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1 Uvod

Prirucka pre prijimatela nendvratného finan¢ného prispevku (dalej aj ,,prirucka)
Z operacné¢ho programu Vyskum a vyvoj je zostavena za ucelom poskytnutia dopliujucich
informdcii prijimatelovi nendvratného financného prispevku (d’alej len ,,prijimatel*) a ma
sluzit ako pomoc na jeho orienticiu po podpise zmluvy o poskytnuti nendvratného
finan¢ného prispevku so vSeobecnymi zmluvnymi podmienkami (priloha ¢. 1 zmluvy o
poskytnuti nenavratného finanéného prispevku) a ostatnymi prilohami pocas realizacie
projektu. Pre ucely tejto prirucky sa vSeobecné zmluvné podmienky d’alej oznacuju ako
., VZP*, zmluva o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku bez VZP a ostatnych priloh
sa d’alej oznacuje ako ,,zmluva o poskytnuti NFP*“ a zmluva o poskytnuti NFP spolu so VZP
a ostatnymi prilohami sa d’alej oznacuje ako ,,Zmluva“.

Vzijomné prava a povinnosti medzi poskytovatelom a prijimatelom sa riadia Zmluvou,
pravnymi predpismi SR a EU ako aj vietkymi dokumentmi, na ktoré Zmluva odkazuje —
prisluSnou Priruckou pre prijimatel’a, prisluSnou Vyzvou na predkladanie Ziadosti o NFP
(vratane Prirucky pre ziadatel'a o NFP z Europskeho fondu regiondlneho rozvoja — operacny
program Vyskum a vyvoj), prislusnou schémou §tatnej pomoci, Systémom finan¢ného riadenia
Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-2013 a Systémom
riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-2013.

Priru¢ka usmertiuje prijimatel'a najma pri priprave ziadosti o platbu, Ziadosti o zmenu Zmluvy
(projektu), pri vypracovani monitorovacich sprav k projektu, pri povinnom informovani

a publicite a poskytuje mu informacie, aké doklady je potrebné v uvedenych suvislostiach
predkladat RO/SORO.

Priru¢ka nenahrddza Ziadne ustanovenia dohodnuté medzi RO/SORO a prijimatePom
v Zmluve, iba ich dopliia, pripadne vysvetPuje.

Prirucku najdete tiez na: http://www.minedu.sk
http://www.asfeu.sk

Verime, Ze tato prirucka sa pre Vas stane uzitocnou pri Vasej praci.


http://www.minedu.sk/
http://www.asfeu.sk/

2 Platnost’ a ucinnost’ prirucky

Tato prirucka nadobuda platnost’ diiom podpisu generalnym riaditelom sekcie Strukturadlnych
fondov EU a téinnost’ diiom nasledujucim po dni jej zverejnenia v Centralnom registri zmlav.
a tym straca platnost’ a G¢innost’ verzia 3.0 prirucky pre prijimatela z 01. 06. 2010. Vztahy
suvisiace s projektom, ktoré vznikli doteraz, sa riadia ustanoveniami tejto prirucky
z0 04. 04. 2012, pricom priloha 4b sa prvykrat uplatni na tie projektové aktivity, ktoré sa
uskutocnia od 01. maja 2012.

RO si vyhradzuje pravo v pripade potreby prirucku aktualizovat’.
Prirucka pre prijimatel’a sa nevzt'ahuje na iniciativu JEREMIE a projekty technickej pomoci.

V pripade projektov technickej pomoci je SORO usmerfiované RO individudlne (uvedené
plati aj pre technickil pomoc RO).



3 Adresy poskytovatel’a

RIADIACI ORGAN
(narodné projekty)

o pre zasielanie monitorovacich sprav, ziadosti 0 zmenu Zmluvy, zasielanie Ziadosti
o platbu (priebezné, zaverecné, predfinancovanie, zii¢tovanie predfinancovania,
zalohova platba, zu¢tovanie zalohovej platby) a sprievodnej dokumentacie

odbor implementacie a kontroly projektov
sekcia strukturalnych fondov EU
Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR

Stromova 1
813 30 Bratislava

SPROSTREDKOVATELSKY ORGAN POD RIADIACIM ORGANOM
(dopytovo orientované projekty, na zaklade vyziev vyhlasenych Agentirou MSVVa$S SR
pre Strukturalne fondy EU)

o pre zasielanie monitorovacich sprav, ziadosti 0 zmenu Zmluvy, zasielanie Ziadosti
o platbu (priebezné, zavereéné, predfinancovanie, za¢tovanie predfinancovania,
zalohova platba, zii¢tovanie zalohovej platby) a sprievodnej dokumentacie

Agentiira Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a $portu SR pre §trukturalne fondy EU
sekcia implementacie operaéného programu Vyskum a vyvoj

Hanulova 5/B

841 01 Bratislava
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Zoznam pojmov

aktivita — stihrn ¢innosti realizovanych prijimatelom v ramci projektu na to vyclenenymi
finanénymi zdrojmi za urcity cas, ktoré prispievaju k dosiahnutiu konkrétneho vysledku
amaju definovany vystup, ktory predstavuje pridant hodnotu pre prijimatela a/alebo
cielovl skupinu/uzivatel'ov vysledkov projektu nezavisle na realizacii ostatnych aktivit.
Aktivita je jasne vymedzena Casom, vecne a financne. Aktivity sa ¢lenia na hlavné
aktivity a podporné aktivity. Hlavnou a podpornou aktivitou sa rozumejua aktivity podl'a
prilohy ¢. 2 ,,Predmet podpory NFP* Zmluvy;

audit trail — podrobny popis riadenia a realizacie pomoci zo Strukturalnych fondov a
Kohézneho fondu na vSetkych urovniach zahfiajici tok informdcii, dokumentov,
finan¢nych prostriedkov a kontrolu, ktory umoznuje sledovat’ postup vykondvania procesu
a jeho vystupu (relevantnych dokumentov, a pod.);

bezodkladne — najneskor do 7 dni od vzniku skuto¢nosti rozhodnej pre pocitanie lehoty;
centralny koordina¢ny organ (d’alej len ,,CKO%“) — ustredny organ S$tatnej spravy
ur¢eny v NSRR zodpovedny za efektivnu a ucinnti koordinaciu riadenia pomoci zo
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu v rdmci Narodného strategického referenéného
ramca SR pre ciele Konvergencia a Regionalna konkurencieschopnost’ a zamestnanost’ v
programovom obdobi 2007-2013. Od 1. 1. 2011 plni tlohy CKO Ministerstvo dopravy,
vystavby a regionalneho rozvoja SR;

certifikicia — potvrdenie spravnosti, opravnenosti a zakonnosti vydavkov a efektivnosti
systémov riadenia a kontroly Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu;

certifikany organ — narodny, regionalny alebo miestny verejny organ alebo subjekt
menovany ¢lenskym Stdtom za ucelom certifikécie vykazov vydavkov a Ziadosti o platbu
predtym, ako sa zaslu Eurdpskej komisii. Zakon ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore
poskytovanej z fondov Eurdpskeho spolo¢enstva v zneni neskorSich predpisov stanovuje,
ze v podmienkach Slovenskej republiky certifikacny organ rovnako plni ulohu organu
zodpovedného za koordinidciu a usmernovanie subjektov zapojenych do systému
finan¢ného riadenia, vypracovanie Ziadosti o platbu, prijem platieb z Eurdpskej komisie,
ako aj realizaciu platieb, pricom certifikacnym organom je ministerstvo urcené zdkonom
¢. 502/2001 Z.z. o financnej kontrole a vnutornom audite a0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov, a teda Ministerstvo financii SR. Vo
vztahu k Statnej pokladnici vystupuje certifikaény organ v mene Ministerstva financii SR
ako klient Statnej pokladnice;

Cisté prijmy — rozdiel medzi prijmami (v pdsobnosti ¢l. 55 nariadenia Rady (ES) ¢.
1083/2006, ktorym sa ustanovuju vSeobecné ustanovenia o Eurdopskom fonde
regionalneho rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde a Kohéznom fonde a ktorym sa
zruSuje nariadenie (ES) ¢. 1260/1999, d’alej len ,,vSeobecné nariadenie®) zvySenymi o
pripadnt zostatkovll hodnotu investicie a prevadzkovymi vydavkami projektu v ramci
celého referenéného obdobia; Uvadzaji sa prevaddzkové vydavky projektu
V monitorovanom obdobi, ktoré zahfnaju vsSetky vydavky na nakup tovaru a sluzieb
(priame vyrobné ndklady, administrativne vydavky, vydavky na trzby a distribtciu).
Stucastou prevadzkovych vydavkov mozu byt aj dalSie vydavky vzniknuté pocas
prevadzkovej fazy projektu (napr. obnova zariadenia s kratSou Zivotnost'ou, vynimoc¢na
udrzba). Z prevadzkovych vydavkov musia byt vynaté vSetky polozky, ktoré nezvysuji
efektivne penazné vydavky (napr. odpisy, rezervy pre nepredvidané straty, rezervy na
buduce naklady) a finan¢né naklady — platby trokov;
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den — diiom sa rozumie kalendarny den, pokial’ v priruc¢ke nie je vyslovne uvedené, Ze ide
0 pracovny den;

deft dorucdenia — ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za defi dorucCenia sa v
suvislosti s predkladanim dokumentov na RO/SORO v pripade ich osobného dorucenia
povazuje den fyzického dorucenia na RO/SORO. V pripade zasielania dokumentov na
RO/SORO postou/kuriérom sa za det dorucenia dokumentu povazuje dein odovzdania
dokumentu na takito prepravu, okrem pripadu dorucenia prijatétho navrhu na uzavretie
zmluvy o poskytnuti NFP/dodatku k zmluve o poskytnuti NFP, ktorého u¢inky nastavaju
az momentom doruc¢enia prijatého navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP/dodatku
k zmluve o poskytnuti NFP postou/kuriérom poskytovatel'ovi. Den doru¢enia je urcujuci
aj pre posudenie splnenia podmienky dorucenia dokumentu v lehote stanovenej
RO/SORO. V pripade predkladania pisomnej aj elektronickej formy dokumentu sa datum
dorucenia dokumentu vzt'ahuje ku ditu dorucenia pisomnej formy dokumentu. V pripade
zasielania dokumentov RO/SORO ziadatel'ovi/prijimatel'ovi sa za defi doru¢enia povazuje
den prevzatia dokumentu ziadatelom. V pripade, ak ziadatel/prijimatel nebol
dorucovatelom na mieste dorucenia zastihnuty, alebo bezddévodne odoprel pisomnost
prijat, sa na dorucovanie dokumentov RO/SORO ziadatel'om/prijimatelom vztahuju
prislusné ustanovenia § 24 a 25 zakona o spravnom konani;

dokumentacia — akakol'vek informacia alebo subor informacii zachytené na hmotnom
substrate tykajlce sa a/alebo suvisiace s Projektom;

dopad — vyjadruje dlhodoby efekt intervencie na dant oblast’ alebo cielova skupinu,
ktory je mimo priamej a vyluénej kontroly subjektu zodpovedajiceho za realizaciu
intervencie;

dopytovo-orientovany projekt — projekt predkladany ziadatelom na zaklade vyzvy na
predkladanie ziadosti o NFP urcenej pre dvoch a viac opravnenych ziadatelov, medzi
ktorymi prebieha sut’az;

efektivnost’ (efficiency) — maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vztahu k
disponibilnym verejnym prostriedkom. Zasada efektivnosti na trovni projektu je chdpana
aj ako stanovenie takych cielov projektu, aby sa dosiahol celkovy ziadany efekt projektu;
Eurépsky fond regionalneho rozvoja (d’alej aj ,,ERDF“) — finan¢ny nastroj
strukturalnej a regiondlnej politiky EU, ktory prispieva k financovaniu pomoci s cielom
posilnit’ hospodarsku a socidlnu sudrznost vyrovnavanim hlavnych regionalnych
rozdielov prostrednictvom podpory rozvoja a Strukturdlnych zmien v regionalnych
ekonomikach, vratane premeny upadajicich priemyselnych regiénov a zaostavajucich
regionov a podpory cezhrani¢nej, nadndrodnej a medziregionalnej spoluprace (Cl. 2
nariadenia Rady (ES) ¢. 1080/2006 z 5. jala 2006 o Eurépskom fonde regionalneho
rozvoja, a ktorym sa rusi nariadenie (ES) ¢. 1783/1999);

Europska komisia — najvyssi vykonny organ Eurdpskej unie s rozsiahlou rozhodovacou
pravomocou. Navrhuje legislativu Eurdpskej unie, kontroluje dodrziavanie tejto
legislativy v €lenskych Statoch Eurdpskej unie a zastupuje Eurdpsku uniu voéi ¢lenskym
Statom aj navonok. Z prevaznej Casti spravuje rozpocet Europskej unie;

finanéna analyza projektu — posudenie financnej vykonnosti projektu pomocou
finanénych ukazovatelov zostavenych na zéklade diskontovanych penaznych tokov
porovnanim situacie s financovanim a bez financovania projektu, v ramci ktorej sa
preukazuje finan¢na udrzatel'nost’ vysledkov projektov. V pripade projektov generujtcich
prijmy podla ¢l. 55 vSeobecného nariadenia sa na jej zaklade stanovuje vyska NFP;

rrrrr

vSeobecného nariadenia majuce charakter najmé navratnej finan¢nej pomoci, ako su napr.

fondy rizikového kapitéalu, zarucné fondy a pozickové fondy, fondy mestského rozvoja aj
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formou verejno-sukromnych partnerstiev s cielom zjednodusit’ pristup konecnym
uzivatel'om k finan¢nym prostriedkom;

forma pomoci — pomoc poskytnuta prijimatelovi moze mat formu navratnej pomoci
alebo nenavratného finan¢ného prispevku;

Harmonogram realizacie aktivit projektu — Casovy ramec (rozpis, plan) realizacie
aktivit projektu, ktoré su nevyhnutné pre dosiahnutie planovaného ciela projektu.
Harmonogram realizacie aktivit projektu ma z ¢asového hladiska vymedzeny zaciatok
a koniec realizacie jednotlivych aktivit projektu.

hospodarnost’ — minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov, prac asluzieb pri zachovani ich primeranej urovne a kvality. Zasada
hospodarnosti znamena, ze ziadatel/prijimatel pri zabezpeCeni realizdcie projektu
postupuje ¢o mozno najhospodarnejsie, t.j. Ze naklady na aktukol'vek predrealizacnu,
realizanu ¢i porealizacni fazu projektu su minimdlne mozné a pritom sa eSte stale
dosiahne ucel, ktory chce ziadatel/prijimatel’ dosiahnut’;

Informacny systém uctovnictva fondov (d’alej aj ,,ISUF*“) — samostatny uctovny
systém subjektov zapojenych do finanéného riadenia a implementdcie projektov
Strukturdlnych fondov (certifikaény organ a platobna jednotka) pre tc¢tovanie transakcii
tykajucich sa projektov pri dodrzani jednotného postupu uctovania, poskytovania
vystupov z uctovnictva a spracovania udajov vyhovujucich poziadavkam Europskej
komisie a poziadavkdm narodnej legislativy pre vedenie Uc¢tovnictva. Prostrednictvom
syst¢tmu ISUF je zabezpeCovany aj vykon platieb na trovni certifikacného organu
a platobnych jednotiek;

IT monitorovaci systém (d’alej aj ,IJTMS*) — informacny systém, vyvijany
a spravovany CKO, ktory zabezpe€uje evidenciu udajov o NSRR, vSetkych operacnych
programoch, ziadostiach o NFP, projektoch, kontrolach a auditoch za t¢elom efektivneho
a transparentného monitorovania vietkych procesov spojenych s implementaciou SF a KF.
ITMS zabezpecuje komunikaciu s databazou SFC2007 EK, monitorovacimi systémami
okolitych clenskych krajin, ako aj ziadateImi a prijimateI'mi. Poskytuje prepojenia
s ISUF, systémom RIS a IS Statnej pokladnice;

kod ITMS projektu — 11-miestny kod projektu, ktory je ITMS generovany pri vytvoreni
projektu zo Ziadosti o NFP alebo pri vytvoreni projektu ako naslednika pdévodného
projektu v evidencii ITMS pre projekty. Projekt je mozné v ITMS vytvorit po
zaevidovani Zmluvy o poskytnuti NFP v ITMS;

kod ITMS zZiadosti o NFP — 14-miestny kod, ktory je po zaregistrovani v ITMS
prideleny Ziadosti o NFP, ktora je na zdklade tohto kodu jednoznaéne identifikovatel'na
v d’al$ich procesoch schvalovania Ziadosti o NFP. Kod obsahuje informécie aj o zacleneni
ziadosti o NFP do programovej Struktiry OP. Kod ITMS ziadosti o NFP sa nezhoduje
s kédom ITMS projektu;

lehota — ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za dni sa povazuji kalendarne dni.
Do plynutia lehoty sa nezapocitava den, ked doSlo k skutocnosti urcujicej zaciatok
lehoty. Lehoty urcené podl'a tyzdnov, mesiacov alebo rokov sa koncia uplynutim toho
diia, ktory sa svojim oznacenim zhoduje s diiom, ked doSlo ku skuto€nosti urcujicej
zaCiatok lehoty, a ak ho v mesiaci niet, poslednym dilom mesiaca. Ak koniec lehoty
pripadne na sobotu, nedel’u alebo sviatok, je poslednym diiom lehoty najblizsi nasledujtci
pracovny deii*. Lehota je zachovana, ak sa posledny deii lehoty podanie poda na
RO/SORO alebo ak sa odovzda na posStovi prepravu, ak nie je vtomto dokumente
uvedené inak;

! Ako pomécku na pocitanie lehdt mdZe prijimatel’ pouZit' prilohu &. 17, ktora sa d4 pouZit’ na vypoget lehoty pre roky 2010 —
2018, pricom pri vypocte zohl'adiiuje aj soboty, nedele a sviatky.
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majetok — majetok definovany zakonom ¢&. 431/2002 Z.z. 0 uctovnictve v zneni
neskorSich predpisov a zdkonom ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmu v zneni neskorSich
predpisov;

meratel’ny ukazovatel’ — nastroj na meranie dosiahnutia ciela, mobilizacie zdrojov,
dosiahnutych vysledkov, meranie kvality alebo kontextovej premennej. Ukazovatel je
tvoreny definiciou, mernou jednotkou, casovym vymedzenim, pociatocnou hodnotou
a pozadovanou hodnotou;

meratel’ny ukazovatel’ dopadu — formalizované zobrazenie nasledkov projektu/programu,
ktoré prekracuje ramec bezprostrednych ucinkov pomoci (intervencie). Na vysledné
hodnoty merate'nych ukazovatel'ov dopadu ma velky vplyv externé prostredie (napr.
dopyt, zmena legislativy a pod.), t.j. ich hodnoty predstavuju kvalifikovany odhad, ktory
sa nemusi naplnit’.

meratel’'ny ukazovatel’ vysledku — formalizované zobrazenie priamych a okamzitych
uc¢inkov pomoci (intervencii), t.j. u¢inkov, ktoré priniesol projekt alebo program. Cielové
hodnoty merateI'nych ukazovatel'ov vysledku projektu st vzdy zavazné.

miera finan¢nej medzery — podiel diskontovanych nakladov pociato¢nej investicie, ktory
nie je pokryty diskontovanym cistym vynosom projektu. V sulade s ¢lankom 55 ods. 2
vSeobecného nariadenia oprdvnené vydavky projektu nemozu prekrocit’ siasnti hodnotu
investicnych nékladov ocisteni o sucasnu hodnotu cistého vynosu z investicie pocas
osobitného referenéného obdobia zodpovedajuceho prislusnej kategdrii investicie.
V pripade projektov generujucich prijmy finan¢nd medzera predstavuje hodnotu
celkovych opravnenych vydavkov, na ktort sa uplatiluje miera financovania stanovena
Stratégiou financovania Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu na programové
obdobie 2007 — 2013.

Mmonitorovacia sprava projektu (d’alej aj ,,monitorovacia sprava“) - sprava pripravena
prijimatel'om v sucinnosti s RO za prislusny projekt k zmluvne dohodnutym terminom,
obsahujuca vsetky informacie o vecnej, finan¢nej, ¢asovej a administrativnej realizacii
projektu.;

monitorovanie (program, projekt) — pravidelnda ¢innost, ktora sa zaobera
systematickym zberom, triedenim, agregovanim a ukladanim relevantnych informacii
0 sledovanych OP/projektoch a prezentaciou vysledkov ich monitorovania pre potreby
vykondvania a hodnotenia riadenych procesov na projektovej a programovej trovni. Na
urovni projektu je hlavanym cielom monitorovania preverovanie suladu implementacie
projektu s uzavretou zmluvou o poskytnuti NFP. Na Grovni programu sa monitoruje
pokrok v realizacii priorit a cielov stanovenych v OP, ¢o zabezpecuje monitorovaci vybor
OP v spolupraci s RO;

naklad — zniZenie ekonomickych uzitkov prijimatel'a v posudzovanom obdobi, ktoré sa da
spol'ahlivo urcit’;

narodny projekt — individudlny projekt investicného alebo neinvestiéného charakteru
s vopred riadiacim organom vymedzenym predmetom projektu, ktory realizuje riadiacim
organom vopred uréeny subjekt vzhl'adom na jeho jedineéné postavenie a funkcie (napr.
osoba podl'a osobitného predpisu alebo osoba urcend Statutarnym organom RO). Narodny
projekt je zalozeny na realizacii aktivit a ¢innosti, ktoré vychadzaji z jasne stanovenych
regionalnych alebo narodnych politik alebo ktoré tieto politiky dopiiaji. Narodny projekt
je viazany na stratégiu definovana v ramci prisluSného OP a realizovany najma s dérazom
na odstraiiovanie regionalnych disparit, pricom reSpektuje tzemné a odvetvové aspekty
rozvoja daného Uizemia;

nenavratny finanény prispevok (d’alej aj ,,NFP“) — suma finan¢nych prostriedkov
poskytnutd prijimatelovi na zdklade schvaleného projektu podla podmienok Zmluvy
z verejnych prostriedkov v stilade so zdkonom o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy;



36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

neopravnené vydavky — su vydavky, ktoré vznikli mimo obdobia oprédvnenosti vydavkov
alebo boli predmetom financovania inej nenavratnej pomoci, alebo spadaju do uctovnej
kategorie neopravnenej na spolufinancovanie z prostriedkov OP, alebo nesuvisia
s ¢innostami nevyhnutnymi pre uspesnu realizaciu projektu, alebo si v rozpore so
Zmluvou;

nespravne pouzita pomoc — pomoc pouzita prijimatel'om individuélnej Statnej pomoci v
rozpore s rozhodnutim Eurépskej komisie schval'ujiicim poskytnutie §tatnej pomoci alebo
pomoc pouzitd prijimatel'om pomoci poskytnutej podl'a schémy pomoci v rozpore so
Zmluvou uzavretou medzi poskytovatelom pomoci a prijimatel'om pomoci;

nezrovnalost’ (iregularita) — akékol'vek porusSenie legislativy Eurdpskej unie vyplyvajice
z konania alebo opomenutia konania hospodarskeho subjektu, dosledkom ¢oho je alebo by
mohlo byt poskodenie vSeobecného rozpoctu Eurdpskej unie alebo rozpoctov tou
spravovanych, a to bud’ znizenim alebo stratou vynosov plyntcich z vlastnych zdrojov
vyberanych v mene Eurdpskej unie alebo zapo¢itanim neopravnenej vydavkovej polozky
do rozpoctu Eurdpskej unie;

opatrenie — prostriedok, ktorym je v priebehu niekol’kych rokov realizovana prioritna os
OP, tvoreny skupinami tematicky pribuznych aktivit, a ktory umoziuje financovanie
projektov;

operaény program (d’alej aj ,,OP*) — dokument predlozeny Clenskym Statom a prijaty
Europskou komisiou, ktory ur€uje stratégiu rozvoja pomocou jednotného stboru priorit,
ktora sa ma realizovat’ s pomocou niektorého Strukturdlneho fondu alebo v pripade
vybranych oblasti ciela Konvergencia z Kohézneho fondu a ERDF (¢l. 2 vSeobecného
nariadenia);

operacia — projekt alebo subor projektov vybranych riadiacim orgdnom prislusného
operaéného programu, alebo na jeho zodpovednost podla kritérii ustanovenych
monitorovacim vyborom, ktorého vykondvanie jednym alebo viacerymi prijimatel'mi
umoznuje dosiahnutie ciel'ov prioritnej osi, na ktoré sa vztahuje;

opravnené vydavky — vydavky, ktoré boli skuto¢ne vynalozené pocas obdobia realizicie
aktivit projektu vo forme nékladov alebo vydavkov prijimatel’a, v relevantnych pripadoch
partnera a ktoré boli vynaloZené na projekty vybrané na podporu v rdmci operacnych
programov v sulade s hodnotiacimi a vyberovymi kritériami a obmedzeniami stanovenymi
vSeobecnym nariadenim, nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) €. 1080/2006,
nariadenim Europskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1081/2006 a nariadenim Rady (ES) ¢.
1084/2006 a zmluvou o poskytnuti NFP. Opravnené vydavky pre projekty generujuce
prijem upravuje ¢l. 55 vSeobecného nariadenia a nariadenie Rady (ES) ¢. 1341/2008;
opravnenost’ — je charakterizovana ako sulad projektu s osobnymi, vecnymi, finanénymi,
uzemnymi a ¢asovymi predpokladmi poskytnutia pomoci uréenymi RO/SORO vo vyzve
na predkladanie ziadosti alebo v 0zname o predkladani projektovych zamerov velkych
projektov alebo v pisomnom vyzvani;

personialna matica — subor informécii o odbornych, riadiacich a administrativnych
kapacitach projektu, ktory obsahuje najméa udaje ako meno a priezvisko osoby a aktivitu,
na ktorej sa bude podielat. Zaroven obsahuje pracovni poziciu osoby v projekte,
¢innosti, ktoré¢ bude v ramci projektu realizovat a predpokladané obdobie vykonévania
prac na projekte. Prilohou predlozenej personalnej matice, ako aj jej zmien, je profesijny
zivotopis vSetkych o0so6b uvedenych v persondlnej matici — vSetkych odbornych
pracovnikov a zamestnanca zodpovedného za realizéciu projektu;

pisomné vyzvanie — vychodiskovy metodicky a odborny podklad zo strany riadiaceho
organu urceny pre jedného opravneného ziadatel'a, na zéklade ktorého opravneny ziadatel
vypracovava a predklada jeden alebo viac individualnych projektov alebo velky projekt.
Individualnym projektom je projekt technickej pomoci a narodny projekt;
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46.

47.

48.

49,

50.

51.

52.

53.

54,

55.

platobna jednotka (d’alej aj ,,PJ*) — organiza¢na zlozka Ustredného organu S$tatnej
spravy alebo ina pravnickd osoba zodpovedna za prevod prostriedkov zo Strukturalnych
fondov, Kohézneho fondu a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie prijimatelovi na
zéklade vykonania predbeznej financnej kontroly pred platbou prijimatel'ovi. Platobnu
jednotku uréuje vldda SR v stlade s osobitnym predpisom. Vo vztahu k Statnej
pokladnici vystupuje platobnd jednotka v mene prisluSného ministerstva ako vnutorna
organizaéna jednotka klienta Statnej pokladnice;

plan financovania (finanény plian projektu) — navrh buducich prijmov a vydavkov
projektu potrebnych pre realizaciu projektu zodpovedajuci potrebam riadiaceho organu a
zéarovenl vyjadrujuci individudlne potreby ziadatela vzhl'adom k cielom projektu. Plan
financovania obsahuje aj minimalne informacie o zdrojoch financovania v ¢leneni podl'a
potrieb riadiaceho organu a predpokladanych vydavkoch projektu v kazdom roku jeho
realizacie;

podporna dokumentacia Kk projektu — na tucely tejto prirucky sa podpornou
dokumentaciou k projektu rozumie personalna matica, podpisové vzory a plnomocenstvo
(ak relevantné)

poskytnutie zalohovej platby prijimatelovi — poskytnutie financnych prostriedkov
z vydavkov §tatneho rozpoétu za zdroj EU a spolufinancovania §tatneho rozpoétu
prijimatelovi - Statnej rozpoctovej organizacii do vysky 40 % z relevantnej ¢asti rozpoctu
projektu  z prostriedkov  zodpovedajucich podielu EU a3tatneho rozpoétu na
spolufinancovanie po podpise zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku
a preukazani prijimatel’a o zacati realizacie projektu;

poskytovatel’ pomoci — organ, ktory je zodpovedny za pridelenie nenavratného
finanéného prispevku;

pravidlo (princip) Styroch o¢i — pravidlo vyuZzivané pri najddlezitejSich procesoch
a ¢innostiach, ktorym sa zabezpe¢i rozdelenie niektorych funkcii medzi 2 osoby
(spracovatel’ a overovatel’), ktorych kumulacia predstavuje riziko vzniku nezrovnalosti,
ohrozenie riadneho a transparentného priebehu procesu, moznu finanéni stratu a
pod. V praxi to znamena, Ze jedna osoba nemdze vykonat a zaroven schvalit’ vysledok
procesu (odborné hodnotenie, finanénu operaciu, pripravovanu finanéna operaciu a pod.).
Napr. za dodrzanie pravidla $tyroch o&i pri odbornom hodnoteni ZoNFP/vybere ZoNFP sa
povazuje vykonanie odborného hodnotenia hodnotitelom/vyberu ZoNFP a prisluinym
schvalujicim zamestnancom (schval'ujicim suhrnni spravu z odborného hodnotenia
ZoNFP/zavereénu spravu z vyberu ZoNFP);

predfinancovanie — poskytnutie finanénych prostriedkov prijimatel'ovi (okrem S$tatnej
rozpoctovej organizacie) pri projektoch financovanych z ERDF a Kohézneho fondu,
z vydavkov $tatneho rozpoctu za zdroje ERDF, Kohézneho fondu a spolufinancovania
Statneho rozpoctu na uhrddzanie zavizkov voci dodavatelovi/zhotovitel'ovi na zadklade
predlozenia neuhradenych uctovnych dokladov vystavenych dodavatel'om/zhotovitel'om,
ktoré prijimatel’ predlozi v lehote splatnosti;

predmet projektu — ciel, ktorého dosiahnutiec garantuje prijimatel’ realizaciou aktivit
Specifickych pre prislusné opatrenie v danom ¢ase a na danom mieste;

prijimatel’ — organ, organizacia, pravnicka osoba, fyzickd osoba alebo administrativna
jednotka, ktorej st za ucelom realizacie projektu alebo operacie poskytované prostriedky
Statneho rozpoctu uréené na spolufinancovanie a prostriedky zo Strukturdlnych fondov
alebo Kohézneho fondu;

projekt — suhrn aktivit a ¢innosti, na ktoré sa vzt'ahuje poskytnutie pomoci, ktoré popisuje
ziadatel' v ziadosti o poskytnutie nendvratného finan¢ného prispevku a ktoré realizuje
prijimatel v sulade so zmluvou o poskytnuti NFP, resp. srozhodnutim o schvaleni
ziadosti o NFP (v pripade, ak je prijimatel’ a RO té istd osoba);
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56.

S7.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

projekt generujuci prijmy — kazdy projekt zahfnajtci investiciu do infrastruktiry, ktorej
pouzivanie je spoplatnené a priamo hradené uzivatel'mi, alebo kazdy projekt zahrnujuci
predaj alebo prenajom pozemkov alebo stavieb, alebo kazdé poskytovanie sluzieb za
poplatok;

refundacia — poskytnutie finan¢nych prostriedkov prijimatel'ovi zo sikromného sektora
a prijimatel'ovi z verejného sektora na zaklade dohody s riadiacim orgdnom za zdroje
Eurdpskej unie a statneho rozpocétu na spolufinancovanie a na zaklade ziadosti o platbu,
ktorej sucast’ou su uctovné doklady, ktoré prijimatel’ uhradil najskoér z vlastnych zdrojov;
riadiaci organ (d’alej aj ,,RO*“) — narodny, regionalny alebo miestny verejny organ,
alebo sukromny organ ureny clenskym Statom, ktory je zodpovedny za riadenie
operacného programu. RO je ureny pre kazdy OP. V podmienkach SR je RO ustredny
organ Statnej spravy urCeny vladou SR. Riadiacim organom pre opera¢ny program
Vyskum a vyvoj je Ministerstvo skolstva, vedy, vyskumu a $portu SR;

spis projektu — spis vytvoreny riadiacim organom/sprostredkovatel'skym organom pod
riadiacim organom pre kazdy projekt, ktorého sucastou je rovnopis ziadosti o NFP,
rovnopis Zmluvy vratane vsetkych dodatkov, rovnopisy ziadosti o platbu, rovnopisy
monitorovacich sprav, arovnopisy dalsich dokumentov, ktoré boli v stvislosti
s realizaciou projektu a s tym spojenou ¢innostou RO/SORO pripravené (napr. kontrolné
zoznamy, zaznamy z vykonanych kontrol). Rovnopisy dokumentov je mozné nahradit’ ich
kopiou na vSeobecne prijimanych nosi¢och dat pri verziach, ktorych zhoda s rovnopismi
je overena;

sprostredkovatel’sky orgian pod riadiacim organom (d’alej aj ,,SORO%)
ministerstvo, ostatny ustredny orgén Statnej spravy, samospravny kraj alebo ind pravnicka
osoba, ktora mé odborné, personédlne a materidlne predpoklady na plnenie uloh riadiaceho
organu urCenych v splnomocneni riadiaceho organu. Rozsah a definovanie uloh
sprostredkovatel’ského organu pod riadiacim orgdnom je v kompetencii riadiaceho organu
atvori sucast splnomocnenia, pricom sprostredkovatel'sky orgadn kona v mene ana
zodpovednost’ riadiaceho organu. Sprostredkovatel'sky organ pod riadiacim organom je aj
subjekt povereny vladou SR alebo riadiacim organom na riadenie a vykonavanie casti OP
v sulade s €l. 42, ods. 1 vSeobecného nariadenia, t.j. zabezpecenie implementacie Casti OP
prostrednictvom globalneho grantu. Sprostredkovatel'skym orgdnom pod riadiacim
organom pre operaény program Vyskum a vyvoj je Agentira Ministerstva $kolstva, vedy,
vyskumu a $portu Slovenskej republiky pre §trukturalne fondy EU (dalej aj ,,ASFEU®),
ktora vykonava svoju ¢innost’ na zéklade Splnomocnenia Agentiiry Ministerstva Skolstva,
vedy, vyskumu a 3$portu Slovenskej republiky pre Strukturdlne fondy EU ako
sprostredkovatel'ského organu pod riadiacim organom na plnenie Uloh Ministerstva
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ako riadiaceho organu pre
operacny program Vyskum a vyvoj zo dia 13.12.2007 v zneni neskorSich dodatkov;
Systém finanéného riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na
programové obdobie 2007-2013 — komplex na seba nadvézujlicich a vzajomne
prepojenych podsystémov a €innosti, prostrednictvom ktorych sa zabezpecuje Ucinné
finan¢né planovanie, rozpoctovanie, pouZivanie pomoci, U¢tovanie, vykaznictvo, platba
prijimatel'om, sledovanie finan¢nych tokov, kontrola a audit pri realizacii pomoci zo
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu;

Systém riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie
2007-2013 — proces koordinacie ¢innosti riadiacich organov pri poskytovani pomoci;
Statisticka klasifikacia ekonomickych ¢&innosti (d’alej aj ,SKEC%) — &iselnik
Statistickej klasifikdcie ekonomickych Ccinnosti, ktory obsahuje zoznam pracovnych
¢innosti, ktoré st vykonavané tak kolektivne ako aj individualnymi subjektmi
koreSpondujtci s klasifikaciou ekonomickych ¢innosti EU NACE;
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64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

Statisticki uzemna jednotka — NUTS je Standard pre hierarchické clenenie
administrativnych oblasti Staitov Eurdpskej unie pre tcel regionalnej Statistiky zavedené
Statistickym uradom Eurdpskej komisie (EUROSTAT) v spolupraci s Narodnymi
indtitatmi pre Statistiku, v pripade SR Statistickym uradom SR;

§tatna pomoc - akadkol'vek pomoc poskytovana z prostriedkov Statneho rozpoctu alebo
akoukol'vek formou z verejnych zdrojov podnikatel'ovi, ktord narusa sutaz alebo hrozi
naruSenim sutaze tym, ze zvyhodiuje urcité podniky alebo vyrobu uréitych druhov
tovarov a moze nepriaznivo ovplyvnit’ obchod medzi ¢lenskymi Statmi Eurdpskej unie;
Strukturalne fondy (d’alej aj,,SF*) - nastroje §trukturdlnej politiky EU vyuZivané na
dosiahnutie jej cielov. K Strukturdlnym fondom patria Eurdpsky fond regionalneho
rozvoja, Europsky socidlny fond;

ucelnost’ - vztah medzi urenym ucelom vynalozenia vydavkov projektu a skutocnym
ucelom ich vynalozenia. Zasada ucelnosti znamena, ze ziadatel' je opravneny pouzit
poskytnuty NFP iba na uéel stanoveny v Zmluve o poskytnuti NFP. Uéelnost’ vyuZitia
vydavkov projektu je podmienkou pre dosiahnutie planovanych vysledkov projektu;
ucinnost’ (effectiveness) - vztah medzi planovanym vysledkom ¢innosti a skuto¢nym
vysledkom c¢innosti vzhl'adom na pouzité verejné prostriedky. Na urovni projektu je
zasada ucinnosti chapana aj ako vykonavanie aktivit projektu v primeranom pomere
zdrojov Kk vysledkom projektu;

uctovny doklad - doklad definovany v § 10 ods. 1 zakona o ucétovnictve. Pre ucely
predkladania Ziadosti o platbu (priebezna platba, zavere¢na platba, zictovanie zalohovej
platby) sa vyZaduje splnenie nélezitosti definovanych v § 10 ods. 1 pism. a) az f) zdkona 0
uctovnictve, pricom za dostato¢né splnenie nalezitosti podla pism. f) sa povazuje
vyhlasenie prijimatela v Ziadosti o platbu v ¢asti 10 Cestné vyhlasenie v zneni ,,Ako
prijimatel’ Cestne vyhlasujem, ze narokovana suma zodpovedd udajom uvedenym v
uctovnych dokladoch, je matematicky sprdvna a vychddza z uctovnictva, oprdvnené
vydavky boli skuto¢ne realizované v rdmci obdobia opravnenosti (v pripade zalohovej
platby sa zacala realizacia projektu), narokovand suma je v sulade s ustanoveniami
zmluvy o poskytnuti nendvratného finan¢ného prispevku, pravidla Statnej pomoci,
verejného obstaravania, ochrany Zivotného prostredia a rovnosti prileZitosti boli dodrzané,
fyzicky a finanény pokrok podlicha monitorovaniu vratane kontroly na mieste,
poziadavky na informovanie verejnosti boli dodrZzané v sulade s ustanoveniami zmluvy,
originaly dokumentacie k platbe, definované v zozname priloh st v nasej drzbe, nalezite
opeciatkované, podpisané a pristupné na konzultovanie pre Gcely kontroly. Su riadne
zaznamenané uctovnym zapisom v Uctovnictve v zmysle zakona ¢. 431/2002 Z. z. o
uctovnictve v zneni neskorSich predpisov. Som si vedomy skutocnosti, Ze v pripade
nesplnenia podmienok zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku alebo v
pripade nespravne narokovanych finanénych prostriedkov v tejto Ziadosti o platbu je
mozné, ze prispevok nebude vyplateny, bude upraveny alebo bude vyZziadané vratenie
neopravnene vyplatenych finanénych prostriedkov.*;

udrzatenost’ projektu - udrzanie (zachovanie) vysledkov realizovaného projektu
definovanych prostrednictvom meratel'nych ukazovatelov vysledku pri dodrZani
podmienky vyplyvajucej z €l. 57 ods. 1 vSeobecného nariadenia po dobu piatich rokov od
ukonCenia realizacie projektu (obdobie udrzatelnosti projektu). V suvislosti
S implementaciou projektov realizovanych malymi a strednymi podnikmi moéze RO
svojim rozhodnutim obdobie udrZateI'nosti projektu skratit’ na tri roky (takéto rozhodnutie
je RO povinny oznamit’ EK a prostrednictvom vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP aj
potencialnych ziadatelom). Z ¢l. 57 ods. 1 vSeobecného nariadenia vyplyva podmienka,
v zmysle ktorej nemdze pocas obdobia udrzatelnosti projektu dojst k takej podstatnej
zmene projektu, ktora by ovplyviiovala povahu projektu alebo podmienky jeho
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71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

vykondvania, alebo ktord by poskytovala pravnickej osobe, fyzickej osobe alebo organu
verejnej spravy neopravnené zvyhodnenie a ktord vyplyva bud’ zo zmeny povahy
vlastnictva polozky infrastruktary, alebo z ukoncenia produktivnej ¢innosti (produktivnou
¢innostou sa rozumie aktivita, ktord produkuje tovary alebo sluzby; ukoncenim
produktivnej cinnosti sa rozumie ukoncenie celej produktivnej Cinnosti prijimatela,
ukoncenie tej Cinnosti prijimatel’a, ktora stvisi s projektom, alebo presun produktivnej
¢innosti do iného regionu alebo do iného ¢lenského Statu);

uhrada uctovného dokladu - predstavuje uhradu zaviazku alebo pohladavky
prijimatel'a/riadiaceho organu/platobnej jednotky/certifikaéného organu.

ukoncenie realizacie aktivit projektu — realizacia aktivit projektu sa povazuje za
ukoncenu, ak sa fyzicky zrealizovali vSetky aktivity projektu (hlavné aj podporné aktivity
projektu). Moment ukoncenia realizacie aktivit projektu je dolezity pre posudenie splnenia
planovanych  vysledkov  projektu  definovanych  prostrednictvom  merate'nych
ukazovatel'ov vysledku;

ukoncenie realizacie projektu — v sulade s ¢l. 88 ods. 1 vSeobecného nariadenia sa
projekt povazuje za ukonceny, ak doslo k fyzickému ukonceniu projektu (skutocne sa
zrealizovali vSetky aktivity projektu) a finanénému ukonceniu projektu (prijimatel’
uhradil vSetky vydavky a prijimatelovi bol uhradeny zodpovedajuci NFP). Momentom
ukoncenia realizacie projektu sa zacina obdobie udrzatel'nosti projektu;

usmernenie poskytovatela — dokument vydany riadiacim organom — Ministerstvom
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky a podpisany generalnym
riaditelom sekcie $trukturalnych fondov EU Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a
Sportu  Slovenskej republiky upravujuci vzajomné prava a povinnosti medzi
poskytovatel'om a prijimatel'om;

verejné obstaravanie — postupy definované v zakone ¢. 25/2006 Z. z. 0 verejnom
obstaravani V zneni neskorSich predpisov pre zadavanie zékaziek na dodanie tovaru, na
uskutoc¢nenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb;

verejné vydavky — vsetky verejné prispevky na financovanie projektov, ktoré pochadzaja
z rozpoCtu Statu, regionalnych a miestnych organov a Europskej unie v suvislosti so
Strukturdlnymi fondmi a Kohéznym fondom, a akékol'vek podobné vydavky. Za verejny
vydavok sa taktiez povazuje kazdy prispevok na financovanie projektov pochadzajici z
rozpoctu verejnopravnych subjektov alebo zdruzeni jedného alebo viacerych regionalnych
alebo miestnych organov, alebo verejnopravnych subjektov konajucich v sulade so
smernicou Eurdpskeho parlamentu a Rady 2004/18/ES z 31. marca 2004 o koordinacii
postupov zadavania verejnych zakaziek na prace, verejnych zakaziek na dodavku tovaru a
verejnych zékaziek na sluzby;

vlastné zdroje prijimatel’a — financné prostriedky, ktorymi sa podiela prijimatel’ na
financovani projektu v stanovenej vyske a uréenom podiele. Za tieto zdroje sa povazuju aj
tie prostriedky, ktoré prijimatel’ ziskal z iného zdroja (okrem zdroja Statneho rozpoctu
a zdroja EU), ako napr. Gver z banky alebo prispevok tretej osoby;

vSeobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskytnuti nenavratného financ¢ného
prispevku (,,VZP*) — upravuji vzgjomné prava a povinnosti zmluvnych stran, ktorymi su
na strane jednej poskytovatel nenavratného finan¢ného prispevku ana strane druhej
prijimatel’ tohto nenavratného finan¢ného prispevku. VSeobecné zmluvné podmienky
st prilohou ¢. 1 zmluvy 0 poskytnuti nenavratného finanéného prispevku;

vydavok — ubytok penaznych prostriedkov alebo ubytok ekvivalentov peiiaznych
prostriedkov prijimatela stivisiaci s realizdciou projektu;

vykaz vydavkov — dokument obsahujici sihrn opravnenych vydavkov uskuto¢nenych
V priebehu stanoveného obdobia za prislusny OP podl'a jednotlivych zdrojov, na zéklade
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84.

85.

86.

87.
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89.

ktorého sa preplacajii zdroje EU. Vykaz je vypracovany certifikaénym organom a tvori
prilohu k ziadosti o priebeznu a zadvere¢nu platbu z EK;

vysledok projektu — okamzity efekt realizacie aktivit projektu (vystupy z aktivit), ktory je
k dispozicii pre kone¢nych uzivatelov alebo predstavuje sluzby poskytnuté cielovej
skupine;

vystupy projektu — prace, sluzby a tovary, ktoré boli financované pocas realizacie aktivit
projektu vyjadrené z finan¢ného a vecného hl'adiska;

workflow — schéma zaruCujuca opakovatelnost vdaka systematickej organizacii
definovanych tloh a toku informécii v ramci vykonavania urcitej ¢innosti;

zacCiatok realizacie aktivity projektu — aktivita projektu sa povazuje za zaCati v den,
ked’ doslo k zacatiu jej fyzickej realizdcie. Datum zaciatku realizdcie aktivity musi byt
prijimatelom preukazatelny dokladom zodpovedajucim charakteru aktivity (napr.
zaznamom v stavebnom denniku, zapisnicou z pracovného stretnutia a pod.);

zaujatost’ — situacia, kedy z dovodov osobnych alebo inych obdobnych vztahov medzi
prijimatel'om a osobami vystupujucimi na strane poskytovatela tychto prostriedkov alebo
pomerov osdb vystupujlcich na strane poskytovatel’a k projektu moéze byt naruSeny alebo
ohrozeny zdujem na nestrannom a transparentnom vykone funkcii, ktoré suvisia
S procesom vyberu projektov pre realizdciu OP a/alebo procesom realizécie projektu. Za
osobné alebo iné obdobné vztahy sa povazuje rodinna spriaznenost’ alebo iny s verejnym
zdujmom nesuvisiaci zaujem zdiel'any s prijimatel'om;

zaznam z administrativnej kontroly — dokument vypracovany z administrativnej
kontroly riadiacim organom podla § 24e zakona ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore
poskytovanej z fondov ES v zneni neskorSich predpisov. Zaznam z administrativnej
kontroly sa vyhotovuje v min. dvoch rovnopisoch. Prvy rovnopis sa poskytuje platobnej
jednotke. Druhy rovnopis uchovava subjekt, ktory zaznam z administrativnej kontroly
vypracoval. V pripade zistenia nedostatkov a porusenia podmienok zakotvenych vo
vSeobecne zavidznych pravnych predpisoch a zmluvnych dokumentoch je riadiaci organ
opravneny pozastavit financovanie projektu, zamietnut' ziadost’ o platbu, alebo znizit
vysku pozadovanych vydavkov, alebo posudit’ vydavky pozadované v ziadosti o platbu
ako neopravnené alebo postupovat’ podl'a d’alSich relevantnych ustanoveni tohto zakona,
napriklad odstapit’ od zmluvy. Ak m4 sprava finan¢nej kontroly / Ministerstvo financii SR
zacat’ na zédklade zaverov vykonanej administrativnej kontroly riadiacim organom spravne
konanie vo veci porusenia finan¢nej discipliny, riadiaci organ si od kontrolované¢ho
subjektu vyziada pisomné vyjadrenie k zdverom administrativnej kontroly a prilohou
zaznamu su vSetky doklady tykajuce sa predmetu vykonanej administrativnej kontroly. Na
zaklade takéhoto zdznamu z administrativnej kontroly je sprava finan¢nej kontroly /
Ministerstvo financii SR opravnené priamo zacat’ spravne konanie a to bez duplicitného
vykonu vladneho auditu;

Zmluva — pre ucely tejto prirucky sa tymto pojmom oznacuje zmluva 0 poskytnuti
nenavratného finanéného prispevku spolu so vSeobecnymi zmluvnymi podmienkami
a ostatnymi prilohami;

zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku (,zmluva o poskytnuti
NFP*) — dvojstranny pravny ukon stanovujuci zmluvné podmienky, prava a povinnosti
prijimatel'a a RO/SORO ako poskytovatela pri poskytnuti NFP zo strany poskytovatel'a
prijimatelovi na realizaciu aktivit projektu, ktory je predmetom schvalenej Ziadosti o
NFP;

Ziadost’ o NFP — dokument, ktory pozostava z formuldra ziadosti a/alebo povinnych
priloh, ktorym ziadatel’ o NFP ziada o poskytnutie NFP, a na zaklade ktorého RO/SORO
prijme rozhodnutie o schvaleni ziadosti na realizaciu projektu alebo rozhodnutie
0 neschvaleni ziadosti o NFP;
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90. ziadost’ o platbu — doklad, ktory pozostava z formularu ziadosti a povinnych priloh, na
zaklade ktorého su prijimatel’ovi uhradzané prostriedky ERDF a spolufinancovania zo
Statneho rozpoctu v prisluSnom pomere.
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5 Zaciatok realizacie projektu

Zmluva predstavuje zakladny pravny ramec pre poskytovanie pomoci prijimatel'om. Den
dorucenia prijatého navrhu na uzavretie zmluvy o NFP na RO/SORO je diiom nadobudnutia
platnosti zmluvy o NFP (a zarovein momentom uzavretia zmluvy). Zmluva o NFP nadobtda
ucinnost’ den nasledujuci po dni jej zverejnenia v Centralnom registri zmluv Poskytovatel'om.
Ziadatel’ sa nadobudnutim platnosti a G&innosti zmluvy o NFP stava prijimatelom.

5.1 Podpornad dokumentdcia k projektu

Podporna dokumentacia K projektu je sucastou dokumentacie projektu, ale nie je sucast'ou
Zmluvy. Zmena resp. doplnenie podpornej dokumentacie k projektu preto nemeni Zmluvu.
Podpornti dokumentaciu k projektu tvoria nasledovné dokumenty:

e personalna matica vratane profesijnych zivotopisov vsetkych osob v nej uvedenych,

e podpisové vzory,

e plnomocenstvo (ak relevantné).

Personalna matica

Prijimatel’ je povinny do 7 dni po nadobudnuti G¢innosti Zmluvy predlozit RO/SORO
v predpisanom formate Personalnu maticu (priloha &. 9a tejto prirucky)?. V pripade zmeny
povodnych/predchadzajucich udajov je prijimatel’ povinny zaslat’ zmenenu Personalnu
maticu Vv lehote 7 dni pred predpokladanou zmenou pdévodnych/predchadzajicich
udajov. Uvedena lehota sa nevztahuje na pripady umrtia, dlhodobej praceneschopnosti a
okamzitého skoncenia pracovného pomeru, persondlna matica v takomto pripade bude
predloZzena bezodkladne. V pripade nedodrzania tejto lehoty zo strany Prijimatel’a bude
opravnenost’ vydavkov posudzovana v zmysle prikladov 3 a 4 uvedenych niZsie.

Prilohou predlozenej personalnej matice, ako aj jej zmien, je profesijny Zivotopis vSetkych
0s0b uvedenych v personidlnej matici (odporacany formuldr aj s ndvodom na pouZivanie
obsahuje priloha ¢. 9b priruc¢ky) — vSetky administrativne a riadiace kapacity a vSetky odborné
kapacity, ktoré st prijimatelovi vtej chvili zname. AK bol profesijny Zivotopis o0sob
uvedenych v personalnej matici prilozeny k ziadosti 0 NFP, nie je potrebné jeho opédtovné
zasielanie. V pripade, Ze dojde k zmenam v personalnej matici, je potrebné prilozit’ Zivotopisy
0s0b, ktoré nahradili osoby uvedené v pdvodnej persondlnej matici.

Prijimatel’ je povinny poziadat RO/SORO 0 zmenu personalnej matice formou doporuc¢eného
listu s doruc¢enkou a stcasne tiez elektronickou postou a v sprievodnom liste uviest, v ktorych
Castiach personalnej matice zmena nastala. Zmenené Casti budu tieZ vyznafené v personalnej
matici zaslanej elektronicky. Ak Ziadost’ o zmenu personalnej matice nebude obsahovat’
vietky pozZadované nalezitosti, bude aktualizacia personilnej matice zamietnuta;
uvedené sa nevzt'ahuje na 7-diiovi lehotu na zaslanie Ziadosti o zmenu personalnej
matice (v tomto pripade sa uplatni postup uvedeny Vv prikladoch 3 a 4). V pripade, Ze
RO/SORO neda do 5 dni od dorucenia Ziadosti o zmenu zamietavé stanovisko s odovodnenim

2V Personalnej matici méa byt uvedeny menny zoznam osb podielajiicich sa na projekte. V pripade, e sa jedna o firmu,
V Personalnej matici bude uvedené ,,meno konkrétnej osoby/nazov firmy*.
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neschvélenia zmeny Persondlnej matice minimalne prostrednictvom elektronickej poSty a
nasledne aj listom, prijimatel’ méze tito zmenu povazovat za schvalenu.

V praxi to znamena, ze opravnenost’ vykazovania si ¢innosti na projekte vyplyvajucich zo
schvalenej Ziadosti 0 zmenu personilnej matice sa za¢ina diiom v nej uvedenym, najskor
v§ak siedmym kalendarnym diom od datumu osobného dorucenia alebo zaslania
zmenenej personalnej matice prijimateP’om na poStovi/kuriérsku prepravu.

Priklady:
1. Prijimatel chce vykonat' zmenu persondlnej matice k1.3.2012. Zmenenu persondlnu

maticu zasle prijimatel’ RO/SORO dna 15. 2. 2012 spolu s informdciou o tom, Ze zmena
nastava od 1. 3. 2012. Vysledkom je, ze RO/SORO uvedenu zmenu persondlnej matice,
V pripade splnenia ostatnych podmienok, akceptuje od 1. 3. 2012 a od tohto datumu mozZu
byt personalne vydavky na zmenené osoby v personalnej matici opravnené.

2. Prijimatel’ chce vykonat zmenu persondlnej matice k1.3.2012. Zmenenu personalnu
maticu zasle prijimatel’ RO/SORO dna 22. 2. 2012 spolu s informdciou o tom, Ze zmena
nastava od 1. 3. 2012. Vysledkom je, Zze RO/SORO uvedenii zmenu persondlnej matice,
V pripade splnenia ostatnych podmienok, akceptuje od 1. 3. 2012 a od tohto datumu mozu
byt persondlne vydavky na zmenené osoby v personalnej matici opravnené.

3. Prijimatel chce vykonat zmenu personalnej matice k 1.3.2012. Zmenenu persondlnu
maticu zaSle prijimatel’ RO/SORO dna 27.2.2012 spolu s informaciou o tom, Ze zmena
nastava od 1. 3. 2012. Vysledkom je, ze RO/SORO uvedenii zmenu persondlnej matice,
V pripade splnenia ostatnych podmienok, akceptuje od 5. 3. 2012 a od tohto datumu moézu
byt personalne vydavky na zmenené osoby v persondalnej matici opravnené.

4. Prijimatel’ chce vykonat zmenu personalnej matice k1.3.2012. Zmenenu persondlnu
maticu zasle prijimatel’ RO/SORO dna 5. 3. 2012 spolu s informdciou o tom, zZe zmena
nastava od 1. 3. 2012. Vysledkom je, ze RO/SORO uvedeni zmenu persondlnej matice,
V pripade splnenia ostatnych podmienok, akceptuje od 12. 3.2012 a od tohto datumu
mozu byt personalne vydavky na zmenené osoby v persondlnej matici opravnené.

Podpisové vzory a plnomocenstvo

V dokumente Podpisové vzory (priloha ¢. 10 prirucky) st uvedené osoby opravnené konat
V mene prijimatela (Statutarny organ resp. jeho splnomocneny zastupca). V dokumente
PIlnomocenstvo uvadza prijimatel’ osoby s udelenou plnou mocou (ak relevantné, priloha ¢.
10 prirucky).

Podpisové vzory a plnomocenstvo (ak relevantné) ziadatel' zasiela na RO/SORO sucasne
S prijatym ndvrhom na uzavretie zmluvy o NFP. Ak sa prijimatel’ rozhodne vyuzit' inStitit
plnomocenstva az po uzavreti zmluvy, je povinny toto plnomocenstvo bezodkladne zaslat’ na
RO/SORO spolu s prislusnym podpisovym vzorom.

Prijimatel’ je povinny bezodkladne pisomne oznamit RO/SORO zmenu alebo doplnenie
tychto opravnenych osob a dorucit’ RO/SORO nové podpisové vzory a V pripade zmeny alebo
doplnenia zéastupcu aj novl plni moc. V pripade zmeny S$tatutara je prijimatel’ povinny
dorucit’ original alebo uradne overenti képiu menovacieho dekrétu alebo iny dokument
potvrdzujici vykonanie zmeny v osobe Statutdra a v pripade zmeny zéstupcu je prijimatel
povinny dorucit’ aj odvolanie alebo vypoved’ plnej moci na predchadzajiceho zastupcu.
Plnomocenstvo na rovnaké tikony mozno udelit’ aj niekol’kym splnomocnencom spolocne.
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Takéto plnomocenstvo musi jednoznacne definovat, v akych pripadoch moze splnomocnenec
za splnomocnitela konat. Ak v plnomocenstve nie je uréené inak, musia konat vSetci
splnomocnenci spolocne.

V pripade, Ze prijimatel’ nezasle aktualizovanu podpornu dokumenticiu k projektu
(v pripade zmeny), RO/SORO mozZe pristupit’® k pozastaveniu, zamietnutiu alebo
upraveniu vysky platby v prisluSnej ZoP.

V pripade, ak prijimate]’ opomenie vySSie uvedené povinnosti, RO/SORO moéze
nesplnenie oznamovacej povinnosti prijimatel’a chapat’ ako neposkytovanie presnych,
spravnych, pravdivych a uplnych informacii o projekte, na zaklade ¢&oho je
Poskytovatel’ opravneny postupovat’ v zmysle ¢l. 10 ods. 13 VZP.

5.2 Vyhldsenie o zacati realizdcie aktivit projektu

Prijimatel’ je povinny bezodkladne po zacati realizacie aktivit projektu predlozit RO/SORO
Vyhlasenie o zacati realizacie aktivit projektu (priloha ¢. 1 tejto prirucky), v ktorom
vyznaéi skutoény deni zacatia realizacie aktivity/aktivit projektu a uvedie ¢islo a presny nazov
aktivity/aktivit.
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6 Postupy pri realizovani zmien Zmluvy

Zmluva predstavuje zakladny pravny ramec pre poskytovanie pomoci prijimatel'om.
NeoddeliteI'nou sti¢astou Zmluvy su nasledujiace prilohy zmluvy o poskytnuti NFP:

1. VSeobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskytnuti NFP (d’alej aj ,,VZP*),
2. Predmet podpory NFP,

3. Rozpocet projektu,

4. PrehPad aktivit projektu,

5. Zmluva o partnerstve (v pripade existencie partnerstva v projekte).

Prijimatel’ je povinny oznamit’ RO/SORO vSetky zmeny a skuto¢nosti, ktoré maju vplyv
alebo suvisia s plnenim Zmluvy alebo sa akymkol'vek sposobom Zmluvy tykaju alebo
moézu tykat, ato aj v pripade, ak ma prijimatel’ ¢o ilen pochybnost’ o dodrziavani
svojich zavizkov vyplyvajucich zo Zmluvy, a to bezodkladne od ich vzniku.

Komunikacia zmluvnych stran moze prebichat’ aj elektronicky, prostrednictvom e-mailu, ak
to prirucka umoziuje. V takomto pripade sa zmluvné strany zavdzuju vzéjomne pisomne
ozndmit' svoje e-mailové adresy, ktoré budu v ramci tejto formy komunikacie zavédzne
pouzivat. Ak nastane zmena e-mailovych adries, zmluvné strany su povinné oznamit’ nové e-
mailové adresy.

6.1 Zmena Zmluvy formou Usmernenia poskytovatel’a

VZP budi menené Usmernenim poskytovatela v pripade, ak ddjde k zmene Systému
finan¢ného riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007
— 2013, k zmene Systému riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové
obdobie 2007 — 2013, k zmene Priru¢ky pre prijimatel'a, k zmene schémy Statnej pomoci
alebo ak si zmenu VZP vyziada implementacia operacného programu a touto zmenou ddjde
k zmene textu VZP. Usmernenie poskytovatel'a bude obsahovat nové znenie zmenenych
clankov/odsekov VZP. Vydanie a zverejnenie Usmernenia poskytovatel'a bude prijimatelovi
oznamen¢ listom aj s lehotou na oboznamenie sa so zmenami VZP. Po uplynuti lehoty urcene;j
poskytovatelom aod konkludentného sthlasu prijimatela sa zmluvny vztah medzi
poskytovatel'om a prijimatel'om spravuje takto zmenenymi ustanoveniami. Za konkludentny
prejav stuhlasu prijimatela sa povazuje najmé vykonanie faktickych alebo pravnych tkonov,
ktorymi pokracuje v zmluvnom vztahu s poskytovatelom. Ide najméd o zasielanie
monitorovacich sprav poskytovatel'ovi, zaslanie ziadosti o platbu, prijatie platby NFP od
poskytovatel'a a pod. Dodatkom budu realizované zmeny tykajuce sa samotnej Zmluvy
a priloh ¢. 2 — 5 Zmluvy.

6.2 Zmena Zmluvy formou dodatku k Zmluve

Akékol'vek zmeny a doplnky st vykonané formou pisomného a ocislovaného dodatku k
Zmluve, pokial’ v samotnej zmluve o poskytnuti NFP nie je uvedené inak.

20



Zmena Zmluvy formou pisomného a ocislované¢ho dodatku nie je potrebna, ak sa prijimatel’
omeska so zacatim realizacie aktivit projektu o menej ako 3 mesiace. Prijimatel’ je povinny
tuto skutocnost’ bezodkladne pisomne oznamit’ RO/SORO.

V pripade zmien tykajucich sa stavebnych Cinnosti (zmena vykazu vymer) je prijimatel
povinny poziadat' o zmenu Zmluvy, ak sa uz vykaz vymer stal sacastou Zmluvy schvalenim
predchadzajuceho dodatku k Zmluve (uvedené sa vztahuje na dopytovo-orientované
projekty).

Ak vykaz vymer nie je sucastou Zmluvy (je sucastou ziadosti o NFP) a je potrebna jeho
zmena, prijimatel’ je povinny poziadat’ o zmenu vykazu vymer formou listu (ziadost’ 0 zmenu
vykazu vymer) vratane priloh (napr. posudok statika, projektanta, fotodokumentacia,
vyjadrenie stavebného turadu, pripadne inych relevantnych priloh), ktora bude zo strany
SORO - ASFEU posudena a prijimatel’ bude o vysledku informovany listom (uvedené sa
vztahuje na dopytovo-orientované projekty).

Zmenu zmluvnych podmienok moZe iniciovat’:
- prijimatel
-  RO/SORO

Pocas realizacie projektu je dovolena zmena zmluvnych podmienok len do tej miery, aby sa
nenarus$ila povaha a podmienky realizicie projektu. Nie je moZné:
— menit ciele projektu;
— menit’ zvolené merate'né ukazovatele a ich hodnoty s vynimkou objektivne
odovodnenych pripadov;
— zvysit celkovu vysku rozpoctu projektu (zdrojov a nékladov financovania);
— posunut’ zaciatok realizacie projektu o viac ako 12 mesiacov;
— zvysit vydavky urcené na riadenie a administraciu projektu alebo na publicitu
a informovanost’,
— vykonat’ podstatni zmenu projektu.

Za podstatni zmenu projektu sa povazuje:

e generovanie prijmov vystupmi a vysledkami projektu, ktoré neboli zahrnuté v Ziadosti
0 NFP;

e predaj/akékol'vek odplatné alebo bezodplatné prenechanie alebo prendjom majetku
zakupen¢ho z NFP inému prdvnemu subjektu bez jednoznacného zmluvného
zachovania jeho pouzivania na povodny ucel, respektive pri poskytnuti neopravneného
zvyhodnenia akémukol'vek subjektu;

e zmena pravnej formy a charakteru ¢innosti prijimatel'a (akakol'vek zmena tykajlica sa
prijimatel'a, najmi splynutie, zlucenie, rozdelenie, zmena pravnej formy, predaj
podniku alebo jeho cCasti, transformdcia a iné formy pravneho ndstupnictva, ako aj
akakol'vek zmena vlastnickych pomerov prijimatela pocas platnosti a u¢innosti
Zmluvy) alebo ukoncenie ¢innosti prijimatela;

e zmena, ktord poskytuje firme alebo organu verejnej spravy neopravnené zvyhodnenie;

e zmena, ktord vyplyva bud’ zo zmeny povahy vlastnictva polozky infrastruktury alebo
Z ukoncenia vyrobnej ¢innosti;

e zmena, ktord ovplyviiuje povahu projektu alebo podmienky jeho realizécie (t.j. nie je
mozné vykonat' zmeny poctu a/alebo charakteru aktivit projektu, pokial’ by takouto
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zmenou doSlo k podstatnej zmene projektu, t.j. doSlo by k ohrozeniu naplnenia cielov
projektu a tiez planovanych hodnot meratel'nych ukazovatel'ov).

Za opravnenu poziadavku na zmenu aktivit povazuje RO pre OP VaV casovy posun
jednotlivych aktivit (s vynimkou zacatia realizacie aktivit projektu) a to v pripade, ze doévody,
pre ktoré nastal Casovy posun aktivit, nespdsobil prijimatel’ imyselne alebo nedbanlivostou
arealizacia aktivity je pre uspeSnu realizdciu projektu nevyhnutnd. Zaroven nesmie byt
prekro¢eny datum stanoveny v ¢l. 2.4 zmluvy o poskytnuti NFP a nesmie byt’ naplneny ¢l. 9
ods. 2.3 pism. e) VZP, kde sa za podstatné porusenie Zmluvy povazuje aj zastavenie
realizéacie aktivit projektu z dovodov na strane prijimatela.

VSetky zmeny musia byt v silade so Zmluvou. Zmenou nesmie nastat’ poruSenie
podmienok definovanych v prislusnej Vyzve.

Prijimatel’ je povinny poZiadat’ 0 zmenu Zmluvy vZdy pred uskuto¢nenim navrhovanej
zmeny, najneskor 1 mesiac pred ditumom ukoncenia realizacie aktivity, ktorej sa
uvedena zmena tyka. Prijimatel’ Ziadost’ o zmenu Zmluvy adresuje na prisluSného
projektového manazéra.

Prijimatel’ je povinny poZiadat’ 0 zmenu Zmluvy bezodkladne, a to v pripade:

a) ak sa dostal do omeskania s ukonc¢enim realizacie aktivit projektu v zmysle ¢lanku 2
bod 2.4. zmluvy o0 poskytnuti NFP alebo mozno rozumne predpokladat’, ze k takémuto
omeskaniu dojde. Na zéklade riadneho oddévodnenia prijimatela mozno predizit
lehotu na ukonéenie realizacie aktivit projektu najviac o 18 mesiacov oproti
povodnému dohodnutému terminu ukoncenia realizacie aktivit projektu. V
mimoriadnych pripadoch na zaklade riadneho odévodnenia a vylicenia subjektivneho
pochybenia Prijimatela je mozné predizit lehotu na ukondenie realizacie aktivit
projektu aj o viac ako 18 mesiacov oproti povodnému dohodnutému terminu
ukoncenia realizacie aktivit projektu;

b) ak sa omeska so zacatim realizacie aktivit projektu o viac ako 3 mesiace (pri¢om plati,
ze zaCiatok realizacie projektu t.j. prvej aktivity nie je mozné posuntt’ 0 viac ako 12
mesiacov);

C) zmeny poctu a/alebo charakteru aktivit projektu a ¢asového posunu aktivit projektu

(vratane skorSieho zaciatku, s vynimkou VO), pokial' takouto zmenou neddjde
k podstatnej zmene projektu;

d) ak nastand okolnosti vylutujuce zodpovednost™

e) zmeny rozpoétu4. Tato zmena je nevyhnutna aj po vykonani verejného obstaravania,
kedy prijimatel’ postupuje podla prilohy ¢. 16 (uvedené sa vztahuje na dopytovo-
orientované projekty). Zmenou rozpoctu nesmie dojst’ k zvySeniu vydavkov urCenych

% Okolnosti vylutujuce zodpovednost — prekéazka, ktora nastala nezavisle od vble zmluvnej strany a bréani jej v splneni jej
povinnosti, ak nemozno rozumne predpokladat, ze by zmluvna strana tato prekazku alebo jej nasledky odvratila alebo
prekonala, a d’alej Ze by v ase vzniku zévizku tito prekazku predvidala. Uginky vyluGujuce zodpovednost’ sii obmedzené
iba na dobu dokial’ trva prekazka, s ktorou su tieto uinky spojené. Zodpovednost’ zmluvnej strany nevyluduje prekazka,
ktora nastala az v ¢ase, ked’ bola zmluvna strana v omeskani s plnenim svojej povinnosti, alebo vznikla z jej hospodarskych
pomerov. Za okolnost vyludujiicu zodpovednost’ sa povaZuje aj uzatvorenie Statnej pokladnice.

* Zmenou rozpodtu sa rozumie akakol'vek zmena rozpoétu, komentéra k rozpo&tu, ktory ma vplyv na vydavky alebo tabulky
predpokladanych zdrojov financovania opravnenych vydavkov projektu (uvedena zmena tabulky sa vzt'ahuje iba na §tatne
rozpoc¢tové organizacie).
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f)

na riadenie a administraciu projektu a na publicitu a informovanost’ a ani k zvyseniu
celkovych opravnenych vydavkov projektu. Zarovenn zmenou rozpoc¢tu nesmie dojst’
k prekroceniu limitov stanovenych vyzvou na predkladanie ziadosti o NFP v tabul’ke
kritérii efektivnosti rozpoctu;

zavadzania novych rozpoctovych poloziek (podpoloziek) alebo skupin vydavkov, a to
iba v tychto pripadoch:

1) presun z pdvodnej rozpoctovej polozky (podpolozky) do novej rozpoctovej
polozky v ramci rovnakej skupiny vydavkov z dovodu hospodarnejSieho a
efektivnejSie vynakladania verejnych prostriedkov,

2) presun z pévodnej rozpoétovej polozky (podpolozky), ak ide o vydavok, ktory nie
je mozné realizovat' v ramci danej skupiny vydavkov z dovodu legislativnych
obmedzeni (napr. nie je mozné realizovat’ vydavky v skupine vydavkov 637027)
alebo z dovodu hospodarnejSicho a efektivnejSie vynakladania verejnych
prostriedkov, do rozpoctovej polozky (podpolozky) v ramci inej skupiny
vydavkov, v ktorej sa predmetny vydavok da realizovat’ v ramci platnej legislativy
alebo hospodarnejSieho a efektivnejSieho vynaloZenia vydavkov,

3) ak vydavok je zaradeny pod nespravnou skupinou vydavkov v pdvodnej
rozpoctovej polozke, priCom je identifikovany v komentari k rozpoctu alebo ako
samostatnd rozpoctova polozka, resp. je ho mozné jednoznacne identifikovat
alternativnym sposobom (napr. vykaz vymer),

4) zmena skupiny vydavkov z dovodu legislativnych zmien (napr. zmena vySky
hranice pre vykazovanie dlhodobého hmotného/nehmotného majetku, pricom je to
v stlade s postupmi tétovania uctovnej jednotky);

6.3 Ziadost’ 0 zmenu Zmluvy

Prijimatel’ ziada 0 zmenu Zmluvy Ziadostou 0 zmenu Zmluvy (priloha &. 3 tejto prirucky)
predlozenou Vv pisomnej podobe podpisanej Statutarnym organom prijimatela, resp. jeho
splnomocnenym zastupcom a elektronickej podobe doru¢enymi na RO/SORO. Elektronicka
podoba Ziadosti o zmenu je len technickou pomodckou pre spracovanie ziadosti o zmenu,
priCom oficidlnou verziou je pisomna podoba aterminom dorucenia Ziadosti o zmenu je
termin dorudenia jej pisomnej podoby. Ziadost o zmenu Zmluvy v pisomnej podobe
zasiela prijimatel’ na RO/SORO doporucene alebo ju dorudi osobne.

Kazda ziadost’ o vykonanie zmeny v Zmluve musi obsahovat’:

identifikaciu projektu,

povodné znenie predmetu zmeny,

navrhované znenie predmetu zmeny, finanény dopad zmeny (vycislenie a spdsob
vypoctu finanéného dopadu),

odovodnenie, v ktorom bude spolu s dovodom zmeny realizacie projektu uvedeny aj
dopad na dosiahnutie stanovenych cielov a meratel'nych ukazovatelov,

podrobny predpokladany harmonogram realizacie projektu v c¢leneni na
kalendarne mesiace, v pripade Ziadosti o prediZenie realizacie aktivit projektu,
odovodnenie efektivnosti (maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vztahu k
disponibilnym verejnym prostriedkom. Zasada efektivnosti na Urovni projektu je
chapana aj ako stanovenie takych cielov projektu, aby sa dosiahol celkovy ziadany
efekt projektu), hospodarnosti (minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti
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alebo obstaranie tovarov, prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej tirovne a kvality.
Zasada hospodarnosti znamena, ze ziadatel/prijimatel pri zabezpeceni realizacie
projektu postupuje ¢o mozno najhospodarnejsie, t.j. Ze naklady na akukol'vek
predrealiza¢ntl, realiza¢nu ¢i porealizacnt fazu projektu s minimalne mozné a pritom
sa eSte stale dosiahne ucel, ktory chce ziadatel/prijimatel’ dosiahnut’) a u€innosti
navrhovanej zmeny (vztah medzi planovanym vysledkom ¢innosti a skuto¢nym
vysledkom c¢innosti vzhl'adom na pouzité verejné prostriedky. Na urovni projektu je
zasada Gc¢innosti chapana aj ako vykonavanie aktivit projektu v primeranom pomere
zdrojov k vysledkom projektu).

V pripade, Ze prijimatel’ realizuje viacero projektov spolufinancovanych z ERDF, je potrebné
predlozit’ ziadost' o zmenu osobitne za kazdy projekt. Kazda Ziadost’ o zmenu musi byt’
podpisana Statutirnym organom (v pripade udelenia plnej moci zastupcom).

Sucastou ziadosti o zmenu su upravené prilohy zmluvy 0 poskytnuti NFP, ktorych sa
ziadana zmena tyka, napr. :
e priloha ¢&. 3a— Ziadost o zmenu Zmluvy — Predmet podpory,
e priloha & 3b — Ziadost’ o zmenu Zmluvy — Prehl'ad aktivit projektu,
e priloha & 3¢l — Ziadost o zmenu Zmluvy — Rozpoéet projektu pre prioritné osi ¢. 1-4
(navrhované Upravy),
e priloha & 3¢2 — Ziadost’ o zmenu Zmluvy — Rozpodet projektu pre prioritné osi ¢. 1-4
(konsolidované znenie),
e priloha & 3d1 — Ziadost o zmenu Zmluvy — Rozpodet projektu pre prioritnii os &
(navrhované upravy),
e priloha & 3d2 — Ziadost o zmenu Zmluvy — Rozpodet projektu pre prioritnii os &
(konsolidované znenie).

o
W

e
)

Dané prilohy pouzije prijimatel’ podl'a relevantnosti a zasle na RO/SORO aj v elektronickej
podobe spolu so Ziadostou o zmenu Zmluvy. Prijimatel’ je povinny prilohy 3cl a 3c2,
resp. 3d1 a 3d2 zaslat’ spolu, pricom prilohy 3c1 a 3d1 obsahuju povodné aj upravené
znenie rozpoctu projektu a prilohy 3c2 a 3d2 obsahuju len upravené znenie rozpoctu
projektu, ktoré v pripade schvalenia ziadosti o zmenu Zmluvy bude sucastou dodatku k
Zmluve.

RO/SORO modze prijimatela v pripade potreby vyzvat na doplnenie informacii, resp.
doplnenie priloh k ziadosti ozmenu Zmluvy, ktoré nezmenia charakter tejto ziadosti.
V takomto pripade moéze vzajomna komunikacia prebiehat’ aj elektronicky prostrednictvom e-
mailu. V ramci komunikéacie elektronickou postou st zmluvné strany povinné uvadzat’ ITMS
kod projektu a nazov projektu v zmysle ¢l. 2 bod 2.1 Zmluvy.

V pripade schvalenia ziadosti je vypracovany navrh dodatku k Zmluve v 4 rovnopisoch, ktoré
s po podpise Statutdrnym organom RO/SORO, resp. jeho zastupcom zaslané prijimatel'ovi na
oboznamenie sa s ich obsahom a nasledné podpisanie”. Prijimatel’ podpiSe vsetky 4 rovnopisy
anasledne 3 podpisané rovnopisy doruci listom s dorucenkou spédt’ Vv lehote urcenej
RO/SORO. Dodatok k Zmluve nadobuda platnost’ diiom dorucenia prijatého navrhu na jeho
uzavretie poskytovatel'ovi v stanovenej lehote, co je zaroven aj momentom uzavretia tohto
dodatku. Dorucenie prijatého navrhu na uzavretie dodatku k Zmluve poskytovatelovi sa tiez
povazuje za okamih jeho uzavretia. Dodatok k Zmluve nadobuda tc¢innost’ den nasledujici po

% V pripade existencie partnerstva v projekte, zaslaniu navrhu dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP predchadza kontrola
dodatku k Zmluve o partnerstve v pripade, ak pozadovant zmenu je potrebné premietnut’ do Zmluvy o partnerstve.
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dni jeho zverejnenia poskytovatelom Vv Centralnom registri zmlav. Tieto rovnopisy sa po
jednom rovnopise nachadzaju na RO/SORO (je sucastou spisu projektu), PJ a odbore
legislativno-pravnom RO®. RO/SORO je opravneny rozhodnut, Ze navrh dodatku k Zmluve
bude odovzdany prijimatel'ovi po dohode s nim na pracovisku RO/SORO. Prijimatel’ je
zaroven opravneny rozhodnut' sa nevyuzit' lehotu ur¢ent RO/SORO na prijatie navrhu
dodatku k Zmluve a jeho spétné zaslanie resp. odmietnutie.

V pripade neschvalenia ziadosti je prijimatel’ informovany listom o neschvaleni Ziadosti
0 zmenu Zmluvy a 0 dévodoch jej neschvalenia.

RO/SORO nie je povinny navrhovanej Ziadosti (vratane zmeny vykazu vymer)
prijimatel’a na zmenu Zmluvy vyhoviet’.

® Plati len pre RO. Pre ASFEU plati: dva rovnopisy st na SORO, jeden na PJ a jeden u prijimatel’a.

25



7 Financ¢na ¢ast

7.1 Pokyny K vyplneniu Ziadosti prijimatel’a o platbu

Vseobecné pokyny:

Pre vSetky systémy platieb (systém =zalohovych platieb, systém refundacie, systém
predflnancovanla) existuje jeden formular Ziadosti o platbu (d’alej len ,,ZoP“) VSetky udaje
uvedené v ZoP musia byt vsialade so Zmluvou. ZoP prijimatel vypliia elektronicky.
V pripade, ak bude formuldr ziadosti vyplneny inak, napr. ru¢ne alebo pisacim strojom
vyplitované ZoP budd zamietnuté. Ak prijimatel’ urdita ¢ast ZoP nevyplituje, prislusne
policko ostane prazdne.

Upozornenie: Z dovodu nelplného, nedostatoéného alebo nespravneho vyplnenia
predpisanych poli v ZoP, vratane jej priloh, méze dojst’ k dlhsej administracii ZoP alebo méoze
byt ZoP zamietnutd, to znamena, ze platba bude prijimatel'ovi poskytnutd oneskorene.

Prijimatel’ postupuje pri vytvarani a odosielani ZoP prostrednictvom portilu ITMS’.
Postupy prace s portalom ITMS vo vztahu k vypiiianiu a predkladaniu elektronickej
formy ZoP cez portal ITMS st uvedené v uZivatel’skej prirucke pre pracu s portalom
ITMS, ktora tieto postupy definuje a ktora je zverejnena priamo na portali ITMS.

V pripade Statnych rozpoctovvch organizacii je potrebné uvadzat’ narokované vvdavky
na_verejnom portali ITMS na konkrétnu ekonomicku Klasifikaciu rozpoctovej
klasifikacie (vratane funkcénej Klasifikacie), napr. v pripade mzdovych prostriedkov
prijimatel’ rozpiSe mzdu zamestnanca a odvody za zamestnavatel’a na podpolozky
ekonomickej Klasifikacie, podl’a prilohy 7a (napr. 611000, 612001, 621000, 625001,...),
t.]. v ¢asti Detail deklarovaného vvdavku verejného portalu ITMS ..kod ekonomickej
Klasifikacie“.

Priloha ¢. 13 uvadza ekonomicku klasifikaciu a funkéna klasifikaciu, ktoré jednotlivi
prijimatelia (podla typu organizacie s vynimkou $tatnych rozpoé¢tovych organizéacii) vypliiaj
v Casti Detail deklarovaného vydavku verejného portalu ITMS. Ekonomicktl a funként
klasifikaciu vypihaji povinne vietci prijimatelia bez ohladu na typ organizacie.

V ,.Zozname vieobecnych priloh* uvedie prijimatel’ vietku podpornii dokumentaciu k ZoP
podl'a typu vydavku (napr. prezen¢né listiny, pracovné vykazy, pracovné zmluvy, preberacie
protokoly apod.). Do nazvu prilohy uvedie aj jej oznacenie, a to takym spdsobom, ze
kazdému vydavku zo Zoznamu uctovnych dokladov jasne priradi ostatni podpornu
dokumentaciu k ZoP. V pripade, Ze jeden tiétovny doklad pouziva v ZoP niekol’kokrat, uvedie
ho prvykrat a nasledne sa nant v Zozname vSeobecnych priloh uz len odvoléava.

Prijimatel’ uvadza zoznam uctovnych dokladov a zoznam vSeobecnych priloh v takom poradi,
ako su uvedené vydavky v harku ZoznamDeklarovanychVydavkov. V zozname vSeobecnych
priloh je vhodné uviest’ bankové vypisy na konci zoznamu vSeobecnych priloh. V zozname
vSeobecnych priloh je vhodné uviest' bankové vypisy ako stcast’ podpornej dokumentacie

" Formular prilohy Ziadosti o platbu vratane pokynov k vypracovaniu Ziadosti o platbu je sugastou ,,Systému finanéného
riadenia  Strukturdlnych  fondov  a Kohézneho  fondu na  programové  obdobie  2007-2013“  (web:
http://www.mfsr.sk/Default.aspx?CatlD=6232).
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k ZoP pre dané uétovné doklady alebo na konci zoznamu vieobecnych priloh. V pripade
ziadosti o zalohovu platbu sa uctovné doklady a vSeobecné prilohy nepredkladaji. Prijimatel
v sprievodnom liste k Ziadosti o zalohovu platbu uvedie predpokladané ¢erpanie vydavkov v
¢leneni na zdroje a podl'a ekonomickej klasifikacie 630000, 700000 a 610620, resp. v pripade
vydavkov partnera, ktory nie je Stdtnou rozpoctovou organizaciou, aj v cleneni 640000
a 720000.

V pripade, ak st na niektorom uctovhom doklade vydavky, ktoré sa viazu k viacerym
rozpo¢tovym podpolozkam (podpodpolozkam) projektu (napr. mzda vedecko-vyskumného
zamestnanca, cestovné nahrady vedecko-vyskumného zamestnanca), prijimatel’ je povinny
rozpocitat’ sumu vydavkov pripadajicich na jednotlivé skupiny vydavkov (610620 - mzda,
631001 - tuzemské cestovné nahrady) a uctovny doklad zahrnit' do Zoznamu deklarovanych
vydavkov viackrat. Prijimatel je povinny vsetky dokumenty prilozené k ZoP oznadit
poradovym ¢islom prislusného vydavku podla Zoznamu deklarovanych vydavkov
nasledovne: v pravom hornom rohu predlozeného dokumentu sa uvedie - ZDV/Poradové
Cislo Zziadosti/... (za lomkou sa uvedie prislusné poradové ¢&islo vydavku uvedeného
Vv Zozname deklarovanych vydavkov, napr. v pripade prvého vydavku v zozname
deklarovanych vydavkov v druhej ZoP — ZDV/2/1). V pripade partnerov treba prilohy oznagit
nasledovne: Za ZDV/... vsunut’ skratku nadzvu prijimatel’a alebo partnera, napr. STU alebo EU
a pokradovat’ v oznaéeni /poradové &islo ZoP/ poradové &islo vydavku uvedeného v Zozname
deklarovanych vydavkov napr. v pripade prvého vydavku v zozname deklarovanych
vydavkov partnera STU v druhej ZoP — ZDV/STU/2/1.

7.2 Opravnenost’ vydavkov

Opravnené vydavky su vydavky, ktoré boli skutocne vynalozené pocas obdobia realizacie
aktivit projektu vo forme nakladov alebo vydavkov prijimatel'a (partnera), aktoré boli
vynalozené na projekty vybrané na podporu vramci operaénych programov v sulade
s hodnotiacimi  a vyberovymi  kritériami a obmedzeniami stanovenymi vSeobecnym
nariadenim, nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 a Zmluvou.
Opravnené vydavky pre projekty generujuce prijem upravuje ¢l. 55 vSeobecného nariadenia
a Nariadenia Rady (ES) ¢. 1341/2008.

Aby vydavky mohli byt oprivnenymi, musia spiiat’ vSeobecné pravidla opravnenosti

vydavkov:

e vynalozeny vydavok je v sulade s platnymi v§eobecne zaviznymi pravnymi predpismi
(napr. zakon ¢. 18/1996 Z.z. o cenach Vv zneni neskorSich predpisov, Zakonnik prace,
Obciansky zakonnik);

e vydavok je vynaloZzeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom)
schvaleny RO/SORO pre OP Vyskum a vyvoj a realizovany v zmysle Zmluvy v stilade
S kritériami stanovenymi prisluSnym monitorovacim vyborom;

e vydavky st vynalozené v sulade scielom opatrenia programu, na aktivity v sulade
S obsahovou strankou projektu a st plne v stilade s ciel'mi projektu, vydavky prispievaja
k dosiahnutiu planovanych aktivit projektu;

e vydavok je vynaloZeny a skuto¢ne uhradeny medzi 1. janudrom 2007 a dilom ukoncenia
realizacie aktivit projektu, nie viak neskor ako 31. decembra 2015°%. RO/SORO méze
stanovit’ uzsie kritéria pre pociato¢ny a koncovy datum opravnenosti vydavkov;

8 Vynimkami z uvedeného pravidla si odpisy, rezijné (nepriame) vydavky a nefinanéné prispevky, ktoré st opravnené za
podmienok stanovenych ¢l. 56 vSeobecného nariadenia v zmysle €¢l. 1 ods. 3 Nariadenia Rady (ES) ¢. 284/2009. Moment
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vydavok je realizovany na opravnenom tizemi;

vydavok je primerany, t.j. zodpoveda obvyklym cenam v danom mieste a ¢ase
a zodpoveda potrebam projektu,

spifia podmienky hospodarnosti (minimalizicia vydavkov pri re§pektovani cielov
projektu), efektivnosti (maximalizacia pomeru medzi vstupom a vystupom projektu) a
ucelnosti (nevyhnutnost pre realizéciu aktivit projektu a priama védzba na ne);

vydavok je preukdzany faktirami alebo uctovnymi dokladmi rovnocennej ddkaznej
hodnoty, ktoré st riadne evidované v GCtovnictve prijimatela v sulade s platnymi
vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi a podmienkami definovanymi Systémom
riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu pre programové obdobie 2007-2013
a zmluvou o poskytnuti NFP®.

V pripade osobnych vydavkov - mzdy, platy, dohody o pracach vykonanych mimo
pracovného pomeru je nutné, aby prijimatel’ (partner) reSpektoval odmenovanie
jednotlivych pracovnych pozicii s ohl'adom na jeho predchadzajiicu mzdova politiku, t.).
nie je mozné akceptovat’ navysSenie mzdy iba z dovodu prac vykonavanych na projekte
spolufinancovanom zo S$trukturalnych fondov (napr. rozdielne mzdové sadzby za prace
vykonavané mimo aktivit projektu aza prace vykondvané na aktivitich projektu;
rozdielne hodinové sadzby v pripade viacerych projektov tej istej funkcie - projektovy
manazér - U jednej 0soby; neopodstatnené rozdielne hodinové sadzby pri odbornom
personali). Takéto navySenie bude mat’ za nasledok vznik neopravnenych vydavkov.
Finan¢né prostriedky zo Strukturdlnych fondov vratane spolufinancovania zo Statneho
rozpoctu ur¢ené na implementaciu projektov su iba doplnkovym zdrojom financovania
organizacie.

Jednotkové ceny uvadzané v rozpocCte su maximalnymi cenami, t.j. nie je mozné ich
pokladat automaticky za opravnené v maximalnej vySke (ceny uvedené v rozpocte
Zmluvy), ked’Zze uvedené jednotkové ceny musia zodpovedat cemam v danom mieste
a case (v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP a zasady zdravého finanéného riadenia v
zmysle nariadenia Rady (ES, EURATOM) ¢. 1605/2002 o rozpoc¢tovych pravidlach, ktoré
sa vztahuju na vSeobecny rozpocet Eurdpskej tnie). Uvedené moze mat’ za nasledok
vznik neopravnenych vydavkov, ak nebude dodrzané uvedené ustanovenie Zmluvy
a dodrzana zasada zdravého finanéného riadenia.

Prijimatel’/partner ako organ verejnej spravy je povinny ddsledne vykonavat’ predbeznu
finan¢nu kontrolu finan¢nej operacie podl'a zdkona €. 502/2001 Z. z. zédkona o financ¢nej
kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov. To okrem iného
znamena, ze pokial’ bola predbezna finan¢né kontrola finan¢nej operacie vykonana pred
nadobudnutim uc¢innosti prislusného dodatku k zmluve o poskytnuti NFP, je potrebné po
nadobudnuti u¢innosti dodatku vykonat’ opdtovna predbeznu finan¢ni kontrolu prislusne;j
finan¢nej operacie.

Vydavky projektu st neopravnenymi vydavkami, najmai ak ide o:

skutoéného vynalozenia vydavku je viazany na datum realneho znizenia (Ubytku - uhrady) finanénych prostriedkov
prijimatel’a (zaplatenie mozno dolozit’ napr. vypisom z bankového uctu prijimatela, vydavkovymi pokladni¢énymi dokladmi)
a to bez ohl'adu na spdsob vedenia Gi¢tovnictva prijimatel’a.

® Vydavky musia byt uhradené prijimatelom a ich uhradenie musi byt doloZené pred ich certifikiciou a preplatenim z
fondov EU (s vynimkou odpisov, rezijnych (nepriamych) vydavkov a nefinanénych prispevkov). Preukazanie vydavkov
faktarami alebo uctovnymi dokladmi rovnocennej dokaznej hodnoty sa nevztahuje na vydavky vykazované v zmysle ¢l. 1
ods. 3 Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) €. 396/2009 (ak uplatnitelné).
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vydavky bez priameho vzt'ahu k projektu;

vydavky, ktoré nie st v sulade s rozpoctom projektu a komentarom k rozpoétulo;

vydavky, ktoré nie st v sulade s Prehl’'adom aktivit projektu (priloha ¢. 5 Zmluvy);
vydavky vzniknuté v suvislosti so zmenami v personalnej matici, v pripade nesplnenia
podmienok jej predlozenia v sulade s kapitolou 5.2 Podporna dokumentacia k projektu
tejto prirucky;

vydavky, ktoré vznikli pred poc¢iatonym datumom opravnenosti vydavkov;

vydavky, ktoré¢ vznikli po 31. 12. 2015;

vydavky na projekty s celkovym ¢i prevazujicim dopadom mimo ciel'ovy region;
vydavky definované v nariadeniach EU ako neopravnené™.

Prijimatel’ (partner) vedie uctovnictvo spravne, uplne, preukazatene, zrozumitel'ne
a sposobom zarucujicim trvalost’ uctovnych zdznamov, v stilade so zdkonom ¢. 431/2002 Z.
z. 0 uétovnictve v zneni neskorSich predpisov a vykonavacich predpisov. V zmysle tohto
zékona kazda uctovna jednotka uctuje bud’ v stistave podvojného uctovnictva alebo v ststave
jednoduchého uctovnictva. Podla § 10 ods. 1 zakona je utovny doklad preukazatelny
uctovny zaznam, ktory musi obsahovat’:

oznacenie uctovného dokladu - slovné a Ciselné oznacenie uctovného dokladu;

obsah uc¢tovného pripadu a oznacenie jeho tcastnikov;

penaznl sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva'?;
datum vyhotovenia uc¢tovného dokladu;

datum uskuto¢nenia Gctovného pripadu, ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia;
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v ctovnej jednotke a podpisovy
zdznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie,

oznacenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje v uctovnych jednotkach
uctujucich v ststave podvojného uctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.

O O O O O O

(@]

Prijimatel’ (partner) vedie ucétovné pripady tykajice sa projektu v syntetickej ako aj
Vv analytickej evidencii uctovnictva, aby bolo moZné jednoznaéne identifikovat’” uctovné
pripady projektu. V analytickej evidencii prijimatel’ uctuje aj o jednotlivych zdrojoch
financovania  (prostriedky ERDF, prostriedky S§tatneho rozpo¢tu urCeného na
spolufinancovania a vlastné zdroje prijimatel’a - ak je to relevantné)®,

Ak prijimatel’ uctuje v sustave jednoduchého uctovnictva, jednotlivé uctovné zapisy su slovne
a ¢iselne oznacené prislusSnym projektom.

Prijimatel a partner, ktori nie si uétovnou jednotkou', vedu evidenciu majetku
zavizkov?®, prijmov'”) a vydavkov'® tykajucich sa projektu v Gdtovnych knihach™ so
slovhym a ¢iselnym oznacenim projektu pri zapisoch v nich, pricom na vedenie tejto

15)

10 v/ pripade rozdielu jednotkovych cien uvedenych medzi komentdrom projektu, rozpodtom projektu a inou relevantnou
na zadefinovanie rozpitia cien, resp. uvedenia pribliznych sum v komentari rozpoc¢tu, kedy sa za zavézni sumu bude
povazovat’ suma uvedend v stipci jednotkové cena.

! Nariadenie EP a Rady (ES) &. 1080/2006 o ERDF.

12 Ciselné udaje je potrebné spravne matematicky zaokrahlit’ pri jednotkovej cene maximalne na tri desatinné miesta, ak je to
tak uvedené v rozpocte projektu, a pri ostatnych udajoch na dve desatinné miesta.

13\ pripade systému refundécie ako aj systému predfinancovania v etape predfinancovania prijimatel’ nevedie evidenciu na
trovni jednotlivych zdrojov financovania, s vynimkou prijatia finanénych prostriedkov na zaklade Ziadosti o platbu.

' § 1 ods. 2 zakona €. 431/2002 Z. z.

188 2 ods. 4 pism. a) zakona &. 431/2002 Z. z.

16§ 2 ods. 4 pism. b) zdkona &. 431/2002 Z. z.

178 2 ods. 4 pism. f) zakona &. 431/2002 Z. z.

8§ 2 ods. 4 pism. g) zédkona & 431/2002 Z. z.

19§ 15 ods. 1. zakona &. 431/2002 Z.z.
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evidencie, preukazovanie zapisov a spdsob ocenovania majetku a zavdzkov sa primerane
pouziji ustanovenia osobitné¢ho predpisu20 0 uctovnych zapisoch, uctovnej dokumentacii
a spdsobe ocenovania.

7.2.1 Specifické oblasti opravnenosti

A. subdodavatel’ské zmluvy

Vydavky stvisiace S uzavretim subdodavatel'skych zmlav nie st opravnené, ak:

-subdodavka neprindSa navySenie pridanej hodnoty projektu,

-subdodavky uzatvorené so sprostredkovatel'mi alebo poradcami, v ktorych cena moéze byt
definovand ako percentudlna sadzba z celkovych (alebo z casti) opravnenych vydavkov
projektu, pokial’ tdito cena nie je potvrdena prijimatelom odkazom na skuto¢nti hodnotu
poskytnutej prace ¢i sluzby.

Prijimatel’/partner je povinny poskytnat  opravnenym organom (podla vSeobecného
nariadenia) vsetky potrebné informacie suvisiace so subdodavkou (zahina aj informacie od
dodavatel'ov, subdodévatel'ov, ako je napriklad cenova kalkulécia tovaru, sluzby alebo prace).

B. obstaranie pouZitého zariadenia/vybavenia

Prijimatel’/partner moéze obstarat’ z prostriedkov Strukturalnych fondov aj pouzité
zariadenie/vybavenie za splnenia nasledujucich podmienok:

- osoba predavajiica zariadenie/vybavenie poskytne vyhlasenie o jeho povode a potvrdi, ze
uvedené zariadenie/vybavenie nebolo obstarané z verejnych prostriedkov (napr. prostriedky
EU, prostriedky $tatneho rozpoétu, prostriedky VUC a iné) &o i len s¢asti,

- cena zariadenia/vybavenia neprekro¢i trhovli hodnotu aje nizSia ako cena podobného
nového zariadenia/vybavenia,

- zariadenie/vybavenie ma technické vlastnosti potrebné pre dant operaciu a vyhovuje
platnym normam a Standardom.

C. Ziadost’ o platbu, monitorovacia sprdva, Ziadost’ o tmenu zmluvy, vykon verejného
obstaravania, pracovné vykazy, Studium dokumentov, éinnosti pri ndstupe do zamestnania

Ak je ZoP vratena prijimatel'ovi na doplnenie chybajiicich néleZitosti, vydavky na &innosti
tykajice sa odstraiiovania nedostatkov uvedenych vo vyzve st neopradvnenym vydavkom. V
pripade, ak je ZoP zamietnuta a prijimatel’ predlozi d’aliu ZoP obsahujucu rovnaké vydavky
ako zamietnuta ZoP, su vydavky na ¢innosti tykajice sa novo predloZenej ZoP neopravnené.
Pokial’ predlozena ZoP obsahuje opétovne rovnaky druh nedostatkov ako ktorakol'vek ZoP s
niz§im poradovym &islom, je mozné predlozent ZoP zamietnut’.

Ak je monitorovacia sprava vratend prijimatelovi na doplnenie chybajlicich ndleZitosti,
vydavky na ¢innosti tykajice sa odstraiiovania nedostatkov st neoprdvnenym vydavkom. Ak
je Ziadost o zmenu zmluvy vratend prijimatelovi na doplnenie z dovodu nedodrzania
nalezitosti ziadosti o zmenu zmluvy v zmysle kapitoly 6.1 Zmena Zmluvy formou dodatku k
Zmluve, vydavky na cCinnosti tykajice sa odstranovania nedostatkov su neopravnenym
vydavkom.

V pripade, ak je persondlna matica vratend prijimatel'ovi na doplnenie z dovodu nedodrzania
nalezitosti na jej predlozenie v zmysle kapitoly 5.2 Podporna dokumentacia k projektu,
vydavky na €innosti tykajuce sa odstrannovania nedostatkov st neopravnenym vydavkom.

Ak je potrebné opakovat’ proces verejného obstardvania, vydavky s nim suvisiace budi
uznané za opravnené iba raz, t.j. RO/SORO uhradi vydavky tykajuce sa ¢innosti procesov
verejného obstaravania iba jedenkrat bez ohl'adu na pocet opakovani verejného obstaravania.

20 74kon & 431/2002 Z.z. v zneni neskorsich predpisov.
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Vypinanie pracovnych vykazov (individualny a kumulativny pracovny vykaz) a tadium
dokumentov (napr. priru¢ka pre prijimatel’a, priru¢ka pre ziadatel'a, zmluva o NFP) ako
aktivita, resp. Cinnost nebude postdena ako opravnena, tj. vydavky na vysSSie uvedené
aktivity, resp. ¢innosti st neopravnené.

Cinnosti stvisiace s nastupom do prace u nového zamestnavatela, a to ako na strane
zamestnanca tak aj na strane zamestnavatel’a, nebudt posudené ako opravnené.

D. telekomunikacné poplatky

Vydavky tykajuce sa SMS, MMS sprav, volania na infolinky a audiotextové c¢isla su
neopravnené. Vypis hovorov je opravneny vydavok (je mozné uznat bud pisomnt formu
alebo elektronicku formu, nie obe formy sucasne), pricom ho vSak prijimatel musi mat
uchovany pre potreby kontroly na mieste.

E. vnutroorganizacné faktury
Vnutroorganiza¢né faktury je mozné pouzit’ v pripade vydavkov na stravovanie, ubytovanie,
cestovné a tla¢. Sposob preukazovania tychto vydavkov je nasledovny:

- prijimatel’ (partner) preukaze prvotné vydavky prostrednictvom zodpovedajucich
uctovnych dokladov (napr. faktura, doklad o uhrade, mzdové listy a iné relevantné
uctovné doklady vratane uhrad prvotnych vydavkov),

- prijimatel (partner) predlozi kalkula¢ny vzorec,

- ocenenie je vy¢islené na urovni uplnych vlastnych nakladov (bez zapocitania ziskovej
prirazky),

- uctovny doklad preukazujuci zauctovanie ,,vnutroorganizacnej faktary*,,

- vydavky zodpovedaju obvyklym cenam v danom mieste a ¢ase, t.j. nepresiahnu
obvyklu cenu.

V osobitnych pripadoch (najmé v pripade prijimatel’'ov/partnerov, ktori podliehaji pravidlam
Statnej pomoci - napr. vlastnd vyroba vyrobkov, energii vyuzivanych pri implementécii
projektu) je mozné vnutroorganiza¢né faktiry aplikovat’ aj na iné typy vydavkov, pri dodrzani
vyssie uvedeného sposobu preukazovania vydavkov.

F. Student - denny doktorand
Vydavky na Studenta podiel’'ajuceho sa na realizécii projektu mozno uznat’ za opravnené, ak:
- prijimatel’ dolozi rozhodnutie o priznani Stipendia a pracovné V}'Ikazy21,
- prijimatel’ dolozi bankovy vypis (origindl alebo overena kopia), resp. vydavkovy
pokladni¢ny doklad (original alebo overena kopia) dokumentujici redlnu thradu,
- prijimatel’ dolozi mzdovy list, resp. vyplatna pasku (ak relevantné),
- prijimatel’ dolozi spdsob vypoétu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné).

G. Cinnosti vykondvané pocas PN (pracovnd neschopnost’), OCR, ndklady zamestndvatel’a
na doplnkové dochodkové sporenie a prispevok zo socidlneho fondu

Vydavky tykajice sa ¢innosti na projekte (na zaklade d’alSich pracovnoprdvnych vztahov -
pracovny pomer, sluzobny pomer, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru alebo inych ako pracovnopravnych vztahov — napr. obc¢iansky, obchodny zékonnik)
vykonavanych pocas PN, OCR nebudii posudené ako opravnené vydavky (napr. ak
zamestnanec ¢erpa PN alebo OCR a stiéasne v tom istom ¢ase vykonava zaroven aktivity na
zaklade napr. ob¢ianskeho zdkonnika alebo zakonnika prace pre projekt, tak vydavky na tieto
aktivity nebudt posudené ako opravnené).

2 pracovné vykazy sa predkladaju podl'a podmienok platnych pre narokovanie si mzdovych prostriedkov (pracovna zmluva).
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Doplnkové dochodkové sporenie je zalozené na baze dobrovol'nosti a prispevok zo socialneho
fondu nie je povazovany za mzdu (v zmysle ustanovenia § 118 zakona ¢. 311/2001 Z. z. -
Zakonnika prace), takZze netvoria povinné zlozky mzdy zamestnanca a nemozu byt’ z rozpoctu
projektu refundované ako opravnené mzdové vydavky.

V pripade zamestnancov pracujtcich na 100 % na projekte/projektoch spolufinancovanych z
ERDF vydavky spojené so stravovanim - prispevok zo socidlneho fondu (Cerpanie) a
prispevok za zamestndvatela na stravovanie su pokladané za opravnené.

H. Dari 7 pridanej hodnoty

Osobitou skupinou vydavkov je dan z pridanej hodnoty (d’alej len ,,DPH*). K DPH a inym
daniam sa viaze ¢l. 7 nariadenia ¢. 1080/2006 o ERDF a zdkon o dani z pridanej hodnoty ¢.
222/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov. Postup zdanovania danou z pridanej hodnoty
vSak umoznuje, aby DPH za uréitych okolnosti bola opravnenym vydavkom. DPH je
opravnenym vydavkom u toho prijimatel'a NFP, ktory je sice platitelom DPH, ale pretoze
vykondva cinnosti, ktoré su oslobodené od DPH, podl'a platnej legislativy nema narok na
odpocet DPH bud’ vobec alebo iba ¢iastocne.

V pripade, ked” je vydavok opravneny iba Ciastocne, dan z pridanej hodnoty vztahujuca sa
k tomuto vydavku je opravnenym vydavkom v rovnakom pomere. Neplatitel DPH nema
narok na odpocet dane na vstupe vobec a tato dan je v tomto pripade opravnenym vydavkom.
Neopravnenym vydavkom je aj DPH, ktorej odpocet si platitel’ dane neuplatnil, hoci tak
podl’a platnej legislativy urobit’ mohol.

V pripade nadobudnutia tovaru alebo sluzby z iného ¢lenského Statu je zdanitel’na
osoba, ktora nie je platitePom, alebo pravnicka osoba, ktora nie je zdanite’nou osobou,
povinna podat’ danovému tradu Ziadost’ o registraciu pre dan pred nadobudnutim
tovaru a nasledne odviest’ dan v zmysle ziakona ¢. 222/2004 Z. Z. o DPH v zneni
neskorsich pravnych predpisov.

V pripade nadobudnutia tovaru alebo sluzby z iného ¢lenského Statu je zdanitelna
osoba povinna postupovat’ v zmysle zakona ¢. 222/2004 Z. Z. o DPH v zneni neskorSich
pravnych predpisov.

|. Poistenie, druh, rozsah a di¥ka poistenia

1. Prijimatel/partner je povinny poistit majetok (zhodnoteny majetok) zaktpeny z
prostriedkov  projektu, ktorého hodnota je vySSia alebo rovna ako 30 EUR.
Prijimatel/partner je povinny poistit majetok po dobu realizacie projektu a po dobu
nasledujtcich 5 rokov (ex post), priCom opravnené su len vydavky na poistenie pocas
realizécie projektu. Vydavky na poistenie po dobu nasledujucich 5 rokov (ex post) hradi
prijimatel’, resp. partner z vlastnych zdrojov.

2. Prijimatel/partner je povinny preukdzat’ splnenie povinnosti poistit’ majetok nadobudnuty
a/alebo zhodnoteny z NFP alebo z jeho Casti po dobu 5 rokov od ukoncenia projektu
najneskor spolu so zaslanim zaverecnej Ziadosti o platbu. V pripade, ak nie je moZné
preukdzat’ poistenie na celé uvedené obdobie, je prijimatel’/partner povinny vzdy pred
uplynutim platnosti poistnej zmluvy preukdzat’ opdtovné poistenie majetku.

3. Vpripade, ak nie je mozné poistit majetok nadobudnuty/zhodnoteny z prostriedkov
projektu, je potrebné tito skuto¢nost’ preukdzat’ RO/SORO (napr. vyjadrenim poistovne).
Skuto¢nost’, ze prijimatel’ si poistenie nerozpoctoval v projekte, ho nezbavuje povinnosti
poistit’ majetok z vlastnych zdrojov.

4. V pripade, ak nie je mozné/potrebné podla odseku €. 2 poistit’ majetok nadobudnuty resp.
zhodnoteny z projektu, prijimatel’/partner je povinny zabezpeCit z vlastnych zdrojov
opdtovné zabezpecenie relevantného majetku na ucely implementacie projektu, ak dojde
k poskodeniu alebo kradezi majetku, t. j. ak majetok nebude moct’ byt riadne vyuzivany
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pre ucely projektu (az do ukoncenia realizacie projektu). Opédtovné zabezpecenie majetku
podlicha predchadzajicemu sthlasu RO/SORO. Ak RO/SORO neschvali opdtovné
zabezpecCenie majetku prijimatel/partner je povinny vratit zodpovedajucu vysku
finan¢ného prispevku, ktora bola vynalozena na poSkodeny/odcudzeny majetok v lehote,
ktort urc¢i RO/SORO.

5. V pripade, ak nastane poistna udalost, prijimatel’/partner je povinny o tejto skuto¢nosti
bezodkladne informovat® pisomne RO/SORO. Po obdrzani poistného krytia je
prijimatel’/partner povinny bezodkladne pisomne informovat RO/SORO. Nasledne
prijimatel’/partner zabezpe¢i =z vyplatenej sumy opdtovne chybajiuce/poskodené
zariadenie/vybavenie.?

6. V pripade, ak dojde k poistnej udalosti pocas realizacie projektu a poistné plnenie obdrzi
prijimatel/partner az po ukonceni projektu je prijimatel’ povinny opédtovne zabezpecit
majetok, resp. vratit’ prispevok RO/SORO v lehote, ktora uréi RO/SORO.

7. Na opdtovné zabezpeCenie majetku sa vztahuji ustanovenia o verejnom
obstaravani/obchodnej verejnej sut’azi.

8. V pripade, ak nebolo mozné poistit’ majetok nadobudnuty (zhodnoteny) z prostriedkov
fondu ERDF a statneho rozpoc¢tu urc¢eného na spolufinancovanie projektu a doslo k jeho
znehodnoteniu (napr. poskodenie, kradez), alebo v pripade, Ze nastala poistna udalost’ a
poistoviia z akychkol'vek pricin nevyplatila poistné krytie (napr. z dovodu poruSenia
poistnej zmluvy a pod.), prijimatel’/partner je povinny zaobstarat’ alebo zhodnotit’ majetok
z vlastnych zdrojov Vrovnakej vyske a porovnatelnej kvalite ako bol majetok
nadobudnuty (zhodnoteny) z prostriedkov ERDF a prostriedkov S$tatneho rozpoctu
uréené¢ho na spolufinancovanie, pripadne odstupit’ od zmluvy o poskytnuti NFP a vratit’
NFP vyplateny do momentu odstupenia od zmluvy.

J. Dohody o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru
Opravnenost’ vydavkov vzniknutych na zaklade dohdd sa bude posudzovat' na zaklade
platnej legislativy a pravidiel opravnenosti uvedenych v prirucke pre ziadatel'a o NFPZ,

K. Osobitné ustanovenia tykajuce sa cestovnych ndhrad - taxi sluZba

PouZivania individualnej prepravy (taxik) pre Odborny/riadiaci/administrativny personal
(vratane monitorovania) v pracovnopravnom resp. obdobnom vztahu - RO/SORO méZe vo
vynimo¢nych pripadoch posudit’ vydavky na tento druh dopravy ako opravnené. Prijimatel je
povinny zdoévodnit’ preco bola vyuzitd individuadlna doprava a preukdzat’ (napr. vypis
Z internetu), Ze nebolo mozné vyuzit' verejni dopravu (napr. prichod v no¢nych hodinach -
Skolenie sa kona skoro rano). Dalej RO/SORO méze posudit’ ako opravneny vydavok na
individualnu dopravu, ak je preukazatel'ne hospodarnejsi ako verejna doprava — vlak/autobus.
V pripade tuzemskych pracovnych ciest bude vySka ndhrady urcend podla vySky verejnej
dopravy.

L. Vykazovanie ¢innosti v pracovnych vykazoch
Priklady popisu ¢innosti v pracovnych vykazoch:

- pisanie ¢lankov a monografii —predpokladany nazov clanku, nazov periodika, kde
bude publikovany, jeho tematické zameranie; predpokladany ndzov monografie a jej
tematické zameranie;

- priprava prezentacie — tematické zameranie, forum na ktorom bude prezentovana,

2 Je mozné vyuzit aj vlastné prostriedky prijimatel'a a zabezpe&it' novy majetok eite pred vyplatenim poistného krytia.
Uvedené vlastné prostriedky prijimatel'a si vSak prijimatel’ nem6ze narokovat’ u RO/SORO ato ani v pripade, pokial’ by
poistovia poistné krytie nevyplatila.

2 Uplatnenie pravidiel opravnenosti buda vychadzat' z vyzvy, v ramei ktorej bol projekt schvéleny.
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priprava podkladov na pracovné stretnutia;

Studium literatury — tematické zameranie, predpokladany vystup/prinos stadia;
Studium internetovych stranok - tematické zameranie, predpokladany vystup/prinos
Studia.

Pri deklarovani odbornych ¢innosti ako napr.:

analyza zhromazdenych podkladov,
pisanie ¢lankov a monografii,

priprava prezentacie,

priprava podkladov na pracovné stretnutie,
Studium literatury,

Stidium internetovych stranok.

Vo vsetkych vyssie uvedenych a podobnych pripadoch je potrebné vysvetlit' prepojenost’ na
projekt, aktivitu resp. ciele projektu, Vystupy uvedenych ¢innosti budu predmetom kontroly
na mieste, aviak ASFEU si ich moZe pri administrativnej kontrole ZoP vyziadat'. Odportcéa sa
archivéacia danych vystupov spolu s pracovnymi vykazmi.

Aktivity vykonavané odbornymi kapacitami sa nepovazuju za opravnené v pripade, ak ide
0 ¢innosti, ktoré ma vykondvat administrativny a riadiaci personal a naopak. Napriklad
vyplianie priebeznej monitorovacej spravy odbornym pracovnikom nemozno uznat ako
opravneny vydavok deklarovany v ramci odbornej ¢innosti pracovnika.,

Vykazovanie nasledovnych ¢innosti deklarovanych v pracovnych vykazoch bude postdené
ako neopravnengé:

stadium pravnych predpisov SR a EU,

praca cez vikend alebo vo sviatok, pokial’ ju zamestnavatel’ zamestnancovi neuhradi,
Skolenie nesuvisiace so zariadenim obstaranym pre projekt a v rdmci projektu,

ucast’ na pracovnom stretnuti, ak pracovnik nie je podpisany na prezenc¢ne;j listine,
¢innosti, ktoré su v rozpore s operacnym programom Vyskum a vyvoj, resp. so
zadanim prislu$nej vyzvy na predkladanie Ziadosti o nenédvratny finan¢ny prispevok
(naymd vzdelavanie (napr. konzultacie bakalarskych, diplomovych a dizertacnych
pric)),

neodratanie polhodiny na prestdvku na odpocinok a jedenie v zmysle Zakonnika
prace, resp. odratanie polhodiny na odpocinok a jedenie v rozpore s internym
predpisom prijimatela/partnera.

Dalej budu posudené vydavky ako neopravnené aj v pripade, ak bude identifikovany rozdiel:

medzi ¢asovymi dajmi v pracovnom vykaze (PV) a kumulativnom mesa¢nom vykaze
prace (KMVP) - v KMVP sa uvadza napr. od 7:00 a v PV od 6:30, resp. v KMVP sa
uvadza napr. od 15:00 a v PV od 15:30;

medzi Casovymi udajmi v pracovnom vykaze (PV) a kumulativnom mesacnom vykaze
prace (KMVP) - v KMVP nie je vykazovana ziadna Cinnost a v PV sa uvadza
pracovna ¢innost’ od 7:00 do 14:00 a zaroven sa uvadza, Ze su odpracované 3 hodiny;
casovych udajov v pracovnom vykaze - pracovna ¢innost’ je uvedend napr. od 7:00 do
8:00 a zaroven sa uvadza, Ze st odpracované napr. 2 hodiny;

casovych udajov v pracovnych vykazoch pracovnikov Vvykazujicich vzijomnu
konzultaciu;

casovych udajov v pracovnom vykaze pracovnikov - jeden pracovnik v danej dobe
deklaruje konzultaciu a druhy pracovnik deklaruje tplne ina ¢innost’;
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- Casovych udajov v pracovnom vykaze pracovnikov zucastnenych na pracovnom
stretnuti.

M. Prekryvanie sa persondlnych vydavkov

RO/SORO neuzna vydavky ako opravnené v pripade identifikacie prekryvania sa zdrojov
financovania alebopracovného ¢asu osoby (napr. zamestnanca) pracujuceho na dvoch alebo
viacerych projektoch (vratane pripadu jedného projektu s viacerymi poziciami v ramci toho
ist¢tho projektu) spolufinancovanych z prostriedkov Strukturdlnych fondov resp. z inych
programov EU alebo vnutro$tatnych programov a taktieZ v inych programovych obdobiach.
Vydavky, ktoré sa vzt'ahuju na tieto pracovné vykazy, budu vylic¢ené z financovania v ramci
obidvoch alebo viacerych projektov. Uvedené plati aj v pripade identifikacie prekryvania sa
pracovného ¢asu 0soby v ramci projektu, resp. projektov na zaklade d’alSicho zmluvného
vztahu (napr. Zakonnik prace, Obc¢iansky zakonnik, ...).

N. Stidie, expertizy, analyzy, posudky a iné odborné vyjadrenia®

RO/SORO neuznd vydavky na $tadie, expertizy, analyzy, posudky za opravnené, ak tieto
dokumenty® boli uz raz uhradené (t.j. RO/SORO poklada tieto vydavky za duplicitné, ak uz
raz boli financované z verejnych prostriedkov).

Vydavky tykajuce sa vsetkych druhov posudkov, odbornych vyjadreni, ktoré nesuvisia s
vystavbou a geologickym prieskumom (napr. znalecké, oponentské, expertizne, rozbory (aj
vody), izemné plany a lesné hospodarske plany, ak nespiiiaja kritéria obstarania dlhodobého
nehmotného majetku), analyz a platieb za Stidie a koncepcie vSeobecnej nadodvetvovej alebo
makroekonomickej povahy, na projekty pre Cerpanie finanénych prostriedkov z EU spinaja
nasledovné podmienky opravnenosti:

— prijimatel’ dolozi Zivotopisy 0s6b podielajicich sa na spracovani Studie, expertizy
alebo posudku, potvrdzujice odbornost’ danych osob v oblasti, na ktort je dana Studia,
expertiza alebo posudok zamerany/zamerana;

— prijimatel’ predloZi pracovné vykazy (prilohy ¢&. 4a a 5)%° 0séb podielajucich sa na
spracovani Studie, expertizy alebo posudku (a to aj v pripade ak ma uvedeny typ
vydavku v rozpocte projektu zadanu jednotku ,,projekt™ alebo ak je vysledkom dielo);

— prijimatel’ preukdZze pridani hodnotu danej Stidie, expertizy alebo posudku pre
projekt;

— prijimatel’ preukaZe hospodarnost’ vydavku.

RO/SORO je opravneny si vyZiadat' na Studie, expertizy, analyzy, posudky a iné odborné
vyjadrenia stanovisko nezavislého odbornika v danej oblasti.

7.2.2 Prirad'ovanie niektorych typov vydavkov na projekt
spolufinancovany z ERDF a SR

A. Mzdové vydavky
Mzdové vydavky (vratane odvodov zamestnavatela) sa buda refundovat™’
zamestnancov prijimatel’a nasledovnym sposobom:

V pripade

2 Nejedna sa o dokumentaciu, ktora sa poklad4 v zmysle GStovnych predpisov za naklady stvisiace s obstaranim hmotného,
resp. nehmotného majetku.

% RO/SORO pri porovnavani dokumentov bude brat’ do uvahy vecny obsah dokumentu, na formélne rozdiely sa nebude
prihliadat’ (napr. zmena nazvu objednavatel’a).

%6 Neuplatiiuje sa tu zjednodusenie tykajice sa predkladania iba prilohy &. 5.

" Uvedeny postup plati pre systém refundécie a systém zalohovych platieb. Pomdcka na vypocet opravnenej vysky mzdy je
uvedena v prilohe 7b.
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1) ak zamestnanec pracuje na projekte (projektoch) iba urcity pracovny cas, t. j. celkovy
pracovny Cas zamestnanca je rozdeleny na aktivity pre projekt/ty spolufinancovany/é zo
Strukturalnych fondov a na aktivity mimo Strukturilnych fondov. V tomto pripade sa
vyska opravneného vydavku pre projekt stanovi na zéklade hrube;j mzdy28 pozostavajucej z -
tarifného platu, nahrady za sviatky, priplatkov (napr. za riadenie) aplatu za pracu
nadcas (ak zamestnavatel’ poskytne nahradné pracovné volno za vykonanu pracu nadcas, tak
nahradné pracovné volno je posudené ako opravneny vydavok) podla skutocne
odpracované¢ho Casu na projekte (vratane prisluchajucich odvodov za zamestnavatela).
Odmeny nie si narokovatel’né na preplatenie - si neopravnenym vydavkom (odmenou
sa rozumie zlozka hrubej mzdy), ako aj nahrada mzdy v ¢ase dovolenky, PN (uhradzana zo
strany zamestnavatela aj Socidlnej poistovne), naviteva ulekara, OCR ainé nahrady
vyplyvajice z platnej legislativy. V pripade prispevkov na DDS, zo sociadlneho fondu,
nepenazny prijem, vreckové (ak prijimatel/partner si nenarokuje odvody do socidlnej
a zdravotnej poistovne na preplatenie) je potrebné pomerne odpocitat’ vysku odvodov
uhradenych prijimatelom/partnerom za vyssie uvedené prijmy (prijimatel’/partner vycislenie
odvodov uvedenie na vyplatnej paske).

Priklad 1:

Pracovny fond v mesiaci — 168 hodin

Celkovy odpracovany cas - 168 hodin (1 hod. trvd 60 minut)

Odpracovany c¢as na projekte - 42 hodin (1 hod. trva 60 minut, v pripade vyucovacieho casu,
ktory je kratsi alebo dlhsi, je potrebné uskutocnit relevantny prepocet - napr. 45 minut —
1 vwucovacia hodina = 0,75 hodiny)

Tarifny plat 700 EUR
Opravnené priplatky (spolu) 150 EUR
Odmena 100 EUR
Spolu hrubd mzda 950 EUR

Spolu opravnena hruba mzda 850 EUR

Vypocet opravnenej mzdy na projekt:
42/168 (pocet odpracovanych hodin na projekte/celkovy odpracovany cas) * 850 EUR (spolu
opravnend hruba mzda) = 212,50 EUR

Celkova cena prace (CCP) 1 284,40 EUR
Spolu hrubd mzda -950,00 EUR
Odvody 334,40 EUR
Odvod za DDS (prispevok do DDS 34 EUR nevchadza do CCP) -3,40 EUR
Opravnené odvody 331,00 EUR

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatela na projekt:
212,50/950 (oprdvnena mzda na projekt/hruba mzda) * 331,00 (oprdvnené odvody) =
74,04 EUR

Celkové opravnené mzdové vydavky na projekt = 212,50 + 74,04 = 286,54 EUR

Priklad 2:
Pracovny fond v mesiaci 168 hodin

2 \/ pripade zamestnancov pracujicich v sikromnom sektore sa bude prihliadat na mzdova $trukturu u konkrétnych
zamestnavatelov.
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Celkovy odpracovany cas 168 hodin

Odpracovany cas na projekte 42 hodin
Tarifny plat 700 EUR
Opravnené priplatky (spolu) 150 EUR
Odmena 100 EUR
Spolu hrubd mzda 950 EUR

Spolu opravnena hruba mzda 850 EUR

Vypocet opravnenej mzdy na projekt:
42/168 (pocet odpracovanych hodin na projekte/celkovy odpracovany cas) * 850 EUR (spolu
opravnena hruba mzda) = 212,50 EUR

Celkova cena prace (vratane prispevku do DDS 34 EUR) 1 318,40 EUR
Spolu hrubd mzda -950,00 EUR
Odvody 368,40 EUR
Prispevok do DDS -34,00 EUR
Odvod za DDS -3,40 EUR
Opravnené odvody 331,00 EUR

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatela na projekt:
212,50/950 (oprdavnena mzda na projekt/hrubd mzda) * 331,00 (oprdvnené odvody) =
74,04 EUR

Celkové opravnené mzdové vydavky na projekt = 212,50 + 74,04 = 286,54 EUR

Priklad 3

Pracovny fond v mesiaci 168 hodin
Celkovy odpracovany cas 152 hodin
Odpracovany cas na projekte 42 hodin
Dovolenka 16 hodin
Tarifny plat 600 EUR

Opravnené priplatky (spolu) 100 EUR

Dovolenka 150 EUR

Odmena 50 EUR

Spolu hruba mzda 900 EUR

Spolu opravnend hruba mzda 700 EUR

Vypocet opravnenej mzdy na projekt:
42/152 (odpracovany cas na projekte/celkovy odpracovany cas mimo dovoleniek) * 700 EUR
(spolu opravnend hruba mzda) = 193,42 EUR

Celkova cena prace 1 216,80 EUR
Spolu hrubd mzda -900,00 EUR
Opravnené odvody 316,80 EUR
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Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatela na projekt:
193,42/900 (oprdvnend mzda na projekt/hruba mzda) * 316,80 (opravnené odvody) =
68,08 EUR

Celkové opravnené mzdové vydavky na projekt = 193,42 + 68,08 = 261,50 EUR

Priklad 4

Pracovny fond v mesiaci 168 hodin
Odpracovany cas 168 hodin
Nadcas 16 hodin
Celkovy odpracovany cas 184 hodin
Odpracovany cas na projekte 42 hodin
Tarifny plat 700 EUR
Opravnené priplatky (spolu) 150 EUR
Nadcas 100 EUR
Odmena 150 EUR
Spolu hruba mzda 1100 EUR

Spolu opravnena hruba mzda 950 EUR

Vypocet opravnenej mzdy na projekt:
42/184 (odpracovany cas na projekte/celkovy odpracovany cas vratane nadcasu) * 950 EUR
(spolu opravnena hruba mzda) = 216,85 EUR

Celkova cena prace 1487,20 EUR
Spolu hruba mzda -1 100,00 EUR
Opravnené odvody 387,20 EUR

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatela na projekt:
216,85/1 100 (opravnend mzda na projekt/hruba mzda) * 387,20 (oprdavnené odvody) =
74,33 EUR

Celkové opravnené mzdové vydavky na projekt = 216,85 + 76,33 = 293,18 EUR

Priklad 5

Pracovny fond v mesiaci 168 hodin
Celkovy odpracovany cas 152 hodin
Sviatky 16 hodin
Odpracovany cas na projekte 42 hodin
Tarifny plat 634 EUR

Opravnené priplatky 136 EUR

Sviatky 80 EUR

Odmena 150 EUR

Spolu hrubd mzda 1000 EUR

Spolu opravnend hruba mzda 850 EUR
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Vypocet opravnenej mzdy na projekt:
42/168 (odpracovany cas na projekte/celkovy odpracovany cas a sviatky) * 850 EUR (spolu
opravnenda hruba mzda) = 212,50 EUR

Celkova cena prace 1 352,00 EUR
Spolu hrubd mzda -1 000,00 EUR
Opravnené odvody 352,00 EUR

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatela na projekt:
212,50/1 000 (oprdvnend mzda na projekt/spolu hruba mzda) * 352,00 (opravnené odvody) =
74,80 EUR

Celkové opravnené mzdové vydavky na projekt = 212,50 + 74,80 = 287,30 EUR

Priklad 6

Pracovny fond v mesiaci 168 hodin
Celkovy odpracovany cas 152 hodin
PN/OCR 16 hodin
Odpracovany cas na projekte 42 hodin
Tarifny plat 634 EUR

Opravnené priplatky (spolu) 136 EUR

Odmena 150 EUR

Spolu hruba mzda 920 EUR

Spolu opravnena hruba mzda 770 EUR

PN/OCR — néhrada zamestnévatela 20 EUR

Vypocet opravnenej mzdy na projekt:
42/152 (odpracovany cas na projekte/celkovy odpracovany cas) * 770 EUR (spolu opravnenda
hruba mzda) = 212,76 EUR

Celkova cena prace 1 243,84 EUR
Spolu hrubd mzda -920,00 EUR
Opravnené odvody 323,84 EUR

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatela na projekt:
212,76/920 (opravnend mzda na projekt/spolu hrubd mzda) * 323,84 (oprdavnené odvody) =
74,89 EUR

Celkové opravnené mzdové vydavky na projekt = 212,76 + 74,89 = 287,65 EUR

Priklad 7

Pracovny fond v mesiaci 168 hodin
Odpracovany cas 72 hodin
PN/OCR 96 hodin
Odpracovany cas na projekte 42 hodin
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Tarifny plat 300 EUR

Opravnené priplatky (spolu) 64 EUR
Spolu hrubd mzda 364 EUR
Spolu opravnena hruba mzda 364 EUR
PN nahrada zamestnavatela nizsia 30 EUR

PN ndhrada zamestnavatela vyssia 130 EUR

Vypocet opravnenej mzdy na projekt:
42/72 (odpracovany cas na projekte/odpracovany cas) * 364 EUR (spolu opravnena hruba
mzda) = 212,33 EUR

Celkova cena prace 492,13 EUR
Spolu hrubd mzda -364,00 EUR
Opravnené odvody 128,13 EUR

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatela na projekt:
212,33/364 (opravnend mzda na projekt/spolu hrubda mzda) * 128,13 (opravnené odvody) =
74,74 EUR

Celkové opravnené mzdové vydavky na projekt = 212,33 + 74,74 = 287,07 EUR

Priklad 8

Pracovny fond v mesiaci 168 hodin
Celkovy odpracovany cas 152 hodin
Navsteva lekdara 16 hodin
Odpracovany cas na projekte 42 hodin
Tarifny plat 634 EUR
Opravnené priplatky (spolu) 136 EUR
Navsteva lekdara 80 EUR
Spolu hrubd mzda 850 EUR
Spolu opravnena hruba mzda 850 EUR

Vypocet opravnenej mzdy na projekt:
42/168 (odpracovany cas na projekte/celkovy odpracovany cas a cas navstevy lekara) *
850 EUR (spolu opravnend hruba mzda) = 212,50 EUR

Celkova cena prace 1 149,20 EUR
Spolu hrubd mzda -850,00 EUR
Opravnené odvody 299,20 EUR

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatela na projekt:
212,50/850 (oprdavnend mzda na projekt/spolu hruba mzda) * 299,2 (oprdavnené odvody) =
74,80 EUR

Celkové opravnené mzdové vydavky na projekt = 212,50 + 74,80 = 287,30 EUR
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2) ak zamestnanec pracuje na projekte (projektoch) na plny pracovny uvézok, t. j. pocas celej
pracovnej doby (resp. pocas celého pracovného Casu) zamestnanec vykonava cinnosti
tykajuce sa iba aktivit na projekte (projektoch) aziadne iné aktivity mimo projektu
(projektov) nevykonava®®. V takomto pripade sa bud refundovat zamestnancovi vetky
zlozky mzdy vratane odmien (zlozka hrubej mzdy mimo odmien na zaklade dohdd o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru), dovoleniek a PN ako aj povinné odvody za
zamestnavatel'a. V pripade dovoleniek su vydavky opravnené iba ak dovolenka vznikla na
zéklade odpracované¢ho Casu na projekte, nie na zéklade uz odpracovaného Casu mimo
realizacie projektu.

RO/SORO neméze stanovit’ sposob, akym jednotlivé organizacie budu postupovat’ pri
urcovani jednotlivych zloZiek mzdy - tarifny plat, priplatky, odmeny a iné zlozky mzdy
zamestnancov pracujucich na realizacii projektov spolufinancovanych z ERDF, nakol'ko
za urcenie mzdy st zodpovedné organizacie.

Bl. Vydavky na zariadenie/vybavenie (vrdatane nehmotného majetku)

V pripade, ak prijimatel’ (partner) vyuziva zariadenie/vybavenie len pre ucely projektu ERDF,
uplatni si vydavky spojené na obstaranie zariadenia a vybavenia za dané zariadenie alebo
vybavenie v celkovej vySke. Pri obstarani a vyuzivani zariadenia/vybavenia musi byt
dodrzany princip hospodarnosti, efektivnosti, u¢elnosti a i¢innosti.

V pripade, Ze prijimatel’ (partner) vyuziva zariadenie/vybavenie na realizaciu projektu
ERDF aj na iné aktivity, nesuvisiace s realizdciou projektu, vypocita prijimatel’ pomerné
vydavky na obstaranie zariadenia/vybavenia napriklad pomocou nizsie uvedenych metod®’:

- ako pomer vysky celkovych vydavkov projektu ERDF k celkovému obratu za
predchadzajtici kalendarny rok alebo priemerného obratu za posledné 3 kalendarne roky
(sti¢et obratov inych projektov spolufinancovanych z ERDF alebo z inych fondov a aktivit
financovanych z inych zdrojov);

- na zéklade vypoctu osobohodin, ktoré odpracuje pracovnik/pracovnici v ramci ERDF
projektu.

B2. Odpisy hmotného a nehmotného majetku31

Odpisy st opravnené, ak obstarany odpisovany majetok (hmotny/nehmotny majetok) nebol
financovany z akychkol'vek verejnych zdrojov (zdroje EU, §tatny rozpoget, zdroje obce, VUC
ainé verejné zdroje). Odpisy si prijimatel’ (partner) narokuje pocas dizky trvania projektu
aiba pre ucely projektu, t. j. prijimatel’ predlozi na RO/SORO spdsob vypoctu relevantnej
vySky odpisu a za opravneny vydavok bude povazovana iba proporcionalna ¢ast’ odpisov
(podl'a odpisového planu prijimatel’a a osvedéenych udtovnych postupov)®. Ak sa odpisuje
majetok, ktory nespliia poziadavky pre vykazanie hmotného a nehmotného odpisovaného
majetku v zmysle zakona ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov, vychodiskom pre vypocitanie
spravnej vysky odpisu je uctovny odpis pre dany hmotny a nehmotny majetok vychadzajaci
Z odpisového planu prijimatela.

B3. Financovanie obstaraného majetku v projektoch prijimatel’ov/partnerov, ktori
podliehaji schéme $tdatnej pomoci

2 Bez ohladu na dizku pracovného &asu (t.j. mdZe ist’ aj o pracovny pomer na kratsi pracovny &as).

%0 Prijimatel’/partner si sm zvoli vhodnu metodu priradenia vydavkov k projektu a v plnej miere zodpoveda za zvolent
metodu, t.j. prijimatel’ mdéze vyuzit' bud’ uvedené metody alebo si moze urcit’ inti metédu. V pripade nespravne zvolenej
metddy mozu vzniknut’ neopravnené vydavky.

3! Uvedené sa tyka tak majetku obstaraného pred zacatim realizacie aktivit projektu ako aj podas realizacie aktivit projektu.

32 Ak doba odpisovania Giétovnych odpisov je kratsia ako doba odpisovania pre konkrétne zariadenia/vybavenie podla zakona
¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov, budu sa skimat’ dévody skratenej doby odpisovania, pricom doba odpisovania moze byt’
upravena na dobu uvadzanu pre konkrétne zariadenie/vybavenie podl'a zakona ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov.
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Pokial’ sa obstardvany majetok nakupuje pre potreby vyskumného projektu a pouziva sa na
vyskumny projekt pocas celej doby jeho Zivotnosti, opravnené st néklady na jeho obstaranie,
zodpovedajuce rozsahu jeho pouzitia v ramci vyskumného projektu a vylucne pre potreby
vyskumného projektu .

Ak sa obstaravany majetok nakupuje pre potreby vyskumného projektu a vyuziva sa pocas
doby realizacie vyskumného projektu vylucne pre jeho potreby, avSak nepouziva sa na
vyskumny projekt pocas celej doby jeho Zzivotnosti, t.j. doba realizacie projektu je kratSia ako
doba zivotnosti majetku, opravnené su ndklady do vySky maximalnych odpisov
obstardvaného majetku, resp. ndklady na jeho odpisy, zodpovedajice dobe realizacie
vyskumného projektu (pocnuc dilom obstarania majetku), vypocitané na zaklade platnych
uctovnych postupov.

Pokial’ sa obstardvany majetok nakupuje pre potreby vyskumného projektu, avsak nepouziva
sa na vyskumny projekt pocas celej doby jeho Zivotnosti a zdroven sa pocas doby realizacie
vyskumného projektu nepouziva vyluéne pre jeho potreby, opravnené su naklady do vysky
maximalnych odpisov obstardvaného majetku, resp. naklady na jeho odpisy, zodpovedajuce
rozsahu a obdobiu jeho pouzitia v rdmci vyskumného projektu (pocntic diiom obstarania
majetku), vypocitané na zaklade platnych Gctovnych postupov.

Ak nebol majetok nakupeny v ramci vyskumného projektu, ale vyuziva sa pre potreby
vyskumného projektu, opravnené st len naklady na odpisy zodpovedajice rozsahu a obdobiu
jeho pouzitia pre potreby vyskumného projektu, vypocitané na zéklade platnych uctovnych
postupov.

C. Vydavky na najomné, energie, spotrebny material (prevadzkovy material)

V pripade, ak prijimatel/partner uvedené vydavky vyuziva len pre ucely projektu ERDF,
uplatni si tieto vydavky v celkovej vyske. Pri vynakladani finanénych prostriedkov na tieto
vydavky musi byt dodrzany princip hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti a ucinnosti (napr.
ak si prijimatel naktpi spotrebny material (prevadzkovy material) do zasob na konci
realizacie projektu, bude tento vydavok uznany ako neopravneny vzhl'adom ku skutoénosti,
ze uvedeny spotrebny material bude vyuzivany aj po ukonceni realizacie projektu — vydavok
nie je prepojeny na projekt).

V pripade, Ze prijimatel’/partner vyuziva prenajaté priestory, energie ako aj spotrebny material
(prevadzkovy material) pri realizacii projektu ERDF ako i pri ostanych aktivitach, vypocita
prijimatel’ pomerné vydavky za uvedené vydavky napriklad pomocou niZSie uvedenych
metod>:

- ako pomer vySky celkového obratu za predchadzajici kalendarny rok alebo priemerného
obratu za posledné 3 kalendarne roky (stcet obratov inych projektov spolufinancovanych
z ERDF alebo z inych fondov a aktivit financovanych z inych zdrojov) k celkovym vydavkom
projektu ERDF;

- na zaklade vypoctu osobohodin, ktoré odpracuje pracovnik/pracovnici v ramci ERDF
projektu (plati pre ndjomné, energie);

- vypoctom percenta vyuZitia plochy objektu (plati pre ndjomné, energie).

D. Percentudlne ohranicenia na niektoré typy vydavkov

Percentudlny limit, stanoveny vo vyzve, na nepriame vydavky sa sleduje na Grovni redlneho
Cerpania opravnenych priamych vydavkov rozpoctu projektu (skuto¢ne uhradenych
vydavkov). Percentualne limity, uréené vo vyzve, na dodavky, zariadenie/vybavenie

% Prijimatel/partner si sam zvoli vhodni metddu priradenia vydavkov k projektu a v plnej miere zodpoveda za zvolenti
metodu, t.j. prijimatel/partner moze vyuzit bud’ uvedené metddy alebo si mdze urcit’ ind metddu. V pripade nespravne
zvolenej metody mozu vzniknut neopravnené vydavky.
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a rizikova prirazka sa sleduju na tirovni Zmluvy (nie na Grovni realneho ¢erpania jednotlivych
vydavkov).

7.3 Obstardvanie tovarov, sluZieb a stavebnych prdac

Prirucka v ¢asti 7.3 popisuje jednotlivé postupy prijimatela (partnera), ktory pocas
implementacie projektu zabezpeCuje dodanie tovaru/sluzieb/prac alebo sitaze navrhov od
dodavatel'ov.

RO/SORO kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov verejného obstardvania
vyplyvajucich zo Zmluvy 0 fungovani EU, definovanych prislusnymi pravnymi aktmi EU
a SR pri verejnom obstaravani prijimatelom pri realizacii projektu v pripade, ze prijimatel’
(partner) vyuzije pravo zabezpecit' dodavku tovarov, sluzieb a stavebnych prac potrebnych
pre realizaciu odsuhlasenych aktivit projektu tretimi subjektmi.

I. Spolo¢né ustanovenia

1. Pri stanovovani postupov podl'a finanénych limitov vo verejnom obstaravani prijimatel’
(partner) postupuje podla § 4 zakona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zédkonov v platnom zneni (dalej aj ,,ZVO*). Ur€ujucim finanénym
limitom je predpokladana cena za kazdy samostatny predmet obstardvania v EUR bez DPH za
jeden kalendarny rok alebo za obdobie trvania zmluvy, ak presahuje jeden kalendarny rok. Do
tohto limitu sa zapocitavaju aj pldnované obstaravania suvisiace s beznou c¢innost'ou
organizacie vratane opakovanych plneni, pokial’ je tito Cinnost’ financovand z verejnych
zdrojov alebo zdrojov EU a &innost v ramci inych projektov financovanych zo zdrojov SF EU
a inych zdrojov EU.

2. Prijimatelovi/partnerovi odport¢ame vytvorit'® vnutroorganizaénii smernicu pre ucely
obstaravania tovarov/sluzieb/prac alebo sit'aze ndvrhov pred prvym ukonom spojenym s
obstaranim tovarov/sluzieb/prac (v prilohach 15a-f st odporucané formy zdokumentovania
urcitych procesov vo verejnom obstaravani). Prijimatelia si m6zu vhodne upravit’ ustanovenia
smernice najmd s ohladom na organizaént Struktaru. Prijimatel, ktory obstarava
tovar/sluzby/prace alebo sut'az ndvrhov z verejnych zdrojov a jednotlivé zékazky neprevysuju
sumu 5 000 EUR, nie je povinny vypracuvat plan verejného obstardvania a smernicu pre
ucely obstaravania.

3. Prijimatel’ovi/partnerovi — verejnému obstaravatelovi odpora¢ame pri obstaravani
softvérovych produktov vo verejnej sprave postupovat podla priru¢ky k Metodickému
usmerneniu. Prirucka je zverejnend na webovom sidle www.informatizacia.sk v casti
eGovernment — Strategické dokumenty — Koncepcia vyuzivania softvérovych produktov vo
verejnej sprave — Metodické usmernenie (http://www.informatizacia.sk/metodicke-
usmernenie/6453s).

4. Prijimatel’/partner si vytvara plan verejnych obstaravani podl'a finanéného planu na beznu
¢innost’ financovanu z verejnych zdrojov na dany rok a vsetkych projektov financovanych zo
zdrojov SF EU a inych zdrojov EU na jednotlivé predmety obstaravania. Napriklad verejna
vysokd Skola potrebuje na svoju beznu cCinnost prevadzkovy materidl, a zéaroven ak
implementuje projekty spolufinancované zo Strukturdlnych fondov, tak predpokladana
hodnota zdkazky sa skladd z oboch Cinnosti, t.j. ndkup prevadzkového materialu pre ¢innost’
$koly, nakolko ¢innost’ $koly je financovani z verejnych zdrojov — zo SR a nakup
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prevadzkového materialu pre realizaciu projektov spolufinancovanych z ERDF a SR, ktoré su
rovnako verejné zdroje. Celkova predpokladand cena obstardvania za dany predmet
obstaravania v EUR bez DPH predstavuje zdkladiiu pre urcenie postupu podla ZVO.

Prijimatelia predkladaja RO/SORO plan verejnych obstaravani na prislusny rok pred zaslanim
prvej dokumentécie k procesu verejného obstardvania. V pripade, ak pred ucinnostou tejto
Prirucky pre prijimatel’a prijimatel’ uz vykonal verejné obstaravanie, predlozi plan verejnych
obstaravani na prislusny rok bez zbyto¢ného odkladu, avSak najneskor pri zaslani d’alSej
dokumentécie k procesu verejného obstaravania.

5. Dokumentéciu k procesu verejn¢ho obstardvania je prijimatel’ povinny predlozit’' na SORO
na kontrolu v termine najneskér do 6 mesiacov od uzavretia zmluvy o poskytnuti NFP
(uvedené plati pre dopytovo-orientované projekty). V pripade ak z objektivnych pricin nie je
mozné dokumentaciu k procesu verejného obstaravania predlozit na SORO vo vysSie
uvedenej lehote, prijimatel’ je povinny bezodkladne informovat o tejto skutocnosti SORO.

6. Prijimatel’ predkladd RO/SORO dokumentaciu k vykonanému verejnému obstaravaniu
bezodkladne po ukonceni vyhodnotenia ponuk predlozenych uchddzaémi a obozndmeni
uchadzacov s vysledkom vyhodnotenia, avSak najneskor 30 dni pred planovanym datumom
podpisu zmluvy na dodévku tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac s uspeSnym uchadzacom,
alebo dodatku k takejto Zmluve.

7. V pripade, ak ako verejny obstaravatel’/obstaravatel’/osoba podla § 7 ZVO vystupuje vo
verejnom obstaravani Partner prijimatel’a, Partner prijimatel'a doruci prisluSni dokumentéciu
z verejného obstaravania Prijimatelovi, ktory ju po vypracovani pisomného stanoviska k
dodrzaniu postupov verejného obstaravania podl'a podmienok Zmluvy o partnerstve, zmluvy
o NFP, VZP a platného pravneho poriadku (najmd ZVO) zasle RO/SORO. Dokumentaciu je
Partner prijimatela povinny predlozit’" Prijimatelovi po ukonceni vyhodnotenia pontk
predlozenych uchadzac¢mi, avSak najneskér 30 dni pred podpisom zmluvy na dodavku
tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac s uspeSnym uchadzacom.

8. Body 6. a 7. tohto ¢lanku sa nevztahuji na zdkazky s nizkou hodnotou, kedy Prijimatel’
predlozi na RO/SORO dokumenticiu pozadovaniit RO/SORO najneskér pri podani ZoP, v
ktorej si ndrokované na preplatenie vydavky vzniknuté na zdklade uZz vykonaného VO
(zmluva s uspeSnym uchadzaCom je uz uzavretd, resp. objednavka je uz vystavena) a v
pripade, ak prijimatel’ vykonal verejné obstaravanie a uzavrel zmluvu/dodatok zmluvy s
uspesnym uchadzacom pred G¢innost'ou zmluvy o poskytnuti NFP).

9. V pripade verejného obstaravania spolo¢ného pre operacny program Vzdeldvanie (d’alej len
,OPV*) a aj pre opera¢ny program Vyskum a vyvoj (d’alej len ,,OPVaV*) je potrebné, aby
dokumentécia bola predlozena v rovnakom cCase zvlast pre OPV a aj pre OPVaV.
Prijimatelovi bude zasland informdicia o vysledku administrativnej kontroly verejného
obstaravania zvlast pre OPV a aj pre OPVaV. Pokial’ nie je mozné z objektivnych dévodov
zaslat’ dokumentaciu z vykonaného verejného obstaravania v rovnakom ¢ase pre oba operacné
programy, prijimatel’ je povinny na tito skutocnost’ upozornit’ najneskor v sprievodnom liste
k verejnému obstaravaniu zasielanému neskor.

10. Prijimatelom predlozend dokumentécia pri obstarani tovarov/sluzieb/prac alebo sutaze

navrhov z verejného obstaravania alebo obchodnej verejnej sutaze musi byt v pripade kopie
overend Statutdrnym organom resp. jeho zastupcom.
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11. V pripade dorucenia netplnej dokumentacie alebo potreby vysvetlenia nejasnosti k
verejnému obstaravaniu RO/SORO poziada prijimatela pisomne a/alebo elektronickou postou
o odstranenie nedostatkov, resp. o vysvetlenie nejasnosti.

12. Ak prijimatel/partner obstarava tovary, sluzby alebo prace vo vyske nad 5 000,00 EUR je
povinny s uspesnym uchadzaCom uzavriet' pisomnu zmluvu na dodanie tovarov/prac/sluzieb,
ktora bude upravovat’ vzajomné prava a povinnosti zmluvnych stran a zahfnat' povinnost’
dodavatela strpiet vykon kontroly/auditu/kontroly na mieste stvisiaceho s dodavanym
tovarom/sluzbami/pracami, kedykol'vek pocas platnosti a ucinnosti Zmluvy o poskytnuti
NFP, a to opravnenymi osobami v zmysle ¢lanku 12 tychto VZP a poskytnat” im vsetku
potrebnu sti¢innost’.

13. RO/SORO na zaklade dokumentacie predloZzenej prijimatelom kontroluje proces VO pri
obstaravani tovarov, sluzieb a stavebnych prac podl'a ZVO:

a) po ukonéeni vyhodnotenia ponuk predlozenych uchadza¢mi avsak pred podpisom

zmluvy prijimatel’a s ispeSnym uchadzacom a

b) po podpise zmluvy prijimatela s ispeSnym uchadzacom a

¢) pred podpisom dodatku zmluvy medzi prijimatel'om a GispeSnym uchadzacom a

d) po podpise dodatku zmluvy medzi prijimatelom a Gispesnym uchadza¢om.
RO/SORO upovedomi prijimatela o zaveroch z kontroly VO v kazdom z vysSie uvedenych
pismen v tomto bode, nakol’ko ide o samostatné kontrolné procesy VO (uvedené neplati, ak
RO/SORO vykonéva kontrolu verejného obstaravania az po podpise zmluvy/dodatku zmluvy
prijimatela s uspeSnym uchadzacom v stlade s ostatnymi ustanoveniami tejto Casti prirucky a
v pripade zakaziek s nizkou hodnotou do 5 000,- EUR).

14. Ak RO/SORO nezasle upovedomenie z administrativnej kontroly v prislusnej lehote od
prijatia dokumentacie pri obstardvani tovarov/sluzieb/prac pre zdkazky podprahové,
podlimitné a nadlimitné, prijimatel’ je opravneny pozastavit' realizaciu projektu do casu
dorucenia upovedomenia o zaveroch z kontroly verejného obstaravania.

15. RO/SORO v ramci upovedomenia prijimatel’a o zaveroch z kontroly VO vykonanej pred
podpisom zmluvy/dodatku zmluvy prijimatel'a s GspeSnym uchadzatom zaroven poziada o
zaslanie uzavretej zmluvy/dodatku zmluvy prijimatela s ispeSnym uchadzaCom. Prijimatel je
nasledne povinny predlozit na kontrolu RO/SORO uzavreti zmluvu/dodatok zmluvy
prijimatel’a s GspeSnym uchiadzac¢om bezodkladne po nadobudnuti ich ¢innosti, za Gcelom
kontroly suladu uzatvorenej zmluvy/dodatku zmluvy s navrhom zmluvy/dodatku zmluvy a
podmienok stanovenych verejnym obstaravanim.

Zmluva/dodatok zmluvy s uspeSnym uchadzacom musi byt v pripade kopie overend/-y
Statutdrnym orgdnom, resp. jeho zastupcom.

Prijimatel nie je nasledne povinny zasielat’ uzavretd zmluvu/dodatok zmluvy v ramci ZoP ak
bola predmetom kontroly VO.

16. V zmluve/dodatku zmluvy s Gspesnym uchadzacom je potrebné stanovit’ ich Gc¢innost’ v
stilade s platnou legislativou SR (zékon &. 546/2010 Z. z., ktorym sa dopliiia zakon &. 40/1964
Zb. Obéiansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a dopliaji niektoré
zékony, v § 47a odsek 1 stanovuje: ,,Ak zdkon ustanovuje povinné zverejnenie zmluvy,
zmluva je G¢inna diiom nasledujucim po dni jej zverejnenia‘).
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17. V pripade, ak prijimatel’ (partner), ktory je v sulade s platnou legislativou SR povinny
zverejnit’ zmluvu s GspesSnym uchadzacom/dodatok zmluvy, porusi svoju zékonnu povinnost’
a zmluvu/dodatok zmluvy nezverejni (resp. zverejni ju az po uplynuti lehoty 3 mesiacov od
jej podpisu zmluvnymi stranami) a na zaklade tejto zmluvy/dodatku zmluvy ddjde k plneniu,
budu vydavky vzniknuté na zdklade tejto zmluvy/dodatku zmluvy povazované za
neopravnené. Zaroven plati, ze realne plnenie zmluvy/dodatku moze nastat’ az po nadobudnuti
ucinnosti zmluvy/dodatku.

18. Prijimatel’, ktory je v stlade s platnou legislativou SR povinny zverejnit’ zmluvu /
dodatok zmluvy s uspeSnym uchadzatom zasle =zaroven so =zaslanim uzavretej
zmluvy/dodatku zmluvy s uspesnym uchadzaCom pisomne/elektronicky = RO/SORO
bezodkladne po zverejneni zmluvy/dodatku zmluvy s uspesnym uchadzatom odkaz k
internetovej adrese zverejnenia.

19. Upozornujeme Prijimatelov, Ze uzavretd a zverejnena zmluva/dodatok zmluvy s
uspesnym uchadzaCom sa musi zhodovat’ s navrthom zmluvy/dodatku zmluvy s GspeSnym
uchadzacom, ktory bol odsuhlaseny RO/SORO v ramci kontroly verejného obstaravania pred
podpisom zmluvy/dodatku zmluvy s uspesnym uchddzacom. V pripade zistenia rozporov
medzi ndvrhom zmluvy/dodatkom zmluvy s Gspesnym uchiddzacom schvalenymi v ramci
kontroly verejného obstaravania pred podpisom zmluvy/dodatku zmluvy s uspe$Snym
uchddzacom a uzavretou zmluvou/dodatkom zmluvy s uspeSnym uchadzaCom budu
povazované vydavky vzniknuté na zaklade tejto zmluvy/dodatku za neopravnené.

20. Prijimatel’ (partner), ktory pri zakazkach s nizkou hodnotou vyuziva systém
elektronického verejného obstardvania iného ako systém EVO spravovany Uradom pre
verejné¢ obstaravanie predkladd dokumentaciu z priebehu verejného obstardvania podla
podmienok stanovenych v tejto prirucke najmenej v nasledovnom rozsahu:

— kompletna dokumentacia z priebehu verejného obstaravania, ktori je mozné na

zéklade vyuzitého systému vytlacit’ a nasledne predlozit’ RO/SORO na kontrolu,

— ponuky, ktoré boli v rdmci systému predloZené,

— zapisnica s protokolom z elektronického obstardvania.
Prijimatel’ (partner) musi aj pri pouziti elektronického verejného obstaravania vzdy dodrzat
povinnost’ oslovit’ minimalne troch dodéavatelov. Zaroven je prijimatel’ najneskor pri zaslani
prvého verejného obstaravania vykonaného vyuzitim elektronického systému zaslat’ podrobny
opis vyuzivaného elektronického systému vydanym prevadzkovatelom daného
elektronického systému obsahujici opis postupu priebehu verejnych obstaravani v
predmetnom systéme. Upozoriiujeme, Ze pri vybere predmetného elektronického systému
musi prijimatel’ zohladnit, aby vyuZivanim predmetného systému nedochadzalo k
obmedzovaniu sutaze a ovplyviiovaniu vnatorného trhu EU. Ostatné povinnosti prijimatel'ov
tykajuce sa verejného obstaravania nie su tymto odsekom dotknuté.

21. Prijimatel/partner pri zadavani zakaziek uplatni princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskrimindcie uchadzaCov alebo ziujemcov, princip transparentnosti a princip
hospodarnosti a efektivnosti.

RO/SORO odporuaca prijimatel'om/partnerom, aby venovali pozornost’ osobnému postaveniu
jednotlivych uchadzacov (najmé v pripadoch zakaziek s nizkou hodnotou a podprahovych
zékazkach) a ich vzajomnému prepojeniu. Uvedené vychddza z potreby zabezpecenia Cestnej
hospodarskej sut'aze.
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22. Pravne ukony vzt'ahujlce sa na vSetky zakazky je potrebné robit’ v preukédzatel'nej forme.
Najvyssiu preukaznii hodnotu ma dokumentdcia v pisomnej forme, napr.: predlozenie
zéapisnice, zmluvy, faktiry, dodacieho listu, objednavky, vyzvy na predlozenie ponuky a pod.

23. Prijimatel’ je povinny zabezpecit' dodrziavanie povinnosti vyplyvajiucich z tejto Casti
Priru¢ky pre prijimatela aj zo strany partnera, v pripade ak ten vystupuje ako verejny
obstaravatel’, obstaravatel’ alebo osoba podl'a § 7 ZVO.

24. RO/SORO ma pravo pozadovat’ aj ini dokumentaciu suvisiacu s verejnym obstaravanim
(napr. Vnutroorganizacnu smernicu). Zastupca RO/SORO alebo nim poverena osoba sa mézu
zucastnit’ ako nehlasujuci ¢len komisie na vyhodnoteni ponuk. Upozorniujeme prijimatelov,
ze administrativnou kontrolou RO/SORO nie je dotknuta vyluéna a kone¢na zodpovednost’
prijimatela ako verejného obstaravatela, obstaravatela alebo osoby podla § 7 ZVO za
vykonanie verejného obstaravania pri dodrzani v§eobecne zaviznych pravnych predpisov SR
a EU, zakladnych principov verejného obstaravania a Zmluvy o poskytnuti NFP.

Il. Obstaravanie zakaziek s nizkou hodnotou do 5 000,00 EUR (bez DPH)

Prijimatel’/partner je povinny postupovat’ v sulade so ZVO platnom v ¢ase zacatia verejného
obstaravania. V pripade, ak prijimatel’ obstarava tovary, sluzby, prace alebo sutaze navrhov
vo vyske rovnej alebo mensej ako 5 000,00 EUR, postupy uvedené mimo bodu ¢. I a ¢. IL
tejto Gasti prirucky sa na prijimatel’a nevztahuju, ak nie je d’alej ustanovené inak®*,

Prijimatel’/partner pri zakazke do 5 000,00 EUR ma moznost’ zadat’ zakazku na zéaklade jednej
ponuky. Hospodarnost’, efektivnost a tucelnost’ finanénych prostriedkov35 je prijimatel’
povinny dodrzat’, nakol’ko ide o pouzitie verejnych prostriedkov v zmysle zadkona ¢. 523/2004
Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
Vv platnom zneni.

Prijimatel’ predlozi na RO/SORO v ramci tohto postupu relevantni dokumentéciu napriklad:
- S$pecifikaciu predmetu zakazky (obsahuje ndzov predmetu obstardvania, popis
obstaravania tovarov, sluzby, alebo préc, kritéria hodnotenia);
- zéznam z prieskumu trhu spolu s jeho zdovodnenym vyhodnotenim (v zmysle Prilohy
¢. 150).

I11. Obstaravanie ziakaziek s nizkou hodnotou nad 5 000,00 EUR (bez DPH) verejnym
obstaravatel'om

Prijimatel’/partner je povinny postupovat’ v stlade so ZVO platnom v Case zacatia verejného
obstaravania. Podmienky pre uskuto¢nenie vyberu dodavky tovarov, sluzieb a prac v pripade
prijimatel'a/verejného obstaravatel'a definovaného v § 6 ZVO:

1. Zakazky na dodanie tovarov/sluzieb - nad 5 000,00 EUR do 9 999,99 EUR - zakazka s
nizkou hodnotou, prijimatel’ preukazatelne vyzval pisomne/elektronicky viacerych
dodéavatelov (najmenej troch) a doru¢enda mu bola najmenej jedna ponuka (v
pisomnej/elektronickej forme) je prijimatel’ opravneny, aby na jej zdklade uzavrel vyber.

* Nizsie uvedeny postup sa aplikuje aj na zakazky, na ktoré sa ZVO nevztahuje (§1 ods. 2 a ods. 3).
% Vymedzenie pojmov hospodarnost, efektivnost’ a Gidelnost’ ustanovuje Zakon &. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a
vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.
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Zékazky na dodanie prac - nad 5 000,00 EUR do 19 999,99 EUR - zakazka s nizkou
hodnotou, prijimatel’ preukazatel'ne vyzval pisomne/elektronicky viacerych dodavatel'ov
(najmenej troch) a doru¢ena mu bola najmenej jedna ponuka (v pisomnej/elektronicke;j
forme) je prijimatel’ opravneny, aby na jej zadklade uzavrel vyber.
V pripade, ak prijimatel’ vyzval pisomne/elektronicky viacerych dodavatel'ov (najmene;j
troch) a nebola mu doru¢ena ziadna ponuka (v pisomnej/elektronickej forme), je povinny
zopakovat’ proces oslovovania dodavatelov a oslovit’ v pisomnej/elektronickej forme
opakovane najmenej dalSich troch dodavatelov. V pripade, ak prijimatelovi nebola
opatovne dorucend ziadna ponuka (v pisomnej/elektronickej forme) je opravneny
zabezpecit’ dodavku tovarov, sluzieb resp. prac priamym zadanim.

Prijimatel’ m6ze vyzvat' na rokovanie jedného alebo viacerych vybratych zaujemcov, s

ktorymi rokuje o podmienkach zakazky, najmid o technickych, administrativnych a

finanénych podmienkach alebo vyzve vybratého dodavatela na predlozenie ponuky v

nasledujtcich pripadoch:

a) ak tovar, sluzby alebo stavebné prace z technickych dévodov, umeleckych dévodov
alebo z dovodov vyplyvajucich z vyhradnych prdv moéze poskytnut len urcity
dodavatel,

b) ak sa pozadované vyrobky vyrabaju vylu¢ne na vyskumné, experimentalne, Studijné
alebo vyvojové ucely, nevztahuje sa to na velkovyrobu stvisiacu s ekonomickymi
aktivitami zameranymi na dosiahnutie zisku,

c) ak ide o dodavku doplnujiuceho tovaru od pdévodného dodavatela uréeného na
Ciastotné nahradenie obvyklého tovaru alebo zariadenia alebo na rozSirenie uz
dodané¢ho tovaru alebo zariadenia, ak by zmena dodédvatela nutila verejného
obstaravatela ziskavat materidl rozdielnych technickych charakteristik, ktory by
sposoboval nezlucite'nost’ alebo neprimerané technické t'azkosti v prevadzke alebo v
udrzbe. Platnost’ takychto zmliv nesmie presiahnut’ tri roky.

Prijimatel’ predlozi na RO/SORO v ramci tohto postupu vSetku relevantnu
dokumentaciu, najmi:

vyzva na predloZenie ponuky (vyzva obsahuje najmi identifikaciu prijimatel’a, ndzov
predmetu obstaravania, popis obstaravania tovarov, sluzby alebo prac, predpokladana
hodnota zékazky36, kritéria hodnotenia) vratane potvrdenia o prevzati vyzvy, resp.
odoslani vyzvy (napr. osobné prevzatic — podpis zodpovednej osoby za uchadzaca
vratane datumu/potvrdenie o odoslani/prevzati z elektronickej posty);

pisomny zoznam oslovenych dodavatelov;

pisomny ziaznam z vyhodnotenia ponuk/ zdznam z vyhodnotenia prieskumu trhu
(zdznam obsahuje zoznam uchadzacov, ktori predlozZili ponuku; ak ponuky hodnotili
poverené osoby resp. komisia, pisomny zoznam poverenych osob/Clenov komisie —
vratane menovacich dekrétov37);

zapisnicu z rokovania (obsahuje zdovodnenie pouzitia rokovania — ak je to
relevantné);

ponuky od v§etkych uchadzacov;

navrh zmluvy s uspeSnym uchadzacom; pripadne zmluvu s GspeSnym uchadzacom,
ak je tato uz uzavreta.

% prijimatel’ zaroven zddvodni vyiku predpokladanej hodnoty zakazky.
% Clenovia komisie/poverené osoby nemézu byt v konflikte zaujmov s uchadza¢mi.
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IV. Obstaravanie zakaziek osobou podla § 7 ZVO

Prijimatel’/partner, ktorého ZVO definuje ako subjekt v zmysle § 7 ZVO ods. 1, je povinny
postupovat’ v sulade so ZVO platnom v Case zacatia verejného obstaravania.

Opis postupov®:

Ak prijimatelovi, ktory je osobou podla § 7, ods. 1 ZVO (osoba, ktord nie je verejny
obstaravatel’ a ani obstaravatel’ podl'a ZVO) poskytovatel (RO/ SORO) poskytol viac ako 50
% finan¢nych prostriedkov na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac ana
poskytnutie sluzieb, je prijimatel’ povinny postupovat’ tak ako poskytovatel’ podla ZvVO¥,
Zakazka je nadlimitnd, podlimitna, podprahova alebo zdkazka s nizkou hodnotou v zavislosti
od predpokladanej hodnoty zakazky v sulade s § 4 ZVO.

Ak prijimatel’'ovi, ktory je osobou podl'a § 7, ods. 1 poskytovatel poskytol ¢ast’ financnych
prostriedkov predstavujicich percentudlny podiel rovnaky alebo nizsi ako 50 % finan¢nych
prostriedkov na dodanie tovaru, na poskytnutie sluzieb a na uskuto¢nenie stavebnych prac, je
prijimatel’ povinny postupovat’ podl'a niz§ie uvedenych postupov:

1. Zikazky na tovary a sluzby - nad 5 000,00 EUR do 9 999,99 EUR prijimatel’ je povinny
pouzit’ postup zadévania zdkazky s nizkou hodnotou;

2. Zdkazky na dodanie prac - nad 5 000,00 EUR do 19 999,99 EUR prijimatel’ je povinny
pouzit’ postup zadévania zdkazky s nizkou hodnotou;

3. Zdkazky na tovary a sluzby — 10 000,00 EUR a viac prijimatel’ je povinny pouzit’ postup
zadavania podprahovej zédkazky;

4. Zikazky na dodanie prac — 20 000,00 EUR a viac prijimatel’ je povinny pouzit’ postup
zadavania podprahovej zdkazky.

Prijimatel’ pri zadavani takejto zdkazky nie je povinny vykonavat ¢innosti vo verejnom

obstaravani prostrednictvom odborne spdsobilej osoby.

V pripade, ak prijimatel’/partner obstarava tovary, sluzby alebo prace vo vyske rovnej alebo
mensej ako 5 000,00 EUR dané obmedzenia sa na prijimatel’a nevztahuja. Hospodarnost’,
efektivnost’ a tcelnost’ finanénych prostriedkov40 v8ak prijimatel’ musi preukazat v zmysle
zékona €. 523/2004 Z.z. o rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov v platnom zneni.

Prijimatel’ predloZzi na RO/SORO v ramci tohto postupu dokumentaciu v sulade s ¢l. 111
alebo €l. V tejto Casti prirucky v zavislosti od pouzitého postupu.

V. Ostatné ustanovenia tykajuce sa obstaravania tovarov/sluzZieb/prac pre zikazky
podprahové, podlimitné a nadlimitné:

Prijimatelia/partneri st povinni v tychto pripadoch postupovat’ podl'a aktualne platného ZVO
V Case zacatia verejného obstaravania.

V pripade nadlimitnych zakaziek je RO/SORO opravneny Si vyziadat od Prijimatela
prislusnt dokumentaciu z verejného obstaravania aj pred jej zverejnenim.

% Nizsie uvedené postupy sa vzt'ahujii aj na partnerov splitujucich definiciu subjektu v zmysle § 7 ZVO.

¥ Pposkytovatel' - RO (MSVVa$ SR) je verejnym obstaravatelom podla § 6, ods. 1, pism. a) a poskytovatel - SORO
(ASFEU) je verejnym obstaravatelom podla § 6 ods. 1, pism. d).

%0 prijimatel’ na preuk4zanie hospodarnosti moZe pouZit’ postup uvedeny v bode Il &asti 7.3 prirudky pre prijimatela.
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V pripade opomenutia jednotlivych povinnosti, ktoré stanovuji vSeobecne zavdzné pravne
predpisy, resp. zmluva o poskytnuti NFP a dokumenty na ktoré zmluva o poskytnuti NFP
odkazuje, moze to mat’ vplyv na pozastavenie, zamietnutie alebo zniZenie prispevku.

RO/SORO prostrednictvom prirucky definuje miniméalnu dokumentéciu, ktort je prijimatel
povinny zabezpecit’ a nasledne predlozit' na RO/SORO:

a)

b)

c)
d)
€)
f)
9)

h)

i)
)

menovanie zodpovednej (odborne spdsobilej) osoby za verejné obstaravanie (vratane
fotokopie preukazu odborne sposobilej osoby, ktorda vykonavala Cinnosti pri zaddvani
zékazky a poverenia na vykondvanie tejto ¢innosti);

oznamenie o vyhldseni verejného obstaravania alebo jeho ekvivalentu vratane vytlacenej
kopie zverejneného oznamenia vo vestnikoch, resp. na internete alebo v tlaci;

vyzvu na predkladanie pontk;

sut'azné podklady v plnom rozsahu;

vypodet predpokladanej hodnoty zakazky*";

zoznam uchadzacov a ponuky jednotlivych uchadzacov;

potvrdenie o prevzati sutaznych podkladov/vyzvy, resp. odoslani sataznych
podkladov/vyzvy doporucenou postou (t.j. osobné prevzatie, na ktorom je podpisana
zodpovedna osoba za uchadzaca a uvedeny datum a Cas prevzatia alebo podaci listok na
poste - doporucena zasielka, zéasielka do vlastnych rik alebo doporucend zasielka s
potvrdenim o prevzati). V pripade, Ze si zverejnené na verejne pristupnom mieste, musi
byt tato skutocnost’ zdokumentovana s jasne identifikovatelnymi casovym rozpitim,
kedy boli zverejnené;

potvrdenie o doruceni ponuky (podpisuje zodpovednd osoba za uchadzaca, resp.
ustanoveny zastupca a zaznamenava sa datum a ¢as dorucenia ponuky);

vysvetlenie sitaznych podkladov zo strany obstardvatel'a — ak je relevantné;

ziadosti o vysvetlenie sitaznych podkladov zo strany zaujemcov (uchadzacov) vratane
odpovedi — ak je to relevantné;

doplnenie sutaznych podkladov zo strany obstaravatel’a — ak je to relevantné;

Cestné vyhldsenie ¢lenov komisie, resp. poroty;

ziadosti o Ucast’ jednotlivych zaujemcov (v pripade uzsej sut'aze);

oznamenie prijimatela o zacati rokovacieho konania bez zverejnenia (ak je to
relevantné);

zapisnicu z otvéarania ponuk (vratane prezencnej listiny zi¢astnenych);

zéapisnicu z vyhodnotenia splnenia podmienok UucCasti (v pripade uZzSej sutaze a
rokovacieho konania so zverejnenim);

zéapisnicu z vyhodnotenia ponuk;

zapisnica z rokovacieho konania bez zverejnenia;

ponuky jednotlivych uchadzacov;

informécia o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo ich ekvivalent vratane upovedomenia
uchadzacov o vysledku obstaravania;

dokumentécia tykajuca sa uplatnenia reviznych postupov (ak relevantné);

navrh zmluvy na dodavku tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac s GspeSnym
uchadzacom,;

navrh dodatku zmluvy s dodévatel'om tovarov, sluzieb a prac projektu, ktorého prilohou
je v pripade dodavky stavebnych prac alebo tovarov aj podporné stanovisko stavebného
dozoru alebo iného prislusného odbornika. Stanovisko by malo obsahovat’ dovody, ktoré

* Vratane sposobu vypodtu a preukédzatelnosti postupu zo strany prijimatela pri uréeni predpokladanej hodnoty zékazky.
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vedu k zazmluvneniu dodatocnych prac a sluzieb, nad s ramec zmluvy medzi
prijimatelom a ispeSnym uchadzacom;

X) zmluva uzatvorena medzi prijimatel'om a uspesnym uchadza¢om;

y) dodatok zmluvy uzatvoreny medzi prijimatel'om a uspe$nych uchadza¢om;

z) relevantni dokumentaciu z vykonanej elektronickej aukcie (ak je prijimatel’ povinny pri
zadavani zékazky pouzit’ elektronickt aukciu).

RO/SORO je opravneny vyziadat’ si od prijimatel'a prihlasovacie tdaje do prislusného
systému, vramci ktorého bola vykonand elektronickd aukcia/elektronické verejné
obstaravanie za uc¢elom vykonania kontroly.

7.4 Preukazovanie oprdavnenosti vydavkov a systémy financovania

Prijimatel’ musi dolozit’ ozprévnené vydavky najmé nasledovnou dokumentaciou:
- uctovné doklady4 vratane d’alSich uctovanych zaznamov;
- doklady o uhrade (bankovy vypis, vydavkovy pokladni¢ny doklad);
- inu dokumentaciu pozadovanu RO/SORO na preukdzanie opravnenosti vydavkov.

V pripade identifikovania nedostatkov vramci administrativnej kontroly kazdej ZoP
predlozenej na RO/SORO, RO/SORO méze vyzvat’ prijimatel’a na ich odstranenie. V pripade
zistenia zavaznych nedostatkov alebo nedoplnenia pozadovanych tdajov v stanovenej lehote,
RO/SORO uvedenti ZoP zamietne.

Ak RO/SORO vyzve prijimatela na doplnenie predmetnej ZoP a nasledne prijimatel’ zasle
ziadost’ a podpornti dokumentaciu k ZoP (vratane uétovnych dokladov a dokladov o whrade)
druhykrat s rovnakymi nedostatkami identifikovanymi pri predchadzajucej administrativnej
kontrole nere$pektujiic pokyny RO/SORO, RO/SORO mé pravo znizit ZoP 0 neopravnené
vydavky, ku ktorym prijimatel’ ani na zéklade vyzvy na doplnenie chybajucich nalezitosti
nepredlozil relevantnd podporni dokumentaciu Kk ZoP  preukazujicu opravnenost
uskuto&neného vydavku®,

RO/SORO je opravneny znizit' vy§ku ZoP z dovodu existencie neopravnenych vydavkov aj
bez predchddzajuceho vyzvania prijimatela, pokial’ prijimatel’ nesplnil vSetky poziadavky
uvedené v zaviznych dokumentoch. RO/SORO je opradvneny pozastavit/zamietnut/znizit
platbu prijimatel'ovi, pokial’ zisti nedostatky na strane prijimatel’a.

Od prijimatel’ov/partnerov, ktori maji spolufinancovanie alebo maji na zaklade
finan¢nej analyzy stanovené vydavky nad medzeru vo financovani alebo si uplatiuja
pomerny odpocet DPH, sa vyZaduje, aby kaZdy realizovany vydavok zahfial prislu§nu
percentualnu vysku prispevku prijimatela (vyska spolufinancovania) a prislusna vysku
vydavkov nad medzeru vo financovani alebo prislusnu vySku pomernej ¢asti DPH podla
zmluvy o poskytnuti NFP. Zaroven prijimatel’ uctuje v analytickej evidencii

2 Uttovné doklady predkladé prijimatel/partner vzdy a ku vietkym vydavkom deklarovanym v ZoP. U&tovné doklady, ktoré
uz boli tym istym subjektom v ramci ZoP predloZené v jednom z projektov, ktoré subjekt realizuje v ramei OP VaV na
zaklade Zmluvy s ASFEU a tykaju sa vydavkov aj v inych projektoch realizovanych v ramci OP VaV na ASFEU, nie je
potrebné predkladat’ opitovne. V sprievodnom liste k ZoP je viak potrebné presne $pecifikovat, o ktora prilohu uz
predlozenej ZoP sa jedna.

*8 Zaroveih RO/SORO mbze rozhodnit’ aj o vykonani kontroly na mieste k predmetnej Ziadosti, resp. uvedent Ziadost’
zamietne.
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0 jednotlivych zdrojoch financovania (prostriedky ERDF, prostriedky statneho rozpoctu
urceného na spolufinancovania a vlastné zdroje prijimatela - ak je to relevantné)*.

Pouzitie bankovych Gctov v projektoch vyplyva zo zmluvy o poskytnuti NFP. V pripade,
Ze prijimatel’ pouZiva na realiziciu projektu iné bankové ucty (okrem uctu na prijem
prostriedkov EU a SR), v siillade so zmluvou o poskytnuti NFP je povinny identifikaciu
takychto bankovych tétov oznamit’ pisomne formou listu (vratane overenej képie
zmluvy o bankovom ucte*) na RO/SORO najneskér pri predloZeni predmetnej ZoP.

Stavebné prace
e pri prvej ZoP (z(i&tovanie zalohovej platby, Ziadost o platbu - priebezna alebo
zavereCna, ziadost' o platbu - predfinancovanie) doru¢i prijimatel’ v_elektronickej
podobe realizaény vykaz vymer (vykaz vymer po ukon¢enom verejnom obstaravani)
vo formate Excel. Pri d’aldich ZoP uz nie je potrebné dokladat’ vykaz vymer;
e prevodovy mostik medzi supisom vykonanych prac k fakture a polozkami rozpoctu
Zmluvy v elektronickej a pisomnej podobe;

e overené kopie stranok stavebného dennika*® (podpis Statutarneho organu prijimatel’a
alebo nim splnomocnena osoba a peciatka prijimatel’a), prisluchajuce k obdobiu, ktoré
zachytava ZoP na supisoch vykonanych prac;
fotodokumentéciu, zachytavajicu fyzicky pokrok realizacie prac;
projektova a vykresova dokumentacia na zaklade vyziadania RO/SORO;
pravoplatné kolauda¢né rozhodnutie;
preberaci protokol, potvrdeny podpisom a peciatkou Statutdrneho orgdnu prijimatela
alebo nim splnomocnena osoba, dodavatel'a/zhotovitel'a a stavebného dozoru vratane
datumu prevzatia a odovzdania.

A. Prilohy k faktire

e Zistovaci protokol o vvkonanych stavebnych pracach (Kryci list). Zistovaci protokol
0 vykonanych stavebnych pracach méze byt doklad prikladany k fakttre, na ktorom
Zhotovitel' potvrdzuje podpisom opravnenej osoby a peciatkou zhotovitel'a, Ze prace
uvedené v prilozenych dokumentoch st v stlade so skutoCnostou a predstavuju
poziadavky zhotovitel'a uplatnené v ramci Zmluvy o dielo. K uvedenému dokladu sa
priklada stupis vykonanych préc a ostatné doklady zhotovitela v stlade so zmluvou
o dielo. V pripade, Ze tieto doklady spiiaju vyssie uvedené skutoénosti nemusi byt
zistovaci protokol 0 vykonanych stavebnych pracach samostatnym dokumentom.

e Supis vvkonanych prdc: Zhotovitel’ je povinny ku kazdej vystavenej fakture prilozit

Supis vykonanych prdc, vystaveny v sulade s nasledovnymi poZiadavkami:

- polozky supisu vykonanych prac (dodanych tovarov a poskytnutych sluzieb) musia
byt v silade S polozkami prac (tovarov alebo sluzZieb) uvedenymi vo vykaze
vymere ako neoddelitelna sucast’ schvalenej zmluvy o dielo, supis vykonanych
prac si prijimatel’ vytvori priamo z vykazu vymer,

- supis vykonanych prac musi zaznamenavat mnozstva prac vykonanych
zhotovitel'om a mnozstva tovarov dodanych zhotovitelom V sulade s vykazom

# \/ pripade systému refundacie ako aj systému predfinancovania v etape predfinancovania prijimatel’ nevedie evidenciu na
trovni jednotlivych zdrojov financovania, s vynimkou prijatia finanénych prostriedkov na zaklade Ziadosti o platbu.

* Ak prijimatel’ nemdze dolozit’ z objektivnych dévodov zmluvu o bankovom uéte, prijimatel’ zabezpeéi pisomné potvrdenie
od relevantnej bankovej institucie, Ze prijimatel’ ma v danej banke vedeny prislusny bankovy ucet.

* Stavebny dennik musi byt vedeny vzmysle platnej legislativy (napr. autorizicia ziznamov v stavebnom denniku
zodpovednou osobou).
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vymer, ktory je sti¢astou zmluvy o dielo (d’alej len ,,ZoD*). V pripade, ze doSlo
k zmene mnoZstiev vykonanych prac alebo dodanych tovarov upravenych
dodatkom k ZoD, musia byt ,,upravené“ prace vykazané na supise vykonanych
prac Vv stlade s dodatkom k ZoD,

- supis vykonanych prac musi byt potvrdeny zo strany stavebného dozoru peciatkou
autorizovaného stavebného inziniera a jeho podpisom. V pripade, Ze v rozpocte
nie je uvedeny stavebny dozor, stpis vykonanych prac odsuhlasi projektovy
manazer,

- supis vykonanych prac musi obsahovat’ jednotkové ceny poloziek fakturovanych
prac vsulade so zmluvou o dielo. Jednotkové ceny nie je mozné v zmysle
pravidiel SF upravovat dodatkom. Ich pripadné navysenie (alebo indexéciu) si
hradi Prijimatel’ NFP z vlastnych zdrojov,

- systém vykazovania vykonanych prdc musi zabezpecit, aby vykonand praca
nebola vyplatena dvakrat.

o Stavebny dennik (Casti stavebného denniku prisluchajuce k obdobiu, ktoré sa

zachytavaju na supisoch vykonanych prac) by mal popisovat’:

- den, mesiac, rok,

- pocet pracovnikov na stavbe podl'a remesiel,

- teplota vzduchu, pocasie,

- Cas zaciatku a skoncenia prac na stavbe,

- podla stavebnych objektov a prevadzkovych suborov rozclenené vykonané
stavebné a montazne prace v sulade s harmonogramom stavebnych prac v ziadosti
0 NFP.

e Zmluva o dielo podpisana s dodavatel'om/dodavatel'mi vybranym/vybranymi v ramci
VO, t,j. podpisanu obidvomi zmluvnymi stranami (predklada sa len pri prvej ziadosti
o platbu , v ktorej je zahrnuta faktura od prislusného dodavatela/dodavatelov)*’.

B. NalezZitosti faktury dodavatel’a/zhotovitel’a pre projekty financované z OPVav*®

V zaujme urychlenia procesu administrativnej kontroly, dodrziavania predpisanych lehot na
jednotlivych stupiioch administrativnej kontroly, nevykazovania vecnych nezrovnalosti a v
zaujme prehladnosti vykonanych prac, dodanych tovarov a poskytnutych sluzieb na stpise
vykonanych sluzieb, odporaame prijimatelovi dodrziavat pri vystavovani faktary
nasledovné instrukcie: Faktira dodavatela/zhotovitel'a, ktora je povinnou prilohou Ziadosti
0 platbu, musi obsahovat’ nasledovné udaje:
- (islo faktury,
- obchodné meno a sidlo objednavatel’a (prijimatel’a),
- obchodné meno a sidlo zhotovitela,
- lehota splatnosti faktuary,
- Cislo andzov Zmluvy o dielo (oznacenie casti Zmluvy o dielo, usekov podla
projektovej dokumentacie),
- nazov a adresa banky zhotovitela,
- cislo uctu zhotovitel’a,
- suma pozadovana na platbu v EUR zaokruhlena na dve desatinné miesta,
- nalezitosti pre u¢ely DPH (sadzba DPH, DIC a kurz NBS pre prepocet ingj meny na
EUR),

47 Zmluva o dielo sa predklada v pripade, Ze bola predloZena spoloéne so ZoP, ak tato zmluva bola predmetom kontroly
obstarania stavebnych prac, nie je potrebnu ju predkladat’.
*8 Uvedené instrukcie platia aj pre vystavené faktary na dodavky tovarov a poskytnutie sluzieb mimo stavebnych prac.
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- podpis zodpovednej osoby za zhotovitel’a.

Odporucame pre preukdzanie dodavanych tovarov, poskytnutych sluzieb alebo vykonanych
prac uvadzat vo faktarach nazov Projektu SF a kéd ITMS Projektu. V pripade viaczdrojového
financovania odporaame uviest, ze obstaravané tovary, sluzby alebo prace su
spolufinancované projektom ,,Nazov projektu.

Podla zakona ¢. 651/2004 Z. z. § 19 ods. 3 prva veta znie: ,,Ak sa dodanie tovaru alebo
sluzby uskutocnuje ciastkovo alebo opakovane pocas trvania zmluvy, povazuje sa tovar alebo
sluzba za dodany najneskor poslednym diiom obdobia, na ktoré sa platba za opakovane alebo
ciastkovo dodavany tovar alebo sluzbu vztahuje®. K uplatinovaniu §19 ods. 2 a 3 vydalo
Ministerstvo financii SR usmernenie ¢. MF/15571/2004-73, ktoré je uverejnené vo Financnom
spravodajcovi ¢. 15/2004.

Prijimatel’ predklad4 na RO/SORO spolu so Ziadostou o platbu nasledovna dokumentaciu®®:

1. Personalne vydavky - interné (pracovnopravne vztahy - pracovny pomer, sluzobny

pomer, dohody o0 pracach vykonanych mimo pracovného pomeru)

Pracovnd zmluva

- pracovnd zmluva, resp. vymenovanie do Statnej sluzby spolu s népliiou prace (s uvedenim
Specifikacie pracovnej naplne pre projekt/projekty), resp. opisom ¢innosti Statno-
zamestnaneckého miesta a platovy navrh, vratane dodatkov k vysSie uvedenym
dokumentom®,

- pracovné vykazy akumulativny mesaény vykaz prace (prilohy ¢. 4a a 5 tejto prirucky).

Pracovny vykaz - priloha &. 4b (bez prilohy &. 5)°* sa predklada v pripade zamestnanca,
ktory pracuje v ramci svojich pracovnych ¢innosti iba na jednom projekte (bez ohl'adu
na ustanoveny pracovny c¢as) na zaklade jedného pracovnopravneho vzt'ahu alebo
obdobného vzt'ahu, t.j. nevykonava iné ¢innosti financované prostrednictvom verejnych
prostriedkov u rovnakého zamestnavatel'a (napr. d’al§ia pracovna zmluva alebo dohoda
0 vykonani prace) alebo inych zamestnavatel'ov, resp. pre iné pravnické alebo fyzické
osoby (bez ohl'adu na povahu zmluvnych vztahov), pricom sucet vSetkych pracovnych
pozicii na projekt tvori jeden pracovnopravny vztah.
Pracovny vykaz — priloha €. 4a apriloha ¢. 5 sa v pripade subjektov implementujtcich
dopytovo-orientované projekty prostrednictvom SORO — ASFEU vypiiia a predklada
podla aktuilnej verzie Usmernenia pre prijimatefov k vypiianiu a predkladaniu
pracovnych vykazov uverejneného na web stranke ASFEU. Pracovny vykaz - priloha ¢.
4b (bez prilohy ¢. 5) sa predklada v papierovej verzii, t. j. nepodlieha usmerneniu pre
prijimatel'ov k vypliianiu a predkladaniu pracovnych vykazov uverejnenom na webovom
sidle ASFEU,

* Opravnené vydavky su dokladované ugtovnymi dokladmi (napr. faktira musi spifiat’ naleZitosti uétovného dokladu
v zmysle platnych pravnych predpisov).

%0 v pripade, ak v pracovnej zmluve, resp. dodatku k pracovnej zmluve a obdobnych dokumentoch nie je $pecifikovand
pracovna doba, prestavky v praci a pod., je potrebné dolozit’ k ZoP aj interny predpis o3etrujuci uvedené skutoénosti, napr.
pracovny poriadok, kolektivna zmluva.

*! Nevzt'ahuje sa na narodné projekty. Ak RO/SORO identifikuje porusenie podmienky tykajucej sa nevykonavania daliej
¢innosti financovanej z verejnych prostriedkov (d’alsi zmluvny vzt'ah a bez ohl'adu na dodavatel'ské, resp. subdodavatel'ské
kontrakty), tak vtakomto pripade budu vSetky vydavky tykajuce sa ¢innosti preukdzanych prostrednictvom pracovného
vykazu 4b uznané ako neopravnené od zaciatku obdobia, v ktorom zamestnanec zacal vykonavat’ d’alsiu ¢innost’ financovanu
z verejnych prostriedkov (napr. v priebehu kalendarneho mesiaca marec zacal zamestnanec vykonavat’ d’alSiu ¢innost’, tak
vydavky na ¢innosti vykazané prostrednictvom pracovného vykazu 4b bude neopravnené od zaciatku kalendarneho mesiaca
marec)
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- vyplatna pasku®, iny relevantny doklad preukazujuci §tipendium v pripade doktoranda,

- predpis miezd (vypis zdennika, resp. zhlavnej knihy prijimatela/partnera alebo
penazného dennika prijimatel’a/partnera (jednoduché uctovnictvo) o zauctovani i¢tovného
pripadu vratane thrady vydavku),

- sumdrny prehlad priloha 7a (podl'a typu organizacie),,

- spdsob vypodtu opravnenej mzdy (ak je to relevantné, priloha &. 7b°3),

- zoznam Cisiel bankovych uctov refundovanych zamestnancov na projekt, overeny
Statutdrnym organom (alebo splnomocnenou osobou), v pripade zmeny oznamit’ listom
RO/SORO (ak je to relevantné),

- bankovy vypis (origindl alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overena kopia) dokumentujiuci realnu uhradu - prijimatel/partner je
povinny oznacit’ na bankovom vypise okrem uhrady opravnenej mzdy zamestnancovi aj
zodpovedajuce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osob.

Dohody

- dohoda o vykonani prace, resp. ina dohoda mimo pracovného pomeru,

- pracovné vykazy akumulativny mesacny vykaz prace (prilohy ¢. 4a a 5 tejto prirucky).
Pracovny vykaz - priloha €. 4b (bez prilohy ¢&. 5)** sa predklada v pripade zamestnanca,
ktory pracuje v ramci svojich pracovnych ¢innosti iba na jednom projekte (bez ohl'adu
na ustanoveny pracovny cas) na zdklade jedného pracovnopravneho vztahu alebo
obdobného vzt'ahu, t.j. nevykonéva iné ¢innosti financované prostrednictvom verejnych
prostriedkov u rovnakého zamestnavatela (napr. d’al$ia pracovna zmluva alebo dohoda
0 vykonani prace) alebo inych zamestnavatel'ov, resp. pre iné pravnické alebo fyzické
osoby (bez ohl'adu na povahu zmluvnych vztahov), pricom sucet vSetkych pracovnych
pozicii na projekt tvori jeden pracovnopravny vztah.

- Pracovny vykaz — priloha ¢. 4a apriloha €. 5 sa v pripade subjektov implementujticich
dopytovo-orientované projekty prostrednictvom SORO — ASFEU vypiia a predklada
podla aktualnej verzie Usmernenia pre prijimatelov k vyplhaniu a predkladaniu
pracovnych vykazov uverejneného na webovom sidle ASFEU. Pracovny vykaz - priloha
¢. 4b (bez prilohy ¢. 5) sa predklada v papierovej verzii, t.j. nepodlieha usmerneniu pre
prijimatel'ov k vyplianiu a predkladaniu pracovnych vykazov uverejnenom na webovom
sidle ASFEU,,

- sumarny prehl’ad priloha 7a (podl'a typu organizacie),

- vyplatna paska alebo iny relevantny doklad,

- predpis miezd (vypis zdennika, resp. zhlavne; knihy prijimatela/partnera alebo
penazného dennika prijimatel'a/partnera (jednoduché uctovnictvo) 0 zauctovani i€¢tovného
pripadu vratane thrady vydavku),

- spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné),

2 v pripade, ak sumar odvodov na vyplatnej paske obsahuje okrem povinnych odvodov zamestnavatela za mzdu
zamestnanca aj odvody zamestnavatel'a za nerefundované polozky obsiahnuté vo vyplatnej paske, vycisli prijimatel’ na
vyplatnej paske (napr. formou poznamky) alikvotnu ¢ast’ zodpovedajiicu odvodom za mzdu zamestnanca a alikvotnu ¢ast’
odvodov za iny typ mzdy (jednotlivo po polozkach odvodov). Zarovei takto rozpocita hrubu mzdu.

%% Uvedena priloha nie je povinna, prijimatel’ mbZe pouzit aj iny spdsob vypoltu opravnenej mzdy, ktory musi byt viak v
sulade s Priruc¢kou pre prijimatela.

% Nevzt'ahuje sa na narodné projekty. Ak RO/SORO identifikuje porusenie podmienky tykajucej sa nevykonavania d’aliej
¢innosti financovanej z verejnych prostriedkov (d’alsi zmluvny vzt'ah a bez ohl'adu na dodavatel'ské, resp. subdodavatel'ské
kontrakty), tak vtakomto pripade budu vSetky vydavky tykajuce sa ¢innosti preukdzanych prostrednictvom pracovného
vykazu 4b uznané ako neopravnené od zaciatku obdobia, v ktorom zamestnanec zacal vykonavat’ d’al§iu ¢innost’ financovanu
z verejnych prostriedkov (napr. v priebehu kalendarneho mesiaca marec zacal zamestnanec vykonavat’ d’alSiu ¢innost’, tak
vydavky na ¢innosti vykazané prostrednictvom pracovného vykazu 4b bude neopravnené od zaciatku kalendarneho mesiaca
marec)
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- zoznam Cisiel bankovych uctov refundovanych zamestnancov na projekt, overeny
Statutdarnym orgdnom (alebo splnomocnenou osobou), v pripade zmeny oznamit’ listom
RO/SORO (ak je to relevantné),

- bankovy vypis (origindl alebo overend kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overena kopia) dokumentujiuci realnu uhradu - prijimatel/partner je
povinny oznacit’ na bankovom vypise okrem Uhrady opravnenej mzdy zamestnancovi aj
zodpovedajuce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osob.

Personidlne vydavky - interné je moZné predkladat’ prostrednictvom sumariza¢nych
harkov®, avsak len na zaklade pisomného rozhodnutia udeleného Prijimatelovi zo
strany RO/SORO. V pripade predloZenia personialnych vydavkov - internych
prostrednictvom sumariza¢nych harkov, bez predchadzajiceho rozhodnutia zo strany
RO/SORO budi tieto vydavky posudené ako neopravnené. Prijimatel’ predloZzi
nasledovni dokumentaciu na RO/SORO:

- sumariza¢ny harok (priloha 8a, resp. 8b v zavislosti od typu organizacie),

- bankovy vypis (original alebo overenad kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(origindl alebo overend kopia) dokumentujuci redlnu uhradu - prijimatel’ je povmny
oznacit' na bankovom vypise okrem tuhrady opravnenej mzdy zamestnancovi aj
zodpovedajuce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osob,

- pracovné vykazy (prilohy €. 4a-b a 5 tejto prirucky). Pracovny vykaz - priloha ¢. 4a
a priloha €. 5 sa v pripade subjektov implementujicich dopytovo-orientované projekty
prostrednictvom SORO — ASFEU vyplia apredkladd podla aktualnej verzie
Usmernenia pre prijimatelov k vypiianiu a predkladaniu pracovnych vykazov
uverejneného na webovom sidle ASFEU. Pracovny vykaz - priloha ¢. 4b (bez prilohy
¢. 5) sa predklada v papierovej verzii (nepodlieha usmerneniu pre prijimatel'ov
k vyplianiu a predkladaniu pracovnych vykazov uverejnenom na webovom sidle
ASFEU),

- vypis zdennika, resp. zhlavne; knihy prijimatela alebo penazného dennika
prijimatela (jednoduché uctovnictvo) o zauctovani uctovného pripadu vratane uhrady
vydavku.

Prijimatel’ je povinny archivovat’ relevantni dokumenticiu (mzdové listy, spésob
vypoéty mzdy zamestnanca, kumulativne mesaéné vykazy prace, atd’.), ktora nie je
sucast’ou dokumentacie zasielanej na RO/SORO. Prijimatel’ je povinny na zaklade tejto
dokumenticie umoZnit’® overenie narokovanych vydavkov prostrednictvom
sumariza¢nych harkov.

2. Personalne vydavky - externé - dodavka sluzieb (zmluvné vztahy na zaklade napr.
Obchodného zakonnika, Ob¢ianskeho zakonnika - zmluvné vztahy mimo pracovnopravnych
vztahov, sluzobnych pomerov)

- spdsob vypoctu ogravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné),

- pisomna zmluva® v stlade s platnym vSeobecne zdviznym pravnym predpisom,

® yydavky na Stipendia dennych doktorandov je mozné predkladat’ tiez prostrednictvom sumarizaénych harkov.
Sumarizaény harok sa pouZije pre organizacie mimo Statnych rozpoctovych organizacii.

% Za pisomnd zmluvu sa nepovazuje objednavka. Uvedeny pojem ,.pisomna zmluva“ je chipand ako dokument, ktory
upravuje podstatné, pravidelné a iné nalezitosti dohodnuté v pisomnej forme uzavreté v jednom dokumente. Na rozdiel od
objednavky, pisomna zmluva obsahuje aj prava a povinnosti zmluvnych stran a d’alSie skuto¢nosti. V pripade, ak pisomna
zmluva bola predlozena v ramci kontroly obstaravania sluzieb nie je potrebné ju opdtovne predkladat’ so ziadost'ou o platbu,
prijimatel’ uvedie, ze predmetna zmluva bola sucast'ou dokumentécie verejného obstaravania.
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- faktura (ak je to relevantné),

- preberaci protokol (pracovné vykazy - prilohy ¢. 4a a 5 tejto priruéky57) 0 vykonani
prislusnych aktivit, prac,

- bankovy vypis (origindl alebo overenda kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(origindl alebo overend kopia) dokumentujici realnu thradu.

3. Cestovné nahrady (tuzemské a zahrani¢né pracovné cesty) - riadiaci, obsluZny,

administrativny (vratane monitorovania a publicity) a odborny personal

- cestovny prikaz,

- cestovny listok™, palubny listok (ak je to relevantné),

- doklad za ubytovanie,

- pisomna sprava zo sluzobnej cesty,

- pri vyuziti sukromného motorového vozidla pre sluzobné ugely®®: spdsob vypoctu
opravnenych vydavkov (je postacujuce, ak postup pre vypocet je uvedeny v cestovnom
prikaze), doklad o vySke cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr. potvrdenie
dopravcu),

- bankovy vypis dokumentujuci redlnu uhradu, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
dokumentujtci realnu uhradu (ak je to relevantné - cestovné prikazy moézu obsahovat
pokladni¢ny doklad),

- Vvpripade stravného, cestovného alebo ubytovacich sluzieb poskytnutych na faktiuru
(prilohami k fakture je pisomna zmluva, dodaci list, resp. preberaci protokol a pisomna
dokumentacia k verejnému obstaravaniu - ak je to relevantné) ako podporna
dokumentéacia k ZoP sa predloZi prezencnd listina, na ktorej bude uvedené prebratie
stravného, cestovného alebo poskytnutie ubytovania UCastnikmi a presny termin a Cas
konania aktivity,

- pri vyuZziti motorového vozidla organizicie pre sluzobné ﬁéely60: ziadanka na prepravu
(relevantna ziadanka na prepravu tykajica sa projektu), kniha jazd (relevantné strany
knihy jazd) S oznafenymi pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom, faktura alebo
pokladni¢ny blok ERP (elektronickd registratna pokladnica) z nakupu PHM, overena
kopia technického preukazu, zédkonna poistka (ak je to relevantné®®), sposob vypodtu
opravnenych vydavkov na pohonné hmoty,

- doklady o dalich nevyhnutnych vydavkoch (napr. taxi sluzba®® vratane pisomného
zdovodnenia pouZitia taxi sluzby, pozri €ast’ 7.2.1. pism. K),

- sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné).

Limity cestovnych nahrad musia byt v silade s aktualnymi opatreniami k zakonu
¢. 283/2002 Z. z. 0 cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov.

Prijimatelia m6Zzu dokumentéciu k cestovnym ndhraddm predkladat’ v ramci ziadosti o platbu
aZ po vyuctovani cestovnych nahrad (vycislenie redlnych vydavkov na sluzobnu cestu), t.j. po
zuctovani preplatku/nedoplatku.

5" Ak merné jednotka uvedena v rozpodte je odlisna od osobohodiny, osobomesiac, t.j. je uréena vysledkovo - normostrana,
autorsky harok, prijimatel’ predklada iba prilohu €. 5).

%8 V pripade vlaku bude akceptovana za opravneny vydavok cena listku vo vlaku pre IL triedu + miestenka. Je mozné vyuzit
aj na tuzemské pracovné cesty aj letecku prepravu, pricom za opravneny vydavok sa bude povazovat’ max. cena vlaku pre II.
triedu + miestenka, t.j. ak letenka bude lacnejSia ako cena listku pre Il. triedu + miestenka tak sa preplati cena letenky (v
pripade leteniek sa uplatiiuje ekonomicka trieda, uvedené plati aj pre zahrani¢né pracovné cesty).

> Prijimatel’ zabezpegi, e osoba ma opravnenie viest' motorové vozidlo.

80 vydavky tykajuce sa udrby a poistenia vozidla nie si zahriiované do cestovnych nahrad.

81 Uplatiiuje sa, ak prijimatel’ si narokuje na &iastoént Ghradu, zdkonnu poistku motorového vozidla organizacie.

82 Ak vniitroorganiza&né smernice neumozituji thradu taxi sluzby - uvedené vydavky budu rovnako neopravnené.
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4. Zariadenie/vybavenie®®

- pisomna zmluva® (zmluva musi byt v sulade s platnym vSeobecne zdvdznym pravnym
predpisom) vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve,

- poistna zmluva (preukazanie poistenia obstaraného majetku, ak je to relevantné

- faktira,

- dodaci list alebo preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujici
prevzatie a datum prevzatia,

- bankovy vypis (origindl alebo overend kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(origindl alebo overena kopia) dokumentujtci realnu thradu,

- spoOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné),

- protokol o zaradeni a odpisovy plan (vratane internej smernice organizacie upravujlcej
odpisovanie majetku. Uvedené sa aplikuje iba v pripade prijimatel’a/partnera, na ktorého
sa vzt'ahuju pravidla Statnej pomoci.

65),

5. Energie a najomné (priestorov)

- faktara (nie vnutroorganizacna faktara),

- pisomna zmluva Vv sulade s platnym vSeobecne zavdznym pravnym predpisom (ak je to
relevantné)%,

- spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ndjomné, elektrickd energia, voda, plyn, teplo
a iné) (ak je to relevantné),

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(origindl alebo overend kopia) dokumentujtci redlnu thradu.

6. Spotrebny tovar, Prevédzkovjr material a najomné (stroje, pristroje)

- pisomna zmluva®,

- faktira,

- dodaci list, resp. preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujuci
prevzatie a daitum prevzatia,

- pokladni¢ny blok (blok ERP),

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overena kopia) dokumentujici redlnu thradu.

88 Evidenciu majetku je prijimatel’ povinny viest’ v zmysle platnych pravnych predpisov, pricom RO/SORO si méze uvedeni
dokumentaciu pre ucely kontroly vyziadat.

% pisomna zmluva sa vyzaduje vzdy, ak hodnota obstardvaného zariadenia/vybavenia (vratane nehmotného majetku)
prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR, pod pisomnou zmluvou sa na tcely preukazovania opravnenosti vydavkov mysli pravny
ukon dvoch, resp. viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné nalezitosti pravneho ukonu a podpisy zmluvnych
stran st na rovnakej listine. V pripade, ak pisomna zmluva bola predlozena v rdmci kontroly obstaravania tovarov nie je
potrebné ju opitovne predkladat’ so ziadost'ou o platbu, prijimatel’ uvedie, Ze predmetnd zmluva bola suc¢astou dokumentécie
verejného obstaravania.

8 Ak prijimatel’ nie je schopny predloZit' poistnii zmluvu k Ziadosti o platbu, kde sa narokuje majetok na preplatenie,
uvedenu poistnu zmluvu predlozi pri narokovani poistného ako opravneného vydavku (spolo¢ne s vypisom bankového tcétu
a sposobom vypoctu opravnenej vysky vydavku - ak je to relevantné) alebo v ramci kontroly na mieste predlozi prijimatel’
poistntt zmluvu, resp. na poziadanie RO/SORO, ak prijimatel’ nezahrnul do opravnenych vydavkov poistenie.

% pisomna zmluva sa vyzaduje vzdy, ak hodnota obstaravaného zariadenia/vybavenia (vratane nehmotného majetku)
prekroci hodnotu 5 000,00 EUR, pod pisomnou zmluvou sa na tcely preukazovania opravnenosti vydavkov mysli pravny
ukon dvoch, resp. viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné nalezitosti pravneho tkonu a podpisy zmluvnych
stran st na rovnakej listine. V pripade, ak pisomnad zmluva bola predloZzend v ramci kontroly obstardvania sluzieb, nie je
potrebné ju opdtovne predkladat’ so ziadost'ou o platbu, Prijimatel’ uvedie, ze predmetna zmluva bola suc¢astou dokumentécie
verejného obstaravania.

%7 pisomna zmluva sa vyzaduje vZdy, ak hodnota obstaravaného zariadenia/vybavenia (vratane nehmotného majetku)
prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR, pod pisomnou zmluvou sa na cely preukazovania opravnenosti vydavkov mysli pravny
tkon dvoch, resp. viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné nalezitosti pravneho tkonu a podpisy zmluvnych
stran st na rovnakej listine. V pripade, ak pisomna zmluva bola predlozena v ramci kontroly obstaravania tovarov alebo
sluzieb, nie je potrebné ju opitovne predkladat’ so ziadost'ou o platbu, Prijimatel’ uvedie, Ze predmetna zmluva bola stiCastou
dokumentacie verejného obstaravania.
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7. Postovné a telekomunikaéné poplatky

- podaci listok alebo vypis z podacieho harku s adresami,

- faktira,

- pisomna zmluva®,

- spoOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné),

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overena kopia) dokumentujici redlnu thradu.

oo

. Odpisy majetku

- protokol o zaradeni,

- dennik, resp. hlavna kniha alebo penazny dennik - uctovné pripady tykajice sa
zauctovania majetku v evidencii prijimatel’a a thrady majetku,

- stanovend metoda odpisovania (odpisovy plan),

- vypocet vysky opravnenych odpisov,

- vyhlasenie o nefinancovani majetku z akychkol'vek verejnych zdrojov: ,,Obstarany

odpisovany majetok nebol financovany z akychkol’'vek verejnych zdrojov (zdroje

EU, §tatny rozpodet, zdroje obce, VUC a iné verejné zdroje).«

9. Ostatné vydavky

- pisomna zmluva®,

- prezenéné listiny (ak je to relevantné),

- faktura,

- dodaci list, resp. preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujuci
prevzatie a datum prevzatia’,

- pokladni¢ny blok (blok ERP),

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(origindl alebo overend kopia) dokumentujtci redlnu thradu.

VSEOBECNE INFORMACIE

VysSie uvedenid dokumenticia bude vyZadovana RO/SORO od prijimatela pri
predkladani jednotlivych ZoP. Na posudenie jednotlivych vydavkov, &i si opravnené,
moZze RO/SORQO vyziadat’ od prijimatelov aj d’alS§iu dokumentaciu preukazujicu
opravnenost’ vydavku (napr. v pripade telekomunikaénych poplatkov - vypisy hovorov,
v pripade obstarania tovaru - prijemka alebo vydajka, pracovna dochadzka
zamestnancov).

% pisomna zmluva sa vyzaduje vzdy, ak hodnota obstardvaného zariadenia/vybavenia (vratane nehmotného majetku)
prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR, pod pisomnou zmluvou sa na tcely preukazovania opravnenosti vydavkov mysli pravny
ukon dvoch, resp. viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné nalezitosti pravneho tkonu a podpisy zmluvnych
stran st na rovnakej listine. V pripade, ak pisomnd zmluva bola predlozena v ramci kontroly obstardvania sluzieb, nie je
potrebné ju opdtovne predkladat’ so ziadost'ou o platbu, Prijimatel’ uvedie, Ze predmetna zmluva bola stucastou dokumentacie
verejného obstaravania.

% pisomna zmluva sa vyzaduje vzdy, ak hodnota obstaravaného zariadenia/vybavenia (vratane nehmotného majetku)
prekroci hodnotu 5 000,00 EUR, pod pisomnou zmluvou sa na tcely preukazovania opravnenosti vydavkov mysli pravny
tkon dvoch, resp. viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné nalezitosti pravneho tkonu a podpisy zmluvnych
stran st na rovnakej listine. V pripade, ak pisomna zmluva bola predlozena v ramci kontroly obstaravania tovarov alebo
sluzieb, nie je potrebné ju opdtovne predkladat’ so ziadost'ou o platbu, Prijimatel’ uvedie, Ze predmetna zmluva bola sucastou
dokumentacie verejného obstaravania.

" preberacim protokolom st aj pracovné vykazy - prilohy & 4a a 5 tejto prirucky, ak ide o osobné sluzby nezadlenené do
bodu 2 - Personalne vydavky - externé - dodavka sluzieb. Ak merna jednotka uvedena v rozpocte je odlisna od osobohodiny,
osobomesiac, t.j. je uréend vysledkovo - normostrana, autorsky harok, prijimatel’ predklada iba priloha &. 5).
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Vietky dokumenty - ZoP, podporna dokumenticia k ZoP, uétovné doklady a iétovné
zaznamy - musia byt predlozené na RO/SORO v jednom rovnopise, resp. overenej
kopii. V pripade, Ze povaha t¢tovného dokladu (vratane podpornej dokumentacie k ZoP
aactovnych ziaznamov) neumoZiiuje vyhotovit’ viac rovnopisov originalov (napr.
pokladni¢ny blok, cestovny prikaz), prijimatel’ predklada koépiu prisluSného dokladu s
peCiatkou a podpisom Statutirneho organu (alebo nim poverenou osobou)
prijimatela/partnera’’(takto  vyhotovenou képiou sa rozumie overeni képia
dokumentu). Prijimatel’/partner je povinny kazdy vydavok dokladovat’® vypisom z
bankového uétu’, resp. dokladom deklarujicim uhradenie vydavkov v hotovosti (v
pripade systému predfinancovania sa postupuje pri vydavkov v hotovosti podla odseku
uvedeného v, UPOZORNENIE - SYSTEM PREDFINANCOVANIA “). Na vypise
z bankového wuctu prijimatel’/partner Cditatel’'né oznaci, Ze ide o predmetny druh
vydavku.

Dokumenty, ktoré boli RO/SORO dorudené u v predoslej ZoP vratane Ziadosti o
zuctovanie zalohovej platby (jeden rovnopis, resp. overena képia - pracovné zmluvy,
dohoda o vykonani prace, faktury...) nie je potrebné opakovane predkladat’ pri d’alSich
ZoP, musi vSak byt priloZzené pisomné vyhlasenie prijimatela, 7e predmetna
dokumenticia sa uZ nachadza v predoSlej ZoP s uvedenim jej &isla a povodného &isla
prilohy.

V ramci narodnych projektov je mozné nahradit’ prilohy 4a, 5 prilohami 14a a 14b™.
Prijimatel’ vS§ak zabezpe€i pouzitie rovnakého typu podpornych dokumentov (prilohy
4a, 5 alebo prilohy 14a a 14b) ako podkladov pre preukazanie vydavkov spojenych
S internym personalom (t. j. bud’ prilohy 4a, 5 alebo prilohy 14a a 14b pre vSetkych
internych zamestnancov) a rovnakého typu podpornych dokumentov (prilohy 4a, 5
alebo prilohy 14a a14b) ako podkladov pre preukazanie vydavkov spojenych
S externym personalom (t. j. bud’ prilohy 4a, S alebo prilohy 14a a 14b pre externy
personal projektu). Kombinované pouZivanie priloh 4a, 5 s prilohami 14a a 14b ako
podkladov pre preukazanie vydavkov v ramci interného personalu nie je pripustné
rovnako ako aj kombinované pouZivanie priloh 4a, 5 s prilohami 14a a 14b ako
podkladov pre preukazanie vydavkov v ramci externého personalu. Rozsah tprav
priloh 14a a 14b je umozneny z hPadiska po¢tu pozicii na projekte.

Prijimatel’ Vv pripade implementacie dopytovo-orientovanych projektov predklada
ASFEU v ramci Ziadosti o platbu nasledovni dokumentaciu:

1. Jeden rovnopis ziadosti o platbu, vratane povinnych priloh, podpornej dokumentacie k
ZoP, uétovnych dokladov a tigtovnych zdznamov. Podporna dokumenticia k ZoP,
uctovné doklady auctovné zaznamy sa predkladaji v jednom rovnopise, resp.
overenej kopii;

™ Ak prijimatel’ nema peiatku, je postatujice, ak kopia uctovnych dokladov alebo podpornej dokumentacie je overena
podpisom Statutarneho organu (alebo nim poverenou osobou) prijimatela. Dokumentéaciu ako aj uctovné doklady nie je
mozné overovat’ faksimile podpisom - vzdy musi ist’ 0 vlastnoruény podpis zodpovednej osoby. Overuje sa kazda strana
dokumentu (G¢tovného dokladu, uctovného zaznamu, podpornej dokumentacie). Nie je mozné predlozit podpornit
dokumentéciu k ZoP previazani stuzkou a overend len na jednej alebo niekolkych stranach. Ak je stdastou podpornej
dokumentacie k ZoP aj dokumentacia k VO, je potrebné overit’ kazdu stranu dokumentu.

2/ pripade vypisov zo Statnej pokladnice, ktoré su vytlagené zo systému (nejednd sa o kopiu uZ vytlateného vypisu) nie je
potrebné ich overovat’ §tatutarom organizacie, resp. splnomocnenou osobou.

3 Priloha &. 14b sa uplatiiuje iba v pripade $tatnych rozpo&tovych organizéacii. Inak sa predklada prislusna priloha 7a.
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2. Overenu kopiu vypisu zGtu prijimatela, resp. partnera (ak je to relevantné)
0 pohyboch finan¢nych prostriedkov (overené Statutarnym organom prijimatela alebo
nim poverenou osobou);

3. Dalsiu dokumentaciu popisant v texte prislusnych &asti tejto prirucky.

Vratenie finanénych prostriedkov upravuje Systém finanéného riadenia SF a KF na
programové obdobie 2007 — 2013 v ¢asti Vysporiadanie finanénych vzt'ahov’,

Systémy financovania projektov z ERDF

Prostriedky EU a spolufinancovanie §tatneho rozpoétu su prijimatelom poskytované
systémom predfinancovania, zdlohovych platieb alebo refundacie.

Refundacia — systém refundacie moze uplatiiovat’ prijimatel’ zo sukromného sektora alebo zo
sektora verejnej spravy. Finan¢né prostriedky buda poskytnuté prijimatelovi po schvaleni
ziadosti o platbu certifikanym organom. V pripade refundacie (priebezna platba) bude
Prijimatel’ podavat’ ziadost’ o platbu (priebezna platba) jedenkrat za dva kalendarne mesiace v
minimalnej vyske 8 000,00 € (slovom osemtisic EUR), a to v priebehu kalenddrneho mesiaca
nasledujuceho po kalendarnom mesiaci, v ktorom zahrnie deklarované opravnené vydavky do
ziadosti o platbu (resp. uhradi vydavok). Ak za uvedené obdobie dvoch kalendarnych
mesiacov suma deklarovanych vydavkov nedosiahne sumu 8 000,00 € (slovom osemtisic
EUR), podé Prijimatel’ ziadost’ o platbu v priebehu kalendarneho mesiaca nasledujuceho po
kalendarnom mesiaci, kedy suma deklarovanych vydavkov dosiahne minimalne vysku 8
000,00 € (slovom osemtisic EUR). Limit 8 000,00 € (slovom osemtisic EUR) neplati v
pripade zaverecnej Ziadosti o platbu, ak v Zmluve nie je dohodnuté inak. Vydavky v Ziadosti
0 platbu — priebezna mézu byt zahrnuté za maximalne obdobie 12 kalendarnych mesiacov..

Predfinancovanie — systém predfinancovania moze uplatiovat’ prijimatel’ zo sektora verejnej
spravy okrem Statnych rozpoctovych organizécii a prijimatel’ zo stikromného sektora, ak to
bolo uvedené v podmienkach prislusnej vyzvy na predkladanie ZoNFP. V pripade
predfinancovania 1-krat za kalendarny mesiac v minimalnej vyske 3 000,00 EUR (slovom
tritisic EUR) s tym, ze vSetky uctovné doklady zahrnie do jednej ziadosti o platbu, vzdy v
priebehu kalendarneho mesiaca nasledujiceho po kalendarnom mesiaci, do ktorého boli
zahrnuté uctovné doklady na preplatenie. V pripade, Ze v priebehu nasledujucich dvoch
mesiacov po podani predfinancovania nedosiahne prijimatel vySku vydavkov za vSetky
uctovné doklady 3 000,00 EUR (slovom tritisic EUR), moéze podat’ Ziadost’ o platbu aj na
nizsiu sumu, ak v Zmluve nie je dohodnuté inak. Prijimatel’ je povinny vykonat thradu
dodavatel'ovi/zhotovitelovi do 7 kalendarnych dni odo dna pripisania prostriedkov na ucet
Prijimatela a zaroven =zuctovat’ poskytnuté predfinancovanie v plnej vyske do 21
kalendarnych dni odo dna pripisania prostriedkov na ucet Prijimatela. V pripade nezi¢tovania
plnej vySky predfinancovania je Prijimatel’ povinny nezuctovany rozdiel vratit' po dohode s
Poskytovatel'om na tcet platobnej jednotky.

UPOZORNENIE - SYSTEM PREDFINANCOVANIA

V pripade systému predfinancovania — poskytnutie predfinancovania prijimatel’
predklada na RO/SORO vysSie uvedenu dokumentaciu s vynimkou bankovych vypisov.
V pripade, ak sticastou vydavkov prijimatela su aj hotovostné uhrady (vydavkovy

" web stranka: http://www.mfsr.sk/Default.aspx?CatlD=6232
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pokladniény doklad), zahrnie tieto vydavky do Ziadosti o platbu (poskytnutie
predfinancovania).

Prijimatel’ vriatane partnera je povinny bezodkladne odo diia pripisania prostriedkov
poskytnutého predﬁnancovania75 na ucet prijimatela previest’ prostriedky
dodavatelovi/zhotovitel’ovi (tretej strane) na whradu nezaplatenych uctovnych
dokladov. V opatnom pripade znaSa penale za omeSkanie platby vo¢i
dodavatelovi/zhotovitel’ovi (tretej strane) samotny prijimatel’ alebo partner.

Po poskytnuti predfinancovania je prijimatel’ vratane partnera povinny celi vysku
nasledne (najneskor do 21 kalendarnych dni odo diia pripisania tychto prostriedkov na
et prijimatela) zaftovat'’®. K jednej Ziadosti o platbu (poskytnutie predfinancovania)
moZe prijimatel’ predlozitt na RO/SORO len jednu Ziadost’® o platbu (zuctovanie
predfinancovania).

S formularom Zziadosti o platbu (zuc¢tovanie predfinancovania) predklada vypis z uctu
(rovnopis alebo overenii képiu) potvrdzujici prijem prostriedkov EU a $tatneho
rozpoftu na spolufinancovanie a vypis zuétu (rovnopis alebo overenu kopiu)
potvrdzujuci skutoéné uhradenie uc¢tovnych dokladov dodavatelovi/zhotovitel’ovi (tretej
strane). V ramci Ziadosti o platbu (zu¢tovanie predfinancovania) prijimatel’ uvedie aj
vydavky viaZuce sa na hotovostné uhrady (vydavkové pokladni¢né doklady), ktoré boli
zahrnuté v Ziadosti o platbu (poskytnutie predfinancovania). Hotovostné vydavky a
bezhotovostné vydavky (dokladované faktirami, resp. dokladmi rovnocennej dokaznej
hodnoty, bankovy vypis k prijmu prostriedkov k prevodom, resp. k ihrade vydavkov je
nutné dodat’) prijimatel’ uZ nemusi opéitovne dokladovat’, ked’Ze ich uZz predlozil k
Ziadosti o platbu — predfinancovanie, av§ak na vyZiadanie RO/SORO je prijimatel’
povinny ich predlozit’.

Zalohova platba — systém zalohovych platieb sa pri ERDF uplatiiuje iba pri Statnych
rozpo¢tovych organizacidch. Prijimatelovi budi poskytnuté finanéné prostriedky po
predlozeni Uplnej a spravnej ziadosti o platbu vratane ,,Vyhldsenia o zacCati realizdcie aktivit
projektu a za sucasného schvalenia RO/SORO v pripade prvej zalohovej platby. V pripade
zalohovych platieb bude Prijimatel’ predkladat’ Ziadost’ o zGc¢tovanie zalohovej platby 1-krat
za dva kalendarne mesiace, vzdy v priebehu kalendarneho mesiaca nasledujuceho po
kalendarnom mesiaci, v ktorom zahrnie vydavky do Ziadosti o z(c¢tovanie zalohovej platby
(resp. uhradi vydavok) , ak v Zmluve nie je dohodnuté inak. Prijimatel je povinny poskytnuta
zalohovu platbu priebeZzne zuctovavat’, pricom najneskor do 6 mesiacov od dna aktivacie
rozpoctového opatrenia, je Prijimatel povinny zucétovat minimélne 50 % z poskytnutej
zalohovej platby. V pripade nezlctovania tejto sumy alebo jej Casti, je Prijimatel’ povinny
najneskor do 7 kalendarnych dni po uplynuti uvedenych 6 mesiacov vratit' Poskytovatel'ovi
sumu nezuctovaného rozdielu. V takom pripade sa o tuto €iastku zarovenl znizuje vyska NFP.
Vydavky realizované z poskytnutych zalohovych platieb nemé6ze Prijimatel kombinovat
spolu s vydavkami uplatiiovanymi systémom refundacie v jednej Ziadosti o platbu. Prijimatel’
predklada samostatne ziadost’ o platbu - zG¢tovanie zalohovej platby a samostatne ziadost’ o
platbu - priebezna.

Prijimatel’ pri vypocte zalohovej platby postupuje tak, ze vySku zalohovej platby zaokruhli na
celé eura smerom nadol.

78 partnersk4 zmluva osetruje prevody finanénych prostriedkov medzi prijimatelom a partnerom.
® 7a defi zu&tovania sa povazuje defi zaslania Ziadosti o platbu prijimatefom na riadiaci organ/sprostredkovatel'sky organ
pod riadiacim organom.
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Priklad:
Prijimatel’ vypocital zalohovu platbu vo vyske 75 789,748 EUR. Uvedenu sumu zaokruhli na
75 789,00 EUR.

Obdobie zuctovania zilohovej platby - v sulade s platnym Systémom finan¢ného riadenia
SF aKF je prijimatel povinny za¢tovat najneskdér do 6 mesiacov_odo diia pripisania
finanénych prostriedkov zélohovej platby na 1det prijimatela, v pripade Stitnych
rozpoctovych organizécii odo dila aktivacie rozpoctového opatrenia minimalne 50 %
z poskytnutej zalohovej platby. V pripade nezcétovania tejto Ciastky alebo jej Casti je
prijimatel povinny bezodkladne od ukoncenia uvedeného obdobia 6 mesiacov, vratit
platobnej jednotke sumu nezuctované¢ho rozdielu. V takom pripade sa o tito Ciastku zaroven
znizuje vyska nendvratného financ¢ného prispevku!

Statna rozpottova organizacia predklada poslednii ZoP ziltovanie zilohovej platby
v systéme zalohovych platieb, resp. zaverecni platbu v systéme refundacie, bez
povinnosti uhradit’ zostavajicich 5 % NFP vopred. Po vycerpani celych 100 % NFP je
prijimatel’ povinny predlozit’ poslednu Ziadost’ o zactovanie zalohovej platby, resp.
zaveretnu platbu do troch kalendarnych mesiacov od ukonéenia realizacie aktivit
projektu.

Finan¢né prostriedky na implementiciu projektov spolufinancovanych z ERDF sa
poskytujui vo forme nenavratného finan¢ného prispevku.

Kombinaciu predfinancovania/zalohovej platby a refundacie je mozné povolit’ iba na zaklade
rozhodnutia RO/SORO (podmienky vyuzitia systému kombinacie budu uvedené v Zmluve —
napr obdobie predkladania Ziadosti o platbu na jednotlivé systémy, druhy vydavkov, na ktoré¢
je mozné pouzit’ jednotlivé systémy, systém predkladania Ziadosti o platbu na jednotlivé
systémy platieb)’”.

" Sposob kombinacie zalohovej platby a refundacie mézu pouzit’ iba dtatne rozpoétové organizacie.
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8 Monitorovanie projektu

Cielom monitorovania na urovni projektu je dosledné a pravidelné sledovanie pokroku
(stavu) realizacie aktivit projektu a plnenia d’alSich povinnosti stanovenych prijimatel'ovi
v zmluve o poskytnuti NFP, vratane monitorovania zachovania ucelu prispevku na projekt,
vyuzitim meratenych ukazovatelov vysledku projektu (fyzickych a finanénych). Ucelom
monitorovania projektov po ukonéeni ich realizacie je sledovanie dodrziavania povinnosti
prijimatela tykajucej sa udrzatelnosti projektu a plnenia d’alSich povinnosti stanovenych
prijimatel'ovi v Zmluve.

Zakladnymi zdrojmi udajov pre monitorovanie si udaje poskytnuté prijimatelom formou
monitorovacich sprav projektu a udaje ulozené v ITMS v stvislosti s projektom.

Monitorovanie projektu je vvkonavané:

a) pred uzavretim zmluvy o poskytnuti NFP v pripade, ak ¢asova opravnenost’
realizacie aktivit projektu zahriia aj obdobie pred platnostou a ucinnost'ou zmluvy
0 poskytnuti NFP;

b) pocas platnosti a i¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP, a to:
- po uzavreti zmluvy o poskytnuti NFP pred zacatim realizacie aktivit projektu;
- pocas realizécie aktivit projektu;
- pocas platnosti a uc¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP po ukonceni realizacie aktivit
projektu.

Monitorovacia sprava (dalej aj ,,MS*) na arovni projektu (priloha ¢. 2a tejto prirucky) je
vystup prijimatel'a v pisomnej forme generovany ITMS, ktorym prijimatel’ deklaruje pokrok
(stav) realizacie aktivit projektu, stav napliania meratePnych ukazovatel'ov projektu, ako aj
plnenie d’al$ich povinnosti stanovenych RO v Zmluve.

Monitorovacia sprava je tvorena idajmi:

- vkladanymi prijimatelom prostrednictvom portalu ITMS, ktoré su akceptované
projektovym manazérom RO/SORO;

- nacitanymi pre prisluSny projekt z ITMS;

- priloZzenymi prijimatelom k monitorovacej sprave v pisomnej forme podla
poziadaviek RO/SORO (v pripade relevantnosti dokumenticiu preukazujicu
realizovanie informovania a publicity projektu, napr. fotodokumentaciu (vytlacenti na
tlaciarni resp. uloZenu na elektronickom nosi¢i) inStalovanej informacnej tabule,
z realizovania aktivit, kopiu ¢lanku uverejneného v periodiku, zdznam z televizneho
alebo rozhlasového vysielania a pod.).

8.1 Druhy monitorovacich sprav

Prijimatel’ je povinny pocas platnosti a uc¢innosti Zmluvy pravidelne predkladat’
RO/SORO monitorovacie spravy vo formate uréenom RO, a to:

a) priebeinu monitorovaciu sprdavu pocas realizacie aktivit projektu;

b) zdvere¢nit monitorovaciu sprdavu po ukonceni realizacie aktivit projektu;
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C) ndsledni monitorovaciu sprdavu po ukonceni realizacie projektu raz za rok pocas 5
rokov’® odo diia ukondenia realizacie aktivit projektu.

Prijimatel’ v stilade so Zmluvou predklada priebezni monitorovaciu spravu do ukon¢enia
realizacie aktivit projektu kazdych 6 mesiacov ato do 15. dina mesiaca nasledujuceho po
sledovanom obdobi, priCom prvym mesiacom, ktory je predmetom priebeznej MS, je mesiac
uzavretia Zmluvy, t. j. mesiac nadobudnutia platnosti Zmluvy (t. j. ak bola Zmluva uzavreta
napr. 17. januara, monitorovanym obdobim je obdobie od 1. januara do 30. juna aprva
priebezna MS projektu sa predklada v termine do 15. jula daného roka). V pripade, ak casova
opravnenost’ realizacie aktivit projektu zahffia aj obdobie pred platnostou a wG¢innost'ou
zmluvy o poskytnuti NFP, prva priebezna MS musi zahfiiat’ okrem monitorovaného obdobia
aj obdobie od zaciatku realizacie aktivit projektu do okamihu platnosti Zmluvy.

Sic¢astou MS st aj jej prilohy, ktoré sa vypiiiaji mimo verejnej &asti ITMS, ale
zasielaju sa spolo¢ne s papierovou verziou MS. Prilohami si:

1. PrehPad vecnej realizacie aktivit projektu (priloha ¢. 2b prirucky),

2. Pracovny vykaz — len za osoby uvedené v personalnej matici, ktoré nie su financované
z prostriedkov projektu, ale podiel’aju sa na jeho realizacii (t. j. len pracovné vykazy osob,
ktoré nie su zasielané ako prilohy Ziadosti o platbu)’,

3. Dokumentacia preukazujica realizovanie informovania a publicity projektu, napr.
fotodokumentécia (vytlacend na tlaCiarni resp. ulozend na elektronickom nosici)
inStalovanej informacnej tabule, zrealizovania aktivit, kopia clanku uverejneného
Vv periodiku, zaznam z televizneho alebo rozhlasového vysielania apod. (v pripade
relevantnosti).

Prijimatel’ moze ako prilohy monitorovacej spravy prilozit’ aj iné dokumenty, ktoré obsahuju
dopliiujtice/sprievodné tdaje. V pripadoch, ak predloZenie prilohy/priloh v pisomnej forme
nie je mozné, prijimatel moéze jednotlivé prilohy po dohode s projektovym manazérom
predlozit aj na elektronickom nosi¢i. Prijimatel’ pri vytvarani MS prostrednictvom
portalu ITMS je povinny uviest’ v zalozke ,, Prilohy“ zoznam vSetkych priloh k MS, ktoré
predklada v pisomnej resp. elektronickej podobe.

Upozornenie

V zéloZzke ,,.Dopliiujuce informdacie® je prijimatel’ povinny uvadzat nasledujiice informacie

(netyka sa naslednej monitorovacej spravy):

1. Uvedie, ¢i sa projekt venuje alebo nevenuje problematike zivotného prostredia,

2. Uvedie, ¢i sa projekt venuje alebo nevenuje problematike zdravotného stavu obyvatel'stva,

3. 'V pripade relevantnosti uvedie popis zapojenia partnerov prijimatel'a do projektu,

4. Struéne popiSe in¢ skutoCnosti, ktoré povazuje za dolezité wuviest a formulér
monitorovacej spravy mu to neumoznuje.

™ prip. 3 rokov v pripade, ak RO/SORO svojim rozhodnutim skrétil obdobie udrzatelnosti projektov realizovanych malymi
a strednymi podnikmi v stlade s ¢&l. 57 ods. 1 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006, ktorym sa ustanovuju vSeobecné
ustanovenia o ERDF, ESF a KF

" subjekty implementujuce dopytovo-orientované projekty prostrednictvom SORO — ASFEU vypliaji

a predkladaju pracovné vykazy podla aktualnej verzie Usmernenia pre prijimatel'ov k vyplianiu a predkladaniu
pracovnych vykazov uverejneného na webovom sidle ASFEU http://www.asfeu.sk/operacny-program-vyskum-
a-vyvoj/dokumenty-pre-prijimatelov/
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Prijimatel’ v sulade so Zmluvou predlozi zavereénu monitorovaciu spravu projektu (priloha
¢. 2a tejto priruc¢ky) do 15 dni od ukonéenia realizacie aktivit projektu (t.j. ak bola realizacia
aktivit projektu ukoncend napr. 9. méja, za datum ukoncenia realizacie aktivit projektu sa
povazuje posledny den dané¢ho mesiaca, t. j. 31. méja a zaverecna MS projektu sa predklada
Vv termine do 15. juna daného roku). Zaverecnou MS projektu sa rozumie posledna priebezna
MS projektu. Na formu a obsah zavere¢nej MS projektu sa vztahuji rovnaké podmienky ako
na priebezni MS projektu. Zavere¢na MS projektu obsahuje okrem iného:

- reélne dosiahnuté hodnoty vysledkovych ukazovatel'ov projektu;

- zoznam vystupov jednotlivych aktivit projektu;

- dalsiu dokumentaciu pozadovanu zo strany RO/SORO vo vztahu k overeniu

vysledkov projektu.

Prijimatel’ v sulade so Zmluvou predkladd nasledné monitorovacie spravy (priloha ¢. 2b
prirucky) pocas 5 rokov®® od ukondenia realizacie projektu (ukoncenie realizacie projektu
zahfia ukoncenie realizacie aktivit projektu, t. j. fyzické ukoncenie projektu, ako aj financné
ukoncenie projektu, t.]. prijimatel’ uhradil vSetky vydavky a prijimatelovi bol uhradeny
zodpovedajuci NFP) kazdych 12 mesiacov, ato do 15. dna mesiaca nasledujiceho po
sledovanom obdobi, pricom prvym mesiacom, ktory je predmetom naslednej MS, je mesiac
ukoncenia realizacie projektu (t.j. ak bola realizacia projektu ukoncena napr. 23. januara,
monitorovanym obdobim je obdobie od 1. januara do 31. decembra daného roku a prva
nasledna MS projektu sa predklada v termine do 15. januara nasledujuceho roku). V pripade,
ak k ukonceniu realizacie projektu doslo neskor ako k ukonceniu realizacie aktivit projektu,
prijimatel’ predlozi prva nasledni MS aj za obdobie od ukonéenia realizacie aktivit projektu
do ukoncenia realizacie projektu.

Nasledna monitorovacia sprava projektu obsahuje okrem iného:

- udaje tykajuce sa udrzatelnosti projektu zahritujice udaje potrebné na overenie
dodrzania podmienky vyplyvajucej z ¢l. 57 ods. 1 vSeobecného nariadenia a udaje o
udrzani (zachovani) vysledkov projektu definovanych prostrednictvom meratel'nych
ukazovatelov vysledku vratane zdovodnenia v pripade neudrzania hodnot
meratelnych ukazovatelov vysledku dosiahnutych bezprostredne po ukonceni
realizacie aktivit projektu;

- aktualne hodnoty meratelnych ukazovatelov dopadu projektu a v pripade poslednej
naslednej monitorovacej sprave aj zdovodnenie v pripade nedosiahnutia stanovenych
hodn6t meratelnych ukazovatel'ov;

- identifikéciu projektom generovanych prijmov V posobnosti ¢l. 55 vSeobecného
nariadenia;

- prispevok projektu k zamestnanosti vyjadrujici pocet vytvorenych a pocet udrzanych
pracovnych miest k poslednému ditu monitorovaného obdobia.

Uéelom monitorovania projektov po ukonéeni ich realizacie je sledovanie dodrziavania
povinnosti prijimatela tykajicej sa udrZatelnosti projektu a plnenia dalSich povinnosti
stanovenych v Zmluve.

Pocas obdobia udrzatelnosti projektu prijimatel’ zabezpeci, aby nedoslo k podstatnej zmene
projektu v pripadoch, ak tieto projekty podliehaju povinnosti zachovat investiciu podla
uplatnitelnych pravidiel o §tatnej pomoci v zmysle ¢lanku 107 Zmluvy o fungovani EU.

8 prip. 3 rokov v pripade, ak RO/SORO svojim rozhodnutim skrétil obdobie udrzatelnosti projektov realizovanych malymi
a strednymi podnikmi v sulade s¢l. 57 ods. 1 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006, ktorym sa ustanovuju vSeobecné
ustanovenia o ERDF, ESF a KF
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8.2 Postup pri predkladani a schval’ovani monitorovacich sprav

ITMS v den, ku ktorému ma byt vzmysle Zmluvy vypracovana prislusna MS projektu,
automaticky elektronicky vyzve prijimatela na dodanie udajov®. Prijimatel’ predklada
elektronicka formu MS projektu prostrednictvom portalu ITMS — vyplni formular prislusnej
MS a prostrednictvom portalu ITMS ju odosle. Udaje z formulara MS sa z portalu prenesti do
Core ITMS. Po odoslani je dana MS na portali ITMS pre prijimatel’'a uzamknuta na upravy.
Nésledne prijimatel’ z portdlu ITMS vygeneruje MS vo formate PDF, vytla¢i ju a tato
pisomnu verziu MS po podpise Statutarneho organu prijimatel’a resp. jeho splnomocneného
zastupcu doru¢i na RO/SORO. Je nevyhnutné, aby prijimatel’ vygeneroval pisomnu
formu MS aZ potom, ako vyplneny formulir MS odosle do Core ITMS, v opaénom
pripade bude dana MS oznacena pretlacou ,,DRAFT* a takato MS nebude zo strany
RO/SORO akceptovana.

Projektovy manazér zaregistruje monitorovaciu spravu v ITMS do 5 dni odo dia prijatia
pisomnej formy MS na RO/SORO. Nasledne vykona kontrolu suladu doru¢enej MS projektu
v pisomnej forme a MS predloZzenej prostrednictvom portalu ITMS a posudi udaje V nej
uvedené do 10 dni od jej registracie v ITMS.

Projektovy manaZér vyzve prijimatel’a prostrednictvom ITMS na Gpravu a/alebo doplnenie
prislusnej MS projektu do 14 dni od zaslania vyzvy na Gpravu a/alebo doplnenie prislusnej
MS v pripade
¢ nevyplnenia MS v celom rozsahu,
e nevyplnenia zoznamu pozadovanych priloh v elektronickej verzii MS resp.
nepriloZenia tychto priloh v pisomnej verzii MS podl’a tejto Prirucky,
e zadania udajov, ktoré st nejasné, chybné alebo su v rozpore so Zmluvou, alebo
e zisten¢ho nestladu elektronickej verzie MS s jej pisomnou verziou v zmysle udajov
uvedenych v pisomnej verzii MS.

V pripade, ak RO/SORO vyzve prijimatela na doplnenie MS projektu, resp. jej priloh
v zmysle predchadzajuceho odseku, formular MS na portali ITMS sa pre prijimatela
odomkne na upravy, priCom prijimatel upravuje ostatnii verziu formuldra monitorovacej
spravy projektu, nevytvara novit MS. Po doplneni pozadovanych udajov alebo dokumentov zo
strany prijimatela v stanovenej lehote prijimatel’ prostrednictvom portalu ITMS opédtovne
zasle MS na RO/SORO. Prijimatel' nasledne predklada aj pisomnu formu doplnenej
monitorovacej spravy. Pri vypiiiani a zasielani elektronickej aj pisomnej verzie
opravenej/doplnenej MS prijimatel’ postupuje rovnako ako v pripade novej MS
projektu.

Projektovy manazér po prijati pisomnej formy MS projektu vyhl'ada opravent/doplnena MS
v ITMS a zaregistruje ju do 5 dni odo dia prijatia pisomnej formy opravenej/doplnenej MS.
Nasledne znovu vykona kontrolu suladu MS podanej prostrednictvom portalu, ako aj
dorucenej v pisomnej forme do 10 dni od jej registracie v ITMS. V pripade schvélenia
doplnenej/opravene;] MS je prijimatel o tejto skuto€nosti informovany prostrednictvom
portalu ITMS.

8 prijimatel’ je elektronicky vyzvany na predloZenie MS prostrednictvom mailovych adries kontaktnych oséb uvedenych
Vv ITMS. V pripade, Ze prijimatel’ chce zmenit’ udaje o kontaktnych osobach projektu, prip. pridat’ d’alSie, moze tak urobit’
podrl'a postupu uvedeného v uzivatel'skej prirucke pre pracu s portdlom ITMS
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RO/SORO v pripade identifikacie rozporu medzi Udajmi uvedenymi v MS arealnym
pokrokom (stavom) v realizacii aktivit projektu, resp. v pripade identifikacie akéhokol'vek
iného porusenia povinnosti vyplyvajicej prijimatelovi z ustanoveni Zmluvy, vyhodnoti
vzniknuty stav a podl'a zavaznosti identifikovaného rozporu postupuje v sulade so Zmluvou.

Po schvaleni MS zo strany RO/SORO uZ nie je moZzné menit’ akékol’vek udaje v danej
MS.

Podrobnejsie postupy prace s portalom ITMS vo vzt'ahu k vypiiianiu a predkladaniu
elektronickej formy MS projektu cez portal ITMS su uvedené v uZivatel’skej prirucke
pre pracu s portalom ITMS, ktora tieto postupy definuje a ktora je zverejnena priamo
na portali ITMS.

Nesplnenie povinnosti prekladat’ MS projektu, ktora vyplyva pre prijimatel’a zo Zmluvy
(€L 3 VZP), je porusenim Zmluvy. RO/SORO je opravneny vyuZit’® niektory zo
zabezpecovacich prostriedkov upravenych v pravnom poriadku SR, napr. inStitat
zmluvnej pokuty ako sankcie za nedodrzanie povinnosti predkladat MS projektu
v silade s podmienkami Zmluvy.

Prijimatel’ je zodpovedny za presnost’, spravnost’, pravdivost’ a tplnost’ vSetkych
informacii poskytovanych poskytovatelovi.

RO/SORO v pripade identifikacie rozporu udajov uvedenych v MS arealneho pokroku
(stavu) v realizacii aktivit projektu, resp. inej povinnosti prijimatela vyplyvajicej
Zz podmienok definovanych v Zmluve, vyhodnoti vzniknuty stav apodla zavaznosti
identifikovaného rozporu bude postupovat’ v stilade so Zmluvou. RO/SORO na zaklade
posudenia MS s ohl'adom na pévodny navrh projektu moze:

- vykonat’ kontrolu na mieste najma v stvislosti s dodrzanim ¢asového ramca realizacie
projektu, proporcionalitou pouzitych finanénych zdrojov k dosahovanym vystupom
a vyraznejSim zmenam rozpoctov aktivit;

- pozastavit’ preplatenie ZoP Vv pripade nedodrzania stanovenych lehot na predkladanie
MS projektu, resp. nedodrzania stanovenych lehot pri potrebe opravy tdajov vo
formulari predloZenej MS;

- pozZadovat’ vratenie casti vyplateného NFP vV pripade nedosiahnutia zmluvne
zaviaznych vysledkovych ukazovatel'ov projektu

- odstupit’ od Zmluvy.

8.3 Meratel’né ukazovatele na urovni projektu

Prijimatel’ je v ramci monitorovania projektu povinny monitorovat’ meratel'né ukazovatele
v zmysle Zmluvy (Priloha ¢. 2 Zmluvy, tabulka 4 Meratelné ukazovatele Projektu, Meratelné
ukazovatele Projektu s relevanciou k horizontdalnym prioritam a tabul’ka 5 Aktivity a prispevok
aktivit k vysledkom Projektu). Napiianie ukazovatelov prijimatel’ vy&isluje s presnostou na
dve desatinné miesta. Ak sa dany ukazovatel’ vykazuje vo viacerych grantovych schémach,
plati, ze sa ,,vykazuje podielovo®, t.j. hodnota ukazovatela merana v prislusnej mernej
jednotke sa vynasobi ¢islom rovnym podielu financovania ukazovatela v ramci projektu
k celkovej sume financovania ukazovatela zo vsetkych grantov. Pri participacii os6b na
viacerych grantoch, ak su tieto osoby ukazovatel'om, nevykazuju sa podielovo.
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Prijimatel’ je povinny spravne apravidelne monitorovat’ vysledky projektu
a predkladat’ ich hodnoty v priebeznych MS projektu av zavereénej MS projektu
vratane vysvetlenia odchylok oproti planovanym hodnotam.

Vypliianie tabuPky & 6 Monitorovacej spravy projektu

«

Tabulka & 6 ,, Vecnd realizacia aktivit projektu* v MS projektu sa vypia na zéklade
dosiahnutych hodno6t meratelnych ukazovatel'ov vysledku na urovni jednotlivych aktivit
projektu, ku ktorym sa prijimatel’ zaviazal v Zmluve, v tabulke ¢. 5 ,, Aktivity a prispevok
aktivit k vysledkom Projektu* prilohy ¢. 2 , Predmet podpory NFP“. lde o0 hodnoty
dosiahnuté od zaciatku realizécie aktivit projektu do konca monitorovaného obdobia.

Vyplhanie tabul’ky & 7 a & 8 Monitorovacej spravy proiektu82

Tabulka & 7 , Meratelné ukazovatele projektu v MS projektu sa vyplia na zaklade
dosiahnutych hodnét meratelnych ukazovatelov vysledku® a dopadu®®, ku ktorym sa
prijimatel’ zaviazal v Zmluve, v tabul’ke &. 4 ,, Meratel’né ukazovatele Projektu“ prilohy ¢. 2
,, Predmet podpory NFP*“.

Tabul'ka ¢. 8 ,, Meratelné ukazovatele Projektu s relevanciou k horizontdlnym prioritdm* sa
vyplia na zéklade dosiahnutych hodnot meratelnych ukazovatel'ov vysledku a dopadu, ku
ktorym sa prijimatel’ zaviazal v Zmluve, v tabulke €. 4 ,,Meratel’né ukazovatele Projektu
S relevanciou k horizontdlnym prioritam “ prilohy C. 2 ,, Predmet podpory NFP 85

Sank¢énv mechanizmus pri nenapliani resp. neudrzani zmluvne stanovenych hodnot
merate’nych ukazovatelov

V pripade identifikacie rozporu medzi udajmi uvedenymi v MS projektu a realnym pokrokom
(stavom) v realizacii aktivit projektu, resp. v pripade identifikacie akéhokol'vek iného
porusenia povinnosti vyplyvajucej prijimatel'ovi z ustanoveni Zmluvy, RO/SORO vyhodnoti
vzniknuty stav a podl'a zavaznosti identifikovaného rozporu postupuje v sulade so Zmluvou
a moze uplatnit’ pravo odstipit’ od Zmluvy.

Prijimatel’ sa v Zmluve zavidzuje, Ze projekt bude realizovany riadne, v€as aV stlade
s podmienkami Zmluvy. Tato povinnost' sa vztahuje aj na naplianie planovanych hodnot
meratel'nych ukazovatel'ov vysledku dohodnutych v Zmluve.

RO/SORO uplatni sankény mechanizmus pre pripady nenapliiania zmluvne stanovenych
hodndt meratel'nych ukazovatel'ov vysledku zo strany prijimatela resp. neudrZania hodnot
meratelnych ukazovatelov vysledku dosiahnutych bezprostredne po ukonceni realizicie
projektu po dobu udrZatelnosti projektu vo forme kratenia kazdej rozpoctovej polozky
(podpolozky) percentom kratenia rozpoctu vypocitanym ako rozdiel medzi 85 % a percentom

82/ naslednej monitorovacej sprave su to tabul’ky &. 4 a 5

8V priebeznych monitorovacich spravach projektu a zavereénej monitorovacej sprave projektu.

8V naslednych monitorovacich spravach projektu.

8 v pripade projektov zazmluvnenych pred nadobudnutim G&innosti aktualizovaného Systému riadenia SF a KF na
programové obdobie 2007-2013, verzia 4.0 (platného a G¢inného od 23. 3. 2010), kde podl'a formulara prilohy ¢. 2 ,,Predmet
podpory NFP* Zmluvy nie je tabul’ka ¢. 4 ,,Meratel'né ukazovatele projektu“ rozdelena na meratel'né ukazovatele projektu a
meratel'né ukazovatele projektu s relevanciou k horizontilnym prioritam, prijimatel’ v tabul’ke ¢. 8 ,,Meratel'né ukazovatele
projektu s relevanciou k horizontalnym prioritam*“ MS projektu vyplni dosiahnuté hodnoty ukazovatel'ov, ktoré si ako
ziadatel' zadefinoval pri prislusnej horizontalnej priorite v tabulke ¢. 15 ,,Stlad s horizontalnymi prioritami“ v Ziadosti
o NFP.
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napliiania meratelnych ukazovatelov projektu, pricom kratena polozka (podpolozka) bude
zaokruhlend na desat’ centov nahor:

% naplnenia mer,a tel'nych Uznanie opravnenosti vydavkov

ukazovatel’ov

od 85 do 100 moznost’ ¢erpania rozpoctu vo vyske 100 %
kratenie vSetkych vydavkov podl'a rozpoc¢tu percentom

od 30 do 85 kratenia rozpoctu vypocitanym ako rozdiel medzi 85 %
a percentom napliiania meratel'nych ukazovatel'ov

do 30 navrh na odstipenie od Zmluvy
Priklad 1:

Zamestnanci RO/SORO identifikujii pocas kontroly na mieste nedostatky. Projektovy manazér
urci percento naplnania ukazovatela na 47 %. Nasledne sa prikroc¢i ku krateniu rozpoctu
V danej vyske percentom kratenia rozpoctu V kazdej rozpoctovej polozke (podpolozke):

Percento kratenia rozpoctu = 85— 47 = 38 %

Bude zohladnované pravidlo zaokruhlovania kratenych rozpoctovych poloZiek na desat
centov nahor. Podla Zmluvy je potrebné na danii zmenu siuhlas oboch zmluvnych stran; ak
prijimatel’ odmietne dané kratenie, RO/SORO pristupi k odstupeniu od Zmluvy.

V pripadoch, Ze si prijimatel’ zvoli viac ako jeden vysledkovy ukazovatel’, rozpocet sa bude
kratit percentom kratenia rozpoctu vypocitanym ako rozdiel medzi 85 % a aritmetickym
priemerom z hodndt napliania jednotlivych ukazovatelov vyjadrenych v percentach. Pri
vypoéte aritmetického priemeru sa zohlPadiiuje naplnenie plianovanych hodnét
meratel’'nych ukazovatelov vysledku na ftrovni projektu max. na 100 %, nie
prekrocenych hodnét ukazovatelov (t. j. viac ako 100 %0).

Priklad 2.
Prijimatel’ v monitorovacej sprave vykazuje nasledovné plnenie meratelnych ukazovatelov:
7. Meratelné ukazovatele projektu
T N&zov meratelného ukazovatela | Merna FEE LSS S rga:(lzame
yp (MU) jednotka | Vychodiskovy [ Planovany | Skutoény il
stav stav stav (v %)
MU Jednotka pocet 0 100 120 120
% MU Dvojka pocet 0 200 180 90
;él MU Trojka pocet 0 300 150 50
MU Stvorka pocet 0 400 100 25

Projektovy manazér najprv vypocita aritmeticky priemer (percentd napliiania jednotlivych
meratelnych ukazovatelov vydeli poctom ukazovatelov) pricom za MU Jednotka berie do
uvahy iba 100 % (kedze skutocny stav je 120 %):

Aritmeticky priemer = (100 + 90 + 50 + 25)/4 = 66,25 %
Vzhladom na to, Ze aritmeticky priemer nie je nizsi ako 30 %, ale sucasne je nizsi ako 85 %,

RO/SORO vypocita percento kratenia rozpoctu:

70



Percento krdatenia rozpoétu = 85 — (100 + 90 + 50 + 25)/4 = 18,75 %

Kazda rozpoctova polozka teda bude kratena 018,75 % a zaokruhlend na desat centov
nahor.

Sledovanie napiiiania hodndt meratePnych ukazovatePov na trovni celého projektu
max. na 100 % stavu stanoveného v prilohe ¢. 2 Zmluvy ,,Predmet podpory NPF“ sa
uplatni iba pri pripadnom krateni NFP, t. j. pre ucely monitorovania v monitorovacich
spravach prijimatelia buda nad’alej uvadzat’ skuto¢ne dosiahnuté hodnoty meratel’nych
ukazovatelov, a to aj v pripade, ak budu vysSie ako 100 % hodnét stanovenych v prilohe
¢. 2 Zmluvy ,,Predmet podpory NFP«.

Tieto pravidla nebudu uplatiiované bez vynimky, ale budua pravidlom.

V pripade, Ze prijimatel’ nebude dosahovat’ napiianie ukazovatelov na 100 %, dochadza k
poruseniu zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov, konkrétne ustanovenie § 31 ods. 1 pism. j)

zakona — nehospodarne, neefektivne a neucinné vynakladanie verejnych prostriedkov.

Vypliianie tabuPky & 11 Monitorovacej spravy proiektu86

Tabulka &. 11 ,,Prispevok projektu k zamestnanosti v MS projektu sa vypliita na zaklade
vytvorenych a udrzanych pracovnych miest.

Pocet vytvorenych pracovnych miest — predstavuje Cisty prirastok pracovnych miest
obsadenych muzmi alebo Zenami v subjekte prijimatel'a za sledované obdobie. Vytvorené
pracovné miesta musia vzniknat’ v priamej stvislosti s realizovanym podporenym projektom,
t.j. bez realizicie podporeného projektu by nevznikli. Medzi vytvorené pracovné miesta
patria aj pracovné miesta vzniknuté v dosledku narastu miery vyuzivania kapacit podporenych
projektom.

Vytvorené pracovné miesto je také miesto,

a) ktoré je obsadené vlastnym zamestnancom prijimatela po dobu minimalne 365 dni
od svojho vzniku;

b) ktoré¢ za uplynulych 365 kalendarnych dni nebolo neobsadené viac ako 60
kalendarnych dni;

c) ktoré moéze mat charakter plného alebo Ciastkového pracovného uvizku v zmysle
osobitnych pravnych predpisov. Za ucelom vykazovania poctov vytvorenych
pracovnych miest sa pracovné miesta prepocitavaji na plné pracovné tivizky;

d) ktoré nie je obsadené SZCO. SZCO nijakym spésobom nevstupuji do tejto evidencie;

e) ktoré neexistovalo pred realizaciou podporeného projektu avzniklo len v jeho
dosledku. Za takéto pracovné miesto sa nepovazuje také miesto, ktoré existovalo este
pred realizaciou podporeného projektu, ale bolo neobsadené;

f) ktoré je obsadené na zaklade trvalého pracovného pomeru ustanoveného osobitnymi
pravnymi predpismi. Za trvaly pracovny pomer sa nepovazZuje zastupovanie na
materskej dovolenke, vykonavanie price na dohodu alebo pracovnopravne vztahy
mimo pracovného pomeru;

8\ naslednej monitorovacej sprave je to tabulka &. 9
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9)

h)

0 ktorom existuje kompletna a preukazatelna evidencia zaznamov odvodov do
relevantnych fondov (napr. socidlna poistovia, zdravotna poistoviia,...) a platna
zmluva v zmysle osobitnych pravnych predpisov;

ktoré nie je obsadené zamestnancami subjektu prijimatel’a, ktori zodpovedaji vylucne
za implementéciu a riadenie projektu®’;

Vykazovanie poctu vytvorenych pracovnych miest:

a)
b)

c)

d)

mernou jednotkou je ,,pocet™;

vykazovanie existencie vytvoreného pracovného miesta sa vzt'ahuje na obdobie
realizécie projektu a obdobie udrzatel'nosti projektu, a je monitorované na rocnej baze
k 31. 12. za predchadzajuci kalendarny rok;

pracovné miesto obsadené osobou pracujicou na zaklade plného pracovného tvizku
sa vykazuje ako jedno vytvorené pracovné miesto. Pracovné miesto obsadené osobou
pracujucou na zaklade c¢iastkového pracovného tuvdzku sa vykazuje ako 0,5
vytvoreného pracovného miesta, teda 2 ciastkové uvdzky = 1 plny uvédzok = 1
vytvorené pracovné miesto;

pracovné miesto vytvorené v dosledku realizacie projektu a obsadené pocas
monitorovaného obdobia réznymi pracovnikmi (napr. z ddévodu fluktuacie) sa
vykazuje ako 1 vytvorené pracovné miesto;

Priklad 1:

Osoba 1 je prijatd na vytvorené pracovné miesto do trvalého pracovného pomeru na plny
pracovny uvizok. Po 150 kalendarnych diioch je siiou pracovmy pomer rozviazany.
Nasledujucich 30 kalendarnych dni je miesto neobsadené. Do trvalého pracovného pomeru
na plny pracovny uvdzok je prijata Osoba 2, ktora zotrva minimdalne 185 kalendarnych dni.
Medzi rozviazanim pracovného pomeru s Osobou 1 auzatvorenim pracovného pomeru
s Osobou 2 moze uplynut nie viac ako 60 kalendarnych dni, pricom tato doba sa pocita do
minimdlnej lehoty 365 kalenddrnych dni, pocas ktorej musi byt pracovné miesto obsadené aby
ho bolo mozné vykazat ako vytvorené. V monitorovacej sprave v Tabulke ¢.11 vykadze tento
stav prijimatel’ k 31.12. toho kalenddrneho roka, v ktorom bola naplnenda minimdlna lehota
365 kalendarnych dni, ako cisty prirastok jedného vytvoreného pracovného miesta az do
okamihu zaniku pracovného miesta alebo ukoncenia monitorovaného obdobia.

po zaniknuti vytvorené¢ho pracovného miesta pocas monitorované¢ho obdobia nie je
mozné V d’alSich fdzach monitorovania takéto miesto d’alej vykazovat’ ako vytvorené.
Pri neobsadeni vytvoreného pracovného miesta dlh§om ako 60 kalendarnych dni tieZ
nie je mozné takéto miesto vykazovat’ ako vytvorené;

Priklad 2:

V priamej suvislosti s podporenym projektom zamestna subjekt v roku realizacie projektu
(2009) 5 novych pracovnikov = 5 vytvorenych pracovnych miest. Ndsledne v prvom roku
obdobia udrzatelnosti zamestna prijimatel’ dalsich 2 novych pracovnikov = 2 vytvorené
pracovné miesta. V. druhom roku po ukonceni realizicie projektu je subjekt niteny 3

8 Za zamestnancov subjektu prijimatel'a (resp. podniku alebo institucie), ktori zodpovedaju vyluéne za implementaciu
a riadenie projektu st pre potreby tabulky ¢.11 Monitorovacej spravy projektu povazovani taki zamestnanci, ktorych 100 %
pracovnych povinnosti tvori priprava a riadenie projektu (napr. projektovi manazéri, administrativne sily prijaté len za
G¢elom vykonu administrativnych ¢innosti spojenych s projektom...). SG to pracovné miesta, ktoré nevznikli v priamej
suvislosti s realizaciou hlavnych aktivit projektu. Naopak za takychto sa nepovazuju ti zamestnanci, ktorych vykon prace
priamo suvisi a priamo prispieva K realizacii projektu (napr. lektori...). St to pracovné miesta vytvorené v priamej stvislosti
s projektom a na zaklade realizovanych aktivit projektu
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pracovnikov prepustit’ (nemusi sa jednat' o novoprijatych, staci ak je to v priamej suvislosti
S podporenym projektom) a jedno z pévodne vytvorenych pracovnych miest sa uvolnilo a je
neobsadené viac ako 60 kalenddarnych dni = -4 pracovné miesta. V nasledovnom roku
zamestnd prijimatel’ 3 pracovnikov, rovnako aj v poslednom roku monitorovaného obdobia.
Vytvorené pracovné miesta vykazuje subjekt az po uplynuti lehoty 365 kalenddarnych dni.
Tabulka s poctom vytvorenych miest bude vyzerat nasledovne:

Rok 2010 2011 2012 2013 2014
Pocet vy:cvorer}ych 5 7 3 6 9
pracovnych miest

KedZe vysledna hodnota na konci obdobia udrzatelnosti je 9, podporeny projekt vytvoril 9
pracovnych miest.

f) pocet vytvorenych pracovnych miest je vykazovany za cely subjekt prijimatela (napr.
podnik alebo inStitciu, resp. jej organiza¢nl jednotku priamo zapojenu do realizacie
projektu), nezavisle od charakteru a pozicie vytvorené¢ho pracovného miesta.

Pocet udrzanych pracovnych miest — predstavuje vSetky pracovné miesta obsadené muzmi
alebo zenami, ktoré sa udrzali v subjekte prijimatela vyluéne v dosledku realizovaného
podporeného projektu, vratane pracovnych miest udrzanych v dosledku ndrastu miery
vyuzivania kapacit podporenych projektom, t.j. ktoré by bez existencie pomoci boli
prisluSnym subjektom (napr. podnikom alebo institiciou) zrusené najneskor do jedného roka.

UdrZzané pracovné miesto je také miesto:

a) ktoré je obsadené vlastnym zamestnancom prijimatel’a;

b) méze mat charakter plného alebo ¢iastkového pracovného uvizku. Za ucelom
vykazovania po¢tov udrzanych pracovnych miest sa pracovné miesta prepocitavaji na
plné pracovné uvizky;

c) ktoré nie je obsadené SZCO. SZCO nijakym spésobom nevstupuju do tejto evidencie;

d) ktoré nevzniklo v priamej suvislosti s realizaciou podporeného projektu, t.j. vzniklo
eSte pred zaciatkom realizacie projektu;

e) ktoré je obsadené na zaklade trvalého pracovného pomeru ustanoveného osobitnymi
pravnymi predpismi. Za trvaly pracovny pomer sa nepovazuje zastupovanie na
materskej dovolenke, vykondvanie prace na dohodu alebo pracovnopravne vztahy
mimo pracovného pomeru;

f) oktorom existuje kompletna a preukazatelna evidencia zaznamov odvodov do
relevantnych fondov (napr. socidlna poistovia, zdravotna poistoviia,...) a platnd
zmluva v zmysle osobitnych pravnych predpisov;

g) ktoré nie je obsadené zamestnancami podniku alebo institiicie, ktori zodpovedaji
vyluéne za implementéciu a riadenie projektu pocas jeho realizacie™.

Vykazovanie poc¢tu udrZzanych pracovnych miest:

8 7a zamestnancov subjektu prijimatel'a (resp. podniku alebo institucie), ktori zodpovedaju vyluéne za implementaciu
a riadenie projektu st pre potreby tabulky ¢.11 Monitorovacej spravy projektu povaZzovani taki zamestnanci, ktorych 100 %
pracovnych povinnosti tvori priprava a riadenie projektu (napr. projektovi manazéri, administrativne sily prijaté len za
G¢elom vykonu administrativnych innosti spojenych s projektom ...). S to pracovné miesta, ktoré nevznikli v priamej
suvislosti s realizaciou hlavnych aktivit projektu. Naopak za takychto sa nepovazuju ti zamestnanci, ktorych vykon prace
priamo stvisi a priamo prispieva k realizacii projektu (napr. lektori, ...). St to pracovné miesta vytvorené v priamej suvislosti
s projektom a na zaklade realizovanych aktivit projektu
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a) mernou jednotkou je ,,pocet;

b) vykazovanie existencie udrzaného pracovného miesta sa vztahuje na obdobie
realizacie a obdobie udrzatel'nosti projektu a je monitorované na ro¢nej baze k 31.12.
za predchadzajaci kalendarny rok.

C) pracovné miesto obsadené osobou pracujucou na zaklade plného pracovného uvizku
sa vykazuje ako jedno udrzané pracovné miesto. Pracovné miesto obsadené osobou
pracujucou na zaklade ¢iastkového pracovného uvédzku sa vykazuje ako 0,5 udrzaného
pracovné¢ho miesta, teda 2 Ciastkové uviazky = 1 plny uvdazok = 1 udrzané pracovné
miesto;

d) udrzané pracovné miesto obsadené pocas monitorovaného obdobia rdéznymi
pracovnikmi (napr. z dovodu fluktuécie) sa vzdy vykazuje ako 1 udrzané pracovné
miesto (vid. Priklad 1);

e) po zaniknuti udrzaného pracovného miesta pocas monitorovaného obdobia nie je
mozné v d’alSich fazach monitorovania takéto miesto d’alej vykazovat ako udrzané.
Pri neobsadeni udrzaného pracovného miesta dlh§om ako 60 kalendarnych dni tiez nie
je mozné takéto miesto vykazovat’ ako udrzané (vid'. Priklad 2);

f) pocet udrzanych pracovnych miest je vykazovany za cely subjekt prijimatel’a (napr.
podnik alebo inStitlciu, resp. jej organiza¢nl jednotku priamo zapojenu do realizicie
projektu), nezavisle od charakteru a pozicie udrzaného pracovného miesta.

Dal§ie pokyny k vypiiianiu priebeZnej a zavereénej MS projektu obsahuje ,, Metodicky
vyklad k vypliianiu priebeZnej a zdvere¢nej monitorovacej spravy projektu“ z 31. maja 2011
dostupny na stranke CKO_http://www.nsrr.sk/dokumenty/metodicke-pokyny-cko/.
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9 Informovanie a publicita

Prijimatel’ je povinny pocas platnosti a u¢innosti Zmluvy prostrednictvom opatreni v oblasti
informovania a publicity informovat’ verejnost o pomoci, ktord na zaklade Zmluvy ziska,
resp. ziskal formou NFP.

Podrobnejsi popis tychto povinnosti je sti€astou tychto dokumentov:

e prilohy ¢.1 zmluvy o poskytnuti NFP (Vseobecné podmienky k zmluve
0 poskytnuti NFP) — ¢lanok 4 — Publicita a informovanost’

e prilohy vyzvy na predkladanie Zziadosti o NFP: ,,Manudl pre informovanie
a publicitu® zverejneny na strankach:
http://www.minedu.sk/index.php?lang=sk&rootld=453;
http://www.asfeu.sk/operacny-program-vyskum-a-vyvoj/dokumenty-pre-

prijimatelov/

e USMERNENIE pre prijimatel’a k realizacii opatreni v oblasti informovania a
publicity - opera¢ny program Vyskum a vyvoj (d’alej len ,,Usmernenie*) —
zverejnené na strankach:
http://www.minedu.sk/index.php?lang=sk&rootld=453
http://www.asfeu.sk/operacny-program-vyskum-a-vyvoj/dokumenty-pre-

prijimatelov/.

Prijimatel’ je povinny sa riadit’ aktualnymi verziami dokumentov platnych v ¢ase
realizacie prisluSnych opatreni v oblasti informovania a publicity.

Prijimatel’ sa podpisom zmluvy o poskytnuti NFP zaviazal, ze vSetky opatrenia v oblasti
informovania a publicity budi obsahovat’ minimalne nasledujuce informacie:

a) znak Europskej tunie a odkaz na Europsku uniu,

* X %
*
*

*
*

* 4 %

- Eurdépska unia

Eurdpska unia

* X %
* *
* *
*

*
* 4 %

Eurépska unia

Eurdpska unia

b) odkaz na Eurdpsky fond regionalneho rozvoja, ktory spolufinancuje projekt,
S pouZzitim nasledujucich oznaceni ERDF — Eur6psky fond regionalneho rozvoja vratane
loga opera¢ného programu Vyskum a vyvoj (d’alej len ,,OPVaV*):
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e odkaz na Europsky fond regionalneho rozvoja:

* ¥
* *
- ~
N
* o, *
Eurdépska ania Europska uma
turtnky fond regiondinehoe roovo s rogsky fond segondineho oavels
Eurdpska unia -, | Europska unia
Eurépsky fond regionalineho rozvoja et Eurépsky fond regiondlneho rozvoja
e logo OPVaV:
LN n * * o
\ ** X x el x % x
il 11l of |1 ka * il ™
IV LU TLLLLR oy L1 L ITT111 oy . Wl °, il
'3';;';5“":”"';3:73]‘ il Operatny program E Operacny program ~ * Operaény program *
5 X a : ,i *WSKUM aVYvoJ * :\‘LWSKUM aVyYvo) _\/i *WSKUMaWVOJ *
& o, & \
4 axX * x * AL * x X

V pripade, Ze prijimatel’ nemd k dispozicii farebnu tlaciaren, pouzije Ciernobielu verziu
podla pokynov uvedenych v Dizajn manuadli k pouZivaniu loga OPVaV (Graficky
manudl) — pozri Usmernenie. Znak EU a odkaz na EU a dal§ie suvisiace néleZitosti musia
byt vzdy takej velkosti, aby boli dostato¢ne vyrazné, viditelI'né, Citatelné a zrozumitel'né.
Znak EU a odkaz na EU ako aj d’alsie stivisiace nalezitosti musia byt viditelne vicsie ako
ostatné zobrazené symboly a loga.

Prislusné grafické $tandardy znaku EU (vlajka) a loga OPVaV néjdete na strankach:

o http://www.minedu.sk/index.php?lang=sk&rootld=453
o http://www.asfeu.sk/operacny-program-vyskum-a-vyvoj/dokumenty-pre-
prijimatelov/

C) vyhlasenie urcené Poskytovatel'om, v ktorom je zdoraznena pridand hodnota
intervencie EU: ,Podporujeme vyskumné aktivity na Slovensku/Projekt je
spolufinancovany zo zdrojov EU*, ktor¢ je nutné pouzivat’ v plnom zneni.

V pripade malych reklamnych predmetov apodpornej dokumentacie sa pism. b) ac)
neuplatiiujt.

V pripade, ak prijimatel’ uzavrel Zmluvu s ASFEU, je povinny v ramci vsetkych opatreni v
oblasti informovania a publicity (okrem vynimiek definovanych v Usmerneni) uvadzat’ spolu
s povinnymi informaciami aj nazov/logo ASFEU. Prislusné grafické standardy loga ASFEU
najdete na stranke:

http://www.asfeu.sk/operacny-program-vyskum-a-vyvoj/dokumenty-pre-prijimatelov/
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Povinné znaky informovania a publicity je nutné uplatiovat’ vSade tam, kde ma k informaciam
0 projekte pristup verejnost’:

miesto realizacie aktivit projektu,
informaéné materialy a dokumenty,
informacné a malé propagacné predmety,
majetok a spotrebny material,
informacné aktivity,

internetoveé stranky,

propagécia v médidch.

Nogok~wdE

Konkrétne pokyny k realizacii uvedenych bodov v oblasti informovania a publicity st
podrobne opisané v Usmerneni.
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10 Kontrola projektov

Predmetom kontroly projektov zo strany RO/SORO je overenie plnenia podmienok
poskytnutia pomoci, sulad ZoP a stvisiacej dokumentécie s predpismi SR, medzindrodnymi
zmluvami, ktorymi je Slovenskd republika viazand ana zaklade ktorych sa Slovenskej
republike poskytuju prostriedky zo zahraniia a uzatvorenymi zmluvami podl'a Obc¢ianskeho
zakonnika alebo Obchodného zakonnika. RO/SORO overuje kontrolou projektu aj
hospodarnost’, efektivnost’, i¢innost’ a i¢elnost’ pouzitia pomoci a podpory.

Kontrolou projektu je RO/SORO opravneny overovat jednotlivé Ziadosti o platbu ainé
relevantné dokumenty a skuto¢nosti aj opakovane, pokial je to potrebné pre spravne
stanovenie opravnenosti vydavkov, alebo je vykon uvedenej Cinnosti potrebny z inych
relevantnych dovodov (napr. podozrenie z nezrovnalosti, ziadost' Eurdpskej komisie, ziadost’
vnutro$tatnych organov a pod.).

RO/SORO je opravneny poverit’ vykonom kontroly projektov aj pravnickd osobu
(prizvanu osobu), ktora ma odborné, personilne a materialne predpoklady na vykon
tejto kontroly.

Kontrola projektov je vykonavana ako administrativna kontrola a kontrola na mieste.

Administrativna kontrola je kontrola vykonavana RO/SORO, ktory overuje doklady a iné
pisomnosti predlozené prijimatelom na RO/SORO a moze byt z procesného hladiska
vykonavana ako:

- administrativna kontrola obstaravania tovarov, sluzieb a suvisiacich postupov;

- administrativna kontrola ZoPBg;

- administrativna kontrola inych skuto¢nosti.

V pripade zistenia nedostatkov pocas administrativnej kontroly RO/SORO vyzve prijimatel’a
na ich odstranenie v pisomnej alebo elektronickej forme®. Lehota na odstranenie nedostatkov
nesmie byt kratSia ako 7 dni odo diia doru¢enia predmetnej vyzvy.

Vykonavanie administrativnej kontroly je moZné vykonat’ v akejkol'vek faze pocas alebo po
ukonceni realizacie projektu, pricom predmetom kontroly mdze byt aj overenie vykonu
predchadzajtcich kontrol, ktor¢ RO/SORO vykonal u prijimatela. RO/SORO informuje
prijimatela o vysledku administrativnej kontroly.

Kontrola na mieste

Prijimatel’ (partner) je povinny umoznit’ vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych osob na
vykon kontroly/auditu/kontroly na mieste v zmysle prislusnych pravnych predpisov SR a EU
a Zmluvy. Prijimatel’ je pocas vykonu kontroly/auditu povinny najméa preukéazat’ opravnenost’
vynalozenych vydavkov a dodrzanie podmienok poskytnutia NFP v zmysle Zmluvy.

8 Administrativna kontrola ZoP zahffia kontrolu formélnej a vecnej spravnosti.
% Ak pojde o zavazné nedostatky RO/SORO, mdze v pripade administrativnej kontroly ZoP, uvedent ZoP aj zamietnut'.
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Prijimatel’ je povinny zabezpecit' pritomnost osdb zodpovednych za realizaciu aktivit
projektu, vytvorit’ primerané podmienky na riadne a vc€asné vykonanie kontroly/auditu a
zdrzat’ sa konania, ktoré by mohlo ohrozit’ zacatie a riadny priebeh vykonu kontroly/auditu.

Opréavnené osoby na vykon kontroly/auditu/ m6zu vykonat’ kontrolu/audit u prijimatela, resp.
na mieste konania aktivit projektu.

V ramci vykonu kontroly/auditu/ je prijimatel’ povinny vytvorit’ opravnenym zamestnancom,
resp. opravnenym osobam vykonavajliicim kontrolu primerané podmienky na riadne a v€asné
vykonanie kontroly. Prijimatel’ je povinny riadne predlozit’ vSetky vyziadané informacie
a listiny tykajice sa najmi vecnej a casovej realizdcie projektu, stavu jeho rozpracovanosti,
pouzitia prispevku a poskytnit im bezodkladne potrebna stéinnost, ktora st od neho
opravneni pozadovat v zmysle vSeobecne zavidznych predpisov o hospodéreni s verejnymi
prostriedkami.

V ramci kontroly/auditu prijimatel’ (partner) preukaze opravnenost’ vynalozenych vydavkov
a dodrzanie podmienok poskytnutia nenavratného finanéného prispevku v zmysle Zmluvy,
pricom predmetom kontroly bude najma:

1. kontrola skutoéného dodania tovarov, vykonania prac (dokoncenia stavieb vratane
kolauda¢ného rozhodnutia - priloha ¢. 12), alebo poskytnutia sluzieb deklarovanych na
faktrach ainych relevantnych uctovnych dokladoch, ktoré predlozil prijimatel
RO/SORO;

2. kontrola suladu realizacie projektu so Zmluvou z ¢asového ako aj vecného hladiska —
vratane overenia s rozpoc¢tom projektu;

3. kontrola, ¢i prijimatel predklada prostrednictvom monitorovacich sprav spravne

informacie ohl'adom fyzického pokroku realizdcie projektu a plnenia si dalSich

povinnosti vyplyvajucich zo Zmluvy;

kontrola dodrZiavania pravidiel publicity;

kontrola, ¢i st v i€tovnom systéme prijimatel’a zauctované vsetky skuto¢nosti, ktoré sa

tykaja projektu a st predmetom uctovnictva podla zdkona o uUcCtovnictve, a to bud

Vv analytickej evidencii a na analytickych Uc¢toch pre projekt (ak prijimatel’ Uctuje v

sustave podvojného uctovnictva), alebo v uUctovnych knihach a cCiselnym oznaCenim

projektu v UCtovnych =zéapisoch (ak prijimatel uctuje v sustave jednoduchého

uctovnictva); v pripade, ze prijimatel’ nie je Uctovnou jednotkou v zmysle § 1 ods. 2

zakona o U¢tovnictve, vedie evidenciu majetku, zdvizkov, prijmov a vydavkov tykajucich

sa projektu v uctovnych knihach pouzivanych v jednoduchom uctovnictve so slovnym a

¢iselnym oznacenim projektu pri zapisoch v nich;

kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajucich z €l. 55 vSeobecného nariadenia;

7. kontrola pravidiel rovnosti prilezitosti, nediskriminacie a pravidiel v oblasti ochrany
zivotného prostredia (ak relevantné);

8. kontrola pravidiel poskytnutia Statnej pomoci a schémy pomoci de minimis;

9. kontrola neprekryvania sa vydavkov;

10. kontrola udrzatel'nosti projektu vratane dodrziavania podmienok vyplyvajucich z ¢l. 57
vSeobecného nariadenia. PoCas obdobia udrzatel'nosti projektu prijimatel’ zabezpeci, aby
nedoslo k podstatnej zmene projektu v pripadoch, ak tieto projekty podliehaju povinnosti
zachovat investiciu podl'a uplatnitelnych pravidiel o Statnej pomoci v zmysle ¢lanku 107
Zmluvy o fungovani EU. Ustanovenia tykajlice sa podstatnej zmeny projektu sa
nepouziju v pripade, ak projekt prejde podstatnou zmenou v dosledku ukoncenia
vyrobnej ¢innosti z ddévodu nepodvodného bankrotu.

ok

o
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11. kontrola odstranenia nedostatkov a plnenia prijatych opatreni identifikovanych
prislusnymi kontrolnymi organmi a organom auditu (ak relevantné);
12. kontrola existencie podpornej dokumentacie k ZoP:
e cxistencie vystupov, napr. overenie skutoéného stavu predmetu projektu
fotodokumentaciou
e preukazujucej skutoné mnozstvo prace vyplyvajicej z vykadzaného a preplateného
poctu hodin 0s6b pracujticich na zaklade dohdd o vykonani prace, pracovnych zmliav,
prikaznych zmlav a pod., (evidenciu dochadzky).

RO/SORO moZe pozadovat’ aj d’alSie podklady preukazujice opravnenost’
narokovanych vydavkov prijimatelom v ramci kontroly na mieste. Z kazdej kontroly na
mieste sa vypracuje sprava z kontroly na mieste, sktorou bude oboznameny aj
prijimatel’.

Pri kontrole na mieste sa overuji aj vykonané finanéné operacie, t. j. aj vydavky, ktoré boli
prijimatelovi schvéalené a uhradené platobnou jednotkou v ramci predchadzajucich ziadosti
o platbu.

Kontrola na mieste sa vykonava spravidla po dosiahnuti urcitého stupna fyzického
a finan¢ného pokroku v implementacii projektu. Kazdy projekt je predmetom kontroly na
mieste minimalne jedenkrat pocas jeho realizacie, najneskor vSak pred uhradenim zéverecne;j
ZoP a minimalne jedenkrat po skon&eni realizacie projektu, najneskor posledny defi u¢innosti
Zmluvy.

Pri kontrole na mieste sa postupuje v sulade s ustanoveniami Zmluvy. Kontrola na mieste sa
mdze vykondvat aj po ukonceni realizacie aktivit projektu, resp. po Uhrade zéaverecnej
ziadosti o platbu v zmysle Zmluvy.

RO/SORO kontrolou na mieste skontroluje u prijimatela/partnera na nahodne
vybranej vzorke spravnost’, realnost’ dokladov preukazujucich opravnenost’ vydavkov,
ktoré v ramci administrativnej kontroly ZoP boli preukazané sumarizaénymi harkami.

V pripade dopytovo-orientovanych projektov pri kontrole sumarizaénych harkov™ na mzdové
vydavky sa postupuje nasledovne:

1) Vyber vzorky” - minimalne 15 % z objemu deklarovanych arealne uhradenych
mzdovych vydavkov zo strany prijimatela (vratane partnera), ktoré boli preukdzané
sumariza¢nymi harkami v jednotlivych Ziadostiach o platbu (vyber vzorky sa uskuto¢fiuje
z objemu deklarovanych a realne uhradenych mzdovych vydavkov zo strany prijimatel’a
(vratane partnera), ktoré eSte neboli predmetom kontroly na mieste, t.j. ak ide o d’alSiu
kontrolu na mieste, tak vyber vzorky bude vychadzat zo Ziadosti o platbu, v ktorych st
zahrnuté sumariza¢né harky, ale tieto ziadosti 0 platbu neboli predmetom predchadzajicich
kontrol na mieste zameranych na kontrolu sumariza¢nych harkov).

®! Sumarizaéné harky sa na SORO predkladajii na zaklade pisomného rozhodnutia SORO.

%2 yyber vzorky sa uskutoéni prostrednictvom nahodného vyberu (napr. v programe EXCEL).

%V pripade dohdd o pracach vykonanych mimo pracovného pomeru vyber vzorky je stanoveny na 5 % z objemu
deklarovanych a realne uhradenych vydavkov na dohody.
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2) V pripade, ak chybovost’ vybranej vzorky sa nerovna alebo neprekroéi 2,0 %°* tj. je
nizSia, identifikované neopravnené vydavky vo vybranej vzorke sa vycislia auvedi sa
v sprave z kontroly na mieste®.

3) Ak chybovost’ vo vybranej vzorke sa rovna alebo je vyssia ako uvedena v bode 2), SORO
roz§iri vzorku 0 d’al§ich minimalne 15 % z objemu deklarovanych a redlne uhradenych
mzdovych vydavkov zo strany prijimatel’a (vratane partnera). Postupuje sa nasledovne:

a) Ak identifikovana celkova chybovost’ vo vzorke (vratane rozsirenia vzorky) je mensia ako
chybovost’ uvedena v bode 2), tak v takomto pripade SORO uplatni postup ako je ureny
V bode 2) na rozSirenej vzorke.

b) Ak identifikovana celkova chybovost’ vo vzorke (vratane rozsirenia vzorky) je rovna alebo
vyssia ako je uvedend v bode 2), tak zistena celkova chybovost sa aplikuje na celkovy objem
deklarovanych a realne uhradenych mzdovych vydavkov zo strany prijimatela (t.j. na vSetky
deklarované areadlne uhradené mzdové vydavky zo strany prijimatela preukazané
prostrednictvom sumarizaénych harkov, ktoré boli zaradené v jednotlivych ziadostiach
o platbu a tieto Ziadosti o platbu st predmetom kontroly na mieste). Vyska neopravnenych
vydavkov v tomto pripade sa ur¢i ako celkova chybovost’ (uréend v percentach) vynasobena
celkovym objemom deklarovanych arealne uhradenych mzdovych vydavkov zo strany
prijimatela v jednotlivych Ziadostiach o platbu®®.

V pripade narodnych projektov pri kontrole sumariza¢nych harkov na mzdové vydavky sa
aplikuje postup uvedeny vyssie (vid. dopytovo-orientované projekty) s tym, ze vyber vzorky
predstavuje minimalne 10 % 2z objemu deklarovanych aredlne uhradenych vydavkov
a chybovost’ vo vybranej vzorke je nizsia ako 2 %.

Ak si to nevyzaduji iné skutoCnosti, planovana kontrola realizacie projektu na mieste sa
oznami prijimatelovi odoslanim Oznamenia o vykonani kontroly na mieste listom a/alebo
elektronickou postou spolu s navratkou v lehote najmenej 3 dni pred diiom zacatia kontroly na
mieste. V ozndmeni je prijimatel informovany najmd o predmete, termine,
0 pravdepodobnom zadiatku a pravdepodobnej dizke trvania kontroly na mieste, ako aj
0 povinnosti prijimatela zabezpec€it’ relevantnii dokumentaciu a ucast’ relevantnych osob.

Sucastou Oznamenia o vykonani kontroly na mieste je ,Navratka“, ktort prijimatel’ ihned’ po
doruceni vyplni, vratane udajov o zodpovednom pracovnikovi, a obratom zasle elektronicky
a nasledne aj postou na RO/SORO. V pripade, Ze prijimatel’ nedoru¢i RO/SORO vyplnena
navratku, tato skutoCnost’ sa povazuje za suhlas s vykonanim kontroly na mieste
V ozndmenom termine. V pripade, Ze prijimatel poziada RO/SORO o iny termin vykonu
kontroly na mieste, musi listom doruc¢it na RO/SORO navratku potvrdent Statutdrom (resp.
splnomocnenou osobou) s dévodom ziadosti 0 zmenu terminu a navrhom nového terminu.
Zaroven, je mozné docCasne (do Casu dorucCenia listu uveden¢ho v predchadzajicej vete)
akceptovat’ aj fax navratky potvrdenej Statutdrnym zastupcom (splnomocnenou osobou) alebo
sken navratky potvrdenej Statutirnym zastupcom (splnomocnenou osobou) zaslany
elektronicky zaroven s odoslanim daného listu.

% Chybovost’ vzorky sa uréi nasledovne: (identifikované neopravnené vydavky z dévodu nespravneho spdsobu vypodtu
(vratane matematickej chyby) v ramci vybranej vzorky)/(celkovy objem deklarovanych a realne uhradenych mzdovych
vydavkov zo strany prijimatel'a vo vzorke).

% zaroveit SORO uskuto&ni vietky potrebné ikony tykajuce sa vysporiadania identifikovanych nezrovnalosti.

% Napriklad, ak objem deklarovanych a realne uhradenych mzdovych vydavkov v jednotlivych Ziadostiach o platbu, ktoré
boli predmetom kontroly na mieste, je vo vyske 25 000 € a celkova chybovost’ vybranej vzorky je 10 %, tak neopravnené
vydavky st vo vyske 2 500 € z objemu deklarovanych a realne uhradenych mzdovych vydavkov zo strany prijimatel’a.
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V odovodnenych pripadoch v zavislosti od charakteru projektov je moZné vykonat’
kontrolu na mieste zamerani na zistenie realnosti aktivit projektu bez
predchiadzajiceho oznamenia tejto skutocnosti prijimatelovi.

Vystupom kontroly na mieste je Sprava z kontroly na mieste, sktorou bude prijimatel’
oboznameny. Prijimatel’ sa v lehote 7 kalendarnych dni”’ odo diia dorudenia/odovzdania
spravy moze pisomne vyjadrit’ formou podania ziadosti o preskimanie/ndpravu zisteni, ak to
povazuje za potrebné.

V pripade, ak prijimatel’ nepodal ziadost’ o preskiimanie/napravu zisteni v stanovenej lehote
a forme (pisomne), na jeho Ziadost’ sa nebude prihliadat. Prijimatel’ tak berie vysledky
z kontroly na mieste na vedomie a reSpektuje ich.

V pripade ak prijimatel’ podal Zziadost o preskimanie/ndpravu =zisteni riadne a vcas,
RO/SORO preveri opodstatnenost’ ziadosti. V pripade, ak ddjde k vyhodnoteniu Zziadosti
prijimatel’a ako opodstatnenej, resp. ¢iastoéne opodstatnenej, RO/SORO uskuto¢ni népravu
vo forme dodatku k Sprave z kontroly na mieste. Stanovisko Kk Ziadosti je takto konecné
a prijimatel’ nema moznost’ vo¢i nemu podat’ d’al$iu Ziadost’ o preskimanie/ndpravu zisteni.

Ak dbjde k vyhodnoteniu Zziadosti o preskiimanie/napravu zisteni ako neopodstatnenej,
ziadost’ prijimatel’a bude zamietnuta a do Spravy z kontroly na mieste nebudi vykonané
zmeny. Stanovisko k ziadosti je kone¢né a prijimatel’ nema moznost’ vo¢i nemu podat” d’al§iu
ziadost’ o preskimanie/napravu zisteni.

Prijimatel’ je povinny v pripade zisteni prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov zistenych
kontrolou/auditom na mieste v zmysle spravy z kontroly/auditu na mieste a v lehote v nej
stanovenej. Prijimatel’ je zaroven povinny zaslat' na RO/SORO Informaciu o splneni opatreni
prijatych na napravu zistenych nedostatkov bezodkladne po ich splneni, resp. v stulade so
spravou z kontroly na mieste.

V pripade, Ze prijimatelovi nebude mozné dorucit’ spravu z kontroly na mieste, pouzije sa
§ 46 Obcianskeho stidneho poriadku. V tomto pripade sa sprava z kontroly na mieste
povazuje za doruCent diom, ked bola na RO/SORO vratena, 1 ked’ sa prijimatel’ o nej
nedozvedel.

%" RO/SORO méze tiito lehotu predizit, maximalne viak na 10 kalendarnych dni.
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11 Ukonéenie zmluvného vzt’ahu

Ukon¢enie zmluvného vztahu zo Zmluvy nastane:
o splnenim zavazkov zmluvnych stran a sucasne uplynutim doby, na ktoru bola Zmluva
uzavreta podla ¢lanku 6 bod 6.2. zmluvy o poskytnuti NFP (riadne ukoncenie) alebo
o pisomnou dohodou zmluvnych stran alebo odstapenim od Zmluvy (mimoriadne
ukoncenie).

Mimoriadne ukoncenie zmluvného vztahu moéze byt vykonané na podnet prijimatela aj
poskytovatel'a v pripade podstatného porusenia Zmluvy v sulade s ustanoveniami ¢lanku 9
VZP.

Poskytovatel méze odstapit od Zmluvy aj V pripade vyrazného nenapiiiania hodnot
vysledkového ukazovatela projektu. Ak prijimatel nebude dosahovat naplianie
vysledkovych ukazovatel'ov projektu na 100 %, porusi §31 ods.1 pism.]) zakona ¢.
523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov —
nehospodarne, neefektivne a neti¢inné vynakladanie verejnych prostriedkov.

Podrobnej$ia Gprava prav a povinnosti vV ramci finanénych vzt'ahov je dohodnuta v Zmluve.
Vyhlasenie o ukonceni realizacie aktivit projektu (priloha ¢. 1 prirucky) je prijimatel
povinny predlozit RO/SORO bezodkladne po riadnom ukonéeni realizacie aktivit projektu.
Vo vyhlaseni prijimatel’ vyzna¢i skuto¢ny denn ukoncenia realizacie hlavnych (v pripade
relevancie aj podpornych) aktivit projektu a uvedie presné ¢islo a nazov ukoncenej aktivity
resp. aktivit, ktorou/ktorymi ukoncil realizaciu projektu.

Zmluva sa uzatvara na dobu urcitd a jej platnost’ a uc¢innost’ sa konc¢i schvalenim poslednej
Néslednej monitorovacej spravy, ktorti je prijimatel’ povinny predlozit’ poskytovatelovi
v stlade sustanovenim c¢lanku 3 ods. 4 VZP. Predchadzajica veta sa nevztahuje na
ustanovenie ¢lanku 10 odsek 12 VZP, ustanovenie ¢lanku 12 a ustanovenie ¢lanku 17. VZP,
ktorych platnost’ a t¢innost’ sa konci najskor 31. 08. 2020%,

% Uvedena doba sa predizi v pripade, ak nastant skuto¢nosti uvedené v &l. 90 nariadenia Rady (ES) & 1083/2006 o as trvania
tychto skuto¢nosti.
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12 Zoznam priloh

Priloha ¢. 1

Vyhlasenie o zacati/ukoncCeni realizacie aktivit projektu

Priloha ¢. 2a

Monitorovacia sprava projektu

Priloha ¢. 2b

Prehl'ad vecnej realizacie projektu

Priloha €. 2¢

Néslednd monitorovacia sprava projektu

Priloha ¢é. 3

Ziadost’ o zmenu Zmluvy

Priloha €. 3a

Ziadost’ o zmenu Zmluvy — Predmet podpory

Priloha €. 3b

Ziadost’ o zmenu Zmluvy — Prehl’ad aktivit projektu

Priloha ¢€. 3¢l

Ziadost’ o zmenu Zmluvy — Rozpocet projektu pre prioritné osi ¢. 1-4
(navrhované Upravy)

Priloha ¢. 3¢2

Ziadost’ o zmenu Zmluvy — Rozpoget projektu pre prioritné osi ¢. 1-4
(konsolidované znenie)

Priloha ¢. 3d1

Ziadost’ o zmenu Zmluvy — Rozpodet projektu pre prioritna os ¢. 5
(navrhované Upravy)

Priloha €. 3d2

Ziadost’ o zmenu Zmluvy — Rozpodet projektu pre prioritna os ¢. 5
(konsolidované znenie)

Priloha ¢é. 4a

Pracovny vykaz (vratane pokynov k vyplneniu)

Priloha €. 4b

Pracovny vykaz

Priloha é. 5

Kumulativny mesa¢ny vykaz prace (vratane pokynov k vyplneniu)

Priloha €. 6

Prezencna listina

Priloha ¢. 7a

Sumérny prehlad — SRO, mimo SRO

Priloha ¢. 7b

Sp6sob vypoctu opravnenej mzdy

Priloha ¢. 8a

Sumarizaény harok — mimo SRO

Priloha ¢é. 8b

Sumariza¢ny harok — SRO

Priloha €. 9a

Personalna matica

Priloha é. 9b

Profesijny zivotopis (odporuc¢any formular a navod na pouzivanie)

Priloha ¢. 10

Podpisové vzory

Priloha ¢é. 11

PInomocenstvo

Priloha €. 12

Priebeh kolauda¢ného rozhodnutia

Priloha ¢. 13

Priklad rozpisu ekonomickej a funk¢nej klasifikécie

Priloha ¢é. 14a

Pracovny vykaz narodného projektu

Priloha €. 14b

Clenenie opravnenej mzdy narodného projektu

Priloha é. 15a

Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, stavebnych prac a sluzieb

Priloha €. 15b

Plan verejného obstardvania

Priloha ¢. 15¢

Zriadenie komisie na vyhodnotenie pontk

Priloha é. 15d

Névrh na zriadenie komisie na vyhodnotenie pontik

Priloha ¢. 15e

Cestné vyhlasenie ¢lena komisie na vyhodnotenie ponuk

Priloha ¢. 15f

Vyhlasenie osoby zli€astnenej na priprave a vyhotoveni sutaznych
podkladov o nestrannosti a dovernosti spraciivanych informécii

Priloha ¢. 15g

Vzor formulara - prieskum trhu

Priloha ¢. 16

Postup pri zmene zmluvy po vykonani verejného obstardvania

Priloha ¢é. 17

Pomocka na vypocet lehoty pre roky 2010 — 2018
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